Procedura organizacji konsultacji dla wszystkich uczniéw szkét podstawowych
i ponadpodstawowych prowadzonych przez m.st. Warszawa

* od25maja2020r - konsultacje dla uczniéw klasy VIiI szkoly podstawowej,
e od 1 czerwca 2020 r - konsultacje dla wszystkich uczniéw szkét podstawowych
i ponadpodstawowych.

L. Cel:

Celem procedury jest okreélenie zasad organizacji opieki i zapewnienia bezpieczefistwa uczniom
korzystajacym z konsultacji na terenie szk6t w zwigzku z zagrozeniem wirusem SARS-CoV-2.

Il. Zakres procedury:

Procedure nalezy stosowa¢ na terenie szkdt, w ktérych beda odbywad sie konsultacje.
lil. Osoby odpowiedzialne:

Dyrektor szkoly orgaznizujacy konsultacje na terenie placéwki.

IV. Uczniowie i nauczyciele:

Z zajg¢ w formie konsultacji w szkole mogq korzysta¢ uczniowie zdrowi, bez objawéw choroby
zakaznej. W miare mozliwoéci nauczyciele i inni pracownicy powyzej 60 roku zycia nie powinni by¢
angazowani w prace na terenie szkoty.

V. Postanowienia szczegétowe:

1. Do odwotania wprowadza sie ograniczenie do 12 uczniéw w grupie. W uzasadnionych
przypadkach, za zgodg Burmistrza Dzielnicy mozna zwigkszy¢ liczbe uczniéw — nie wiecej niz
0 2 ucznidw.

2. Przygotowanie szczegétowego harmonogramu  konsultacji indywidualnych i grupowych
uwzgledniajgc w miare moiliwoséci wykorzystania statej sali na konsultacje dla tej samej grupy
oraz rozestanie go za pomoca dziennika elektronicznego do uczniéw.

3. Przygotowanie procedury przychodzenia/wychodzenia oraz przebywania ucznidw w szkole,
w tym w salach, bibliotece szkolnej oraz szatni uwzgledniajac zasady:

- 4m? na osobe,

- 2 m dystansu spotecznego pomiedzy osobami,

- 1,5 m odstepu pomiedzy stolikami w sali podczas konsultacji (zasada 1 uczen na 1 stolik),
- jezeli jest taka mozliwoé¢, w szatni nalezy wykorzystywa¢ co drugi boks.

4. Przygotowanie procedur dotyczacych pracy biblioteki szkolnej oraz godzin jej pracy

uwzgledniajac:
- okres kwarantanny dla ksiazek i innych materiatéw przechowywanych w bibliotekach,
- Wyznaczenie miejsca skfadowania oddawanych ksigzek — 2 oznaczeniem daty zwrotu danej
pozycji.
Szczegbtowe wytyczne - https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki

5. Zapoznanie z procedurami postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia i stosowania ich
przez pracownikéw szkoty (zatacznik nr 1) ze szczegblnym uwzglednieniem profilaktyki
zdrowotne;j. '

6. Wyznaczenie pomieszczenia (wyposazonego w $rodki ochrony osobistej i plyn dezynfekujacy),
w ktérym bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawdéw chorobowych.
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Uczen posiada wlasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ moga znajdowa¢ sie na stoliku
szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wiasnej szafce — jezeli szkota posiada szafki. Uczniowie nie
powinni wymieniac si¢ miedzy sobg przyborami szkolnymi.

W sali gimnastycznej moga przebywaé dwie grupy uczniéw (jednak nie wiecej niz liczba uczniow
okreslona zgodnie z § 7 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 3 kwietnia
2019 r. w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkét (Dz.U. z 2019 r. poz. 639)).
Po kazdych zajeciach uzywany sprzet sportowy oraz podioga powinny zosta¢ umyte lub

" zdezynfekowane.

Wyposazenie pracownikéw w $rodki ochrony indywidualnej tj : maseczki jedno- lub wielorazowe,
rekawiczki jednorazowe.
Zapewnienie sprzetu i $rodkéw wraz z monitorowaniem prac porzadkowych ze szczegélnym
uwzglednieniem utrzymania czystosci:

- sal do konsultacji (dodatkowo wietrzenie tej sali co godzine),

- pomieszczen sanitarnych,

- ciggéw komunikacyjnych,

- dezynfekowania powierzchni dotykowych tj: poreczy, klamek, wiacznikéw $wiatla, uchwytdw,

blatéw stotéw i krzeset, klawiatur i myszek komputerowych.
W miare mozliwosci ograniczenie przebywania na terenie szkoty os6b z zewnatrz i zachowanie
dodatkowych érodkéw ostroznoéci podczas ewentualnych kontaktach z nimi.
Przy wejéciu do szkoly bezwzglednie nalezy umiesci¢ ptyn do dezynfekcii rak ( wszystkie osoby
wchodzace s zobligowane do korzystania z niego).
https://dokumenty.men.gov.pl/Dezynfekcja_rak
W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych nalezy umieécic plakaty z zasadami prawidiowego
mycia rak, a przy dozownikach z ptynem instrukcje do dezynfekgji rak.
Nalezy ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczniami oraz unika¢
organizowania wigkszych skupisk uczniéw w jednym pomieszczeniu.
Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub w izolacji uczeri nie moze uczestniczy¢
w konsuitacjach.
Umiesci¢ w tatwo dostepnym miejscu numery telefonéw do: stuzb medycznych, stacji sanitarno-
epidemiologicznej, kuratora o$wiaty oraz do organu prowadzacego.
Zaleca sig biezace $ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia,
dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takie
obowigzujacych przepiséw prawa.
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ZESPOL SZKOL
STENOTYPH | JEZYKOW OBCYCH
00-896 Warszawa, ul. Ogrodowa 16

tel. 2262050 51, 22 620 45 80
Regon: 000678713

Zatgcznik nr 1

PROCEDURA postepowania w przypadku podejrzenia zakaienia
u pracownika/rodzica/opiekuna prawnego/ucznia uczeszczajgcego na konsultacje do
szkoly podstawowej i szkoty ponadpodstawowej, koronawirusem SARS-COV-2

Procedura obowiazuje od dnia 25 maja 2020r.

l. Cel
Celem procedury jest okreélenie zasad postgpowania w przypadku wystapienia
podejrzenia zakazenia, u pracownika/rodzica/opiekuna prawnego/ucznia uczeszczajacego
na konsultacje do szkoty podstawowej i ponadpodstawowej (koronawirusem SARS-COV-a
fub w przypadkach kontaktu z osoba zakazong).

. Zakres procedury
Procedure nalezy stosowaé w szkole organizujacej konsultacje prowadzonej przez m.st.
Warszawe.

lli. Osoby odpowiedzialne za wdrozenie procedury
Dyrektor szkoty jest odpowiedzialny za wdrozenie procedury.

IV. Postanowienia ogéine
1. Do pracy powinny przychodzi¢ jedynie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek objawow
wskazujacych na chorobe zakazna.

2. Przez objawy o ktérych mowa w pkt. 1 rozumie sie:

— wysoka temperature,

— bél glowy i miesni,

— bdl gardta,

— kaszel,

— dusznosc i problemy z oddychaniem,
— uczucie wyczerpania,

~ brak apetytu.

3. Pracownik, ktory mdgt narazi¢ sie na zakazenie koronawirusem poza szkota, powinien
zgtosi¢ ten fakt dyrektorowi.

4. Rodzic/prawny opiekun ucznia, ktéry mogt narazi¢ sie na zakazenie koronawirusem poza
szkotg, powinien zgtosi¢ ten fakt dyrektorowi szkoty.

5. W placédwce nalezy wyznaczyé i przygotowaé (m.in. wyposazenie w srodki ochrony i ptyn
dezynfekujacy) pomieszczenie lub wydzieli¢ obszar, w ktérym bedzie mozina odizolowa¢
osobg w przypadku wystapienia objawéw chorobowych.

)



V.

- Zawsze, w przypadku watpliwosci nalezy zwrécié¢ sie do wlasciwej powiatowej stacj

sanitarno-epidemiologicznej w  celu  konsultacji lub  uzyskania  porady
- tel. 606 108 040.

Przemieszczajac sig do szpitala lub do domu po podejrzeniu wystgpienia zakazenia, nalezy
zrezygnowac ze srodkéw komunikacji publicznej.

Podejrzenie zakazenia zaobserwowane poza miejscem pracy

1. W przypadku wystapienia niepokojacych objawéw pracownicy nie powinni stawia¢ sie
W pracy, powinni pozostaé¢ w domu i skontaktowaé sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-
epidemiologiczng, oddziatem zakainym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowaé, o podejrzeniu zakazenia
koronawirusem.

2. Do czasu otrzymania pomocy nalezy odizolowac¢ sie od innych oséb.

a) Nie nalezy zgtasza¢ sie samemu do placéwek stuzby zdrowia bez wezeéniejszego
uzgodnienia.
b) Pracownik o zaistniatej sytuacji niezwlocznie informuje dyrektora szkoty.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakaienia u pracownika lub ucznia

uczgszczajacego na konsultacje do szkoly

1. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawéw sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy:

a) niezwtocznie odsungé go od pracy,

b} wstrzyma¢ konsultacje,

¢} powiadomi¢ wtasciwa miejscowo powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczna
i stosowac sig scisle do wydawanych instrukgji i polecer - tel. 606 108 040,

d) powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji burmistrza dzielnicy, gdyz moze zaistnieé
konieczno$¢  zamknigcia placéwki przez powiatowa stacje sanitarno-
epidemiologiczna.

2. W przypadku wystapienia u ucznia niepokojacych objawéw sugerujacych zakazenie
koronawirusem nalezy:

a) niezwlocznie odizolowa¢ go w wyznaczonym do tego miejscu, zapewniajac opieke,

b) poinformowac o zaistniatym fakcie rodzica/opiekuna prawnego i zobowiaza¢ go do
niezwtocznego odebrania ucznia jezeli uczen jest niepetnoletni

c) wstrzymac konsultacje,

d) powiadomi¢ wilasciwg miejscowo powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczna
i stosowad sie écisle do wydawanych instrukcji i polecen - tel. 606 108 040,

e) powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji burmistrza dzielnicy, gdyz moze zaistnie¢
konieczno$¢ zamknigcia placéwki przez powiatowa stacje  sanitarno-
epidemiologiczna.
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Vil.

3. Naleiy stosowac sig do zalecen Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorac pod uwage zaistniaty
przypadek, dostepne na stronach: gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl

4. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik lub uczein podejrzany
0 zarazenie koronawirusem, nalezy poddaé gruntownemu sprzataniu oraz
zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

5. Nalezy ustalic liste oséb (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie
w pomieszczeniach, w ktérych przebywata osoba z objawami zakazenia.

6. W przypadku, gdy powiatowa stacja sanitarno-epidemiologiczna w trakcie konsultacji
nakaie odestanie osoby z podejrzeniem zakazenia koronawirusem transportem
indywidualnym do domu, osoba powinna oczekiwaé na transport w wyznaczonym
pomieszczeniu lub wydzielonym obszarze, w ktérym jest moiliwe czasowe
odizolowanie jej od innych oséb. Zaleca sie na czas oczekiwania na transport, zapewni¢
osobie oczekujacej jednorazowa maseczke i rekawiczki.

7. Dalsze kroki postepowania w przypadku pracownikéw i uczniéw przebywajacych
w grupie, w ktdrej zaistniato podejrzenie zakazenia koronawirusem nalezy ustali¢
z wlasciwag powiatowa stacja sanitarno-epidemiologiczna.

Postgpowanie w przypadku kontaktu z osobg podejrzang o zakaienie

1. Definicja KONTAKTU obejmuje:

a) katdego pracownika szkoly/rodzica/opiekuna prawnego/ucznia pozostajacego
w bezposrednim kontakcie z osoba chorg lub w kontakcie w odlegtosci mniej niz 2
metry przez ponad 15 minut,

b) rozmowe z osoba zakazong twarza w twarz przez dtuiszy czas,

¢) kaida osobe mieszkajaca w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba chora.

2. Osob z kontaktu NIE uwaza sie za zakazone, jednak prewencyjnie zaleca sie:

a) pozostanie wdomu przez 14 dni od ostatniego kontaktu z osobg chorg i prowadzenie
samoobserwacji - codzienny pomiar temperatury i Swiadome zwracanie uwagi na
swoj stan zdrowia,

b) poddanie si¢ monitoringowi pracownika stacji sanitarno-epidemiologicznej
w szczegolnosci udostepnienie numeru telefonu w celu umozliwienia codziennego
kontaktu i przeprowadzenia wywiadu odnognie stanu zdrowia,

c) jezeli w ciggu 14 dni samoobserwacji zauwazone zostang objawy (goraczka, kaszel,
dusznoéé, problemy z oddychaniem) - nalezy bezzwtocznie, telefonicznie
powiadomi¢ stacje sanitarno-epidemiologiczng lub zglosi¢ sie bezposrednio
do oddzialu zakainego lub oddziatu obserwacyjno-zakaznego, gdzie okreslony
zostanie dalszy tryb postgpowania medycznego.
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3. Pozostali pracownicy szkoly nie sa zobowigzani do podejmowania szczegéinych
Srodkéw ostroznosci. Jesli wystapia niepokojace objawy, poddane zostana kwalifikacji
w zaleznosci od rodzaju tych objawéw przez stuzby sanitarne.

4. Decyzja, do jakiej grupy kontaktu naleig pracownicy, powinna zostaé¢ podjeta we
wspotpracy ze stuzbami sanitarnymi.

Vill. Postanowienia koncowe

1. W przypadku stwierdzenia zakazenia koronawirusem pracownika/rodzica/opiekuna
prawnego/ucznia dalsze postepowanie powinno by¢ ustalone z wlasciwa miejscowo
powiatowq stacjq sanitarno-epidemiologiczng. W zwigzku z tym, dyrektor szkoty jest
zobowiazany do scistej wspétpracy | wykonywania zalecen stuzb sanitarnych.

2. W przypadku zaobserwowania niepokojacych objawéw (wymienionych w czesci
IV ust.2) bezzwlocznie nalezy powiadomi¢ telefonicznie Powiatowa Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w m.st. Warszawie, ul. Jana Kochanowskiego 21, 01-864 Warszawa

telefon dyzurny - 606 10 80 40 (alarmowy) w przypadku podejrzenia zakazenia
koronawirusem

oraz

505-342-009; 698-107-933; 884-697-317; 699-834-426; 501-127-338; 606-165-090;
604-135-225

Telefon Dyzurnego Mazowieckiego Paristwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego: 502 171 171

lub

w przypadku nasilonych objawdéw zadzwonié¢ pod numer alarmowy 112

lub

zglosic¢ si¢ bezposrednio do oddziatu zakaZnego — najblizszy oddziat w Centralnym
Szpitalu Klinicznym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji, ul. Wotoska
137 w Warszawie tel. 22 508 20 20

Wojewddzki Szpital Zakainy, ul. Wolska 37 w Warszawie tel. 22 335 52 61
CALODOBOWA INFOLINIA NFZ W SPRAWIE KORONAWIRUSA — 800 190 590




