Každá klávesnica má 103-105 kláves. Klávesnica má vpravo numerickú časť s číslami a matematickými znamienkami. Oblasť so všetkými znakmi, používanými v texte, sa volá alfa-numerická časť. Tá je najväčšia. Okrem tejto máme ešte funkčné klávesy F1 až F12. Oni tvoria rad na vrchu klávesnice. Špeciálnou časťou klávesnice sú špeciálne klávesy Enter, Alt, Ctrl, Esc a Shift. Tie používame často v kombinácii s inými klávesami.
