Szkota Podstawowa Integracyjna Nr 135
im. Marii Kownackiej

03-982 Warszawa
ul.Bartosika 5

PROCEDURY POSTEPOWANIA

W SYTUACJACH
KRYZYSOWYCH

Podstawy prawne:

Ustawa z dnia 26  pazdziernika 1982 r. o  postepowaniu w  sprawach  nieletnich
/Dz.U.z 1982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz.z 2002 r. Nr 11 poz. 109 z / oraz przepisy wykonawcze
w zwigzku z ustawa /.

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwos$ci i przeciwdziataniu alkoholizmowi /Dz. U. Nr
35, poz. 230 z p.zm./

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 198/.
Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z pézn.zm./

Zarzadzenie Nr 590 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003 r. w sprawie form i metod
dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty /Dz. U.z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z p6zn. zm./
Rozporzadzenie  Ministra  Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 .
w sprawie szczegétowych form dziatalno$ci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci i mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz.226/.

Uchwata nr 186/2006 Rady Ministrow z dnia 7 listopada 2006 r. w sprawie dzialan administracji rzadowej
przeciwko przemocy w szkotach i placéwkach oswiatowych




SPIS TRESCI PROCEDUR

I. Zasady ogdlne

Il.  Uzywanie alkoholu lub innych $rodkéw odurzajgcych.

lll. Palenie papieroséw przez uczniow.

IV. Uczen w szkole pod wptywem alkoholu, narkotykéw lub dopalaczy.

V. Znalezienie na terenie szkoty substancji przypominajgcej narkotyki, dopalacze.

VI. Uczen posiadajacy przy sobie substancje przypominajgcg narkotyk, dopalacz.

VII. Kradziez na terenie szkoty.

VIIIl. Ujawnienie agresji (bojki, wulgarne zachowanie, uszkodzenie ciata).

IX. Postepowanie wobec ucznia sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

X. Uczen, ktory stat sie ofiarg czynu karalnego.

Xl. Udziat ucznia w grupach destruktywnych (sekty, pseudokibice, grupy
przestepcze, subkultury).

Xll. Przestepczos¢ seksualna, gwatt, zmuszanie do innych czynnosci seksualnych —
molestowanie.

Xlll. Wytudzanie lub zastraszanie.

XIV. Postepowanie nauczyciela w przypadku niepowodzen szkolnych ucznia.

XV. Postepowanie nauczyciela w przypadku fatszerstwa.

XVI.

Postepowanie nauczyciela na wypadek nieobecnosci rodzicow ucznia — braku

wtasciwej opieki.

XVIl.Procedura postepowania na wypadek uczennicy w cigzy.

XVII. Osoba obca na terenie szkoty.

XIX. Uczen, ktéry naruszyt zasady korzystania z telefonéw komdrkowych
iinnych urzadzen elektrycznych na terenie szkoty.

XX. Procedura postepowania w sytuacji naruszenia zasad zwigzanych
z usprawiedliwianiem nieobecnosci uczniow.

XXI. Niewtasciwe zachowanie ucznidw wobec nauczycieli i innych pracownikéw
szkoty.

XXIl.Postepowanie w przypadku, gdy dziecko jest ofiarg lub uczestnikiem przemocy
domowe;j.

XXIII. Postepowanie w sytuacji grozby, sygnatu zachowania samobdjczego

ucznia.
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XXIV.
XXV.
XXVI.
XXVII.

XXVII.
XXIX.

Procedura postepowania w sytuacji epizodu psychotycznego ucznia.
Wypadek ucznia w szkole.

Wypadek ucznia w czasie zaje¢ edukacyjnych.

Wypadek lekki nie wymagajgcy interwencji lekarza (powierzchowne
zranienia, otarcia naskorka, sttuczenia).

Wypadek powodujgcy ciezkie uszkodzenie ciata lub skutek Smiertelny.
Poinformowanie bliskich o $mierci dziecka badz osoby dorostej —
pracownika szkoty na terenie szkoty lub w zwigzku z zajeciami

szkolnymi, wycieczkami, koloniami itp.

XXX.Sytuacje zagrazajace zdrowiu i zyciu uczniow.

XXXI.

XXXII.

XXX,

XXXIV.

XXXV.
XXXVI.

XXXVII.

XXXVIII.

XXXIX.

XL.

XLI.

XLII.

Dewastacja mienia.

Cyberprzemoc w szkole.

Procedura postepowania w przypadku otrzymania przesyitki
niewiadomego pochodzenia.

Procedura postepowania w przypadku wandalizmu i rozruchow
ulicznych.

Procedura postepowania w przypadku katastrofy budowlanej.
Procedura postepowania w przypadku skazenia promieniotwdrczego
(radiacyjnego).

Procedura postepowania w przypadku zagrozenia s$rodkami
biologicznymi.

Procedura postepowania w przypadku likwidacji skutkéw uzycia
srodkow biologicznych, chemicznych i promieniotwdrczych.

Procedura postepowania w przypadku uzycia toksycznych srodkow
przemystowych (TSP).

Procedura postepowania w przypadku zagubienia/zaginiecia dziennika
lekcyjnego.

Procedura postepowania w przypadku zaktécenia toku lekcji -
zagrozenie demoralizacjg, naruszenie zasad wspotzycia spotecznego.
Uczen na wycieczce szkolnej pod wptywem alkoholu, narkotykéw lub

dopalaczy.
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XLIII. Uczen na imprezie szkolnej lub dyskotece szkolnej pod wplywem
alkoholu, narkotykow lub dopalaczy.
XLIV. Procedura postepowania w przypadku uchylania sie od realizowania

obowigzku szkolnego i wagarowania.
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I. Zasady ogdlne

Postepowanie w sprawach kryzysowych z udziatem ucznia powinno by¢
prowadzone w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu
bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia. Uczen i jego rodzice maja
prawo do petnej informacji o sytuacji i podjetych przez szkote
dziataniach ich dotyczacych.

Osobg odpowiedzialng na terenie szkoty za respektowanie praw ucznia
jest dyrektor. Osobg odpowiedzialng za monitorowanie respektowania
praw ucznia jest pedagog.

Uczniowie wykraczajacy poza normy i zasady zachowania akceptowane

w szkole ponoszg sankcje przewidziane w statucie szkoty.
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Il. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACII,
ZE UCZEN UZYWA ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW W CELU
WROWADZENIA SIE W STAN ODURZENIA, UPRAWIA NIERZAD, BADZ
PRZEJAWIA INNE ZACHOWANIA SWIADCZACE O DEMORALIZACII

PROBLEM: zagrozenie demoralizacja.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub

innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

a. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

b. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

c. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia
i przekazuje im uzyskang informacije.

d. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.

W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania

negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru

nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowa¢ rodzicom

skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w programie

terapeutycznym.

e. Jezeli rodzice odmawiajg wspétpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal z

wiarygodnych zrédet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,

szkota pisemnie powiadamia o =zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje

(specjaliste do spraw nieletnich i patologii).

f.Podobnie szkota powiadamia sad lub policje, jezeli wykorzysta wszystkie dostepne

jej srodki oddziatywan wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia,

spotkania z pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi

oczekiwanych rezultatéw. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych

instytucji.
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Naruszanie zasad wspotzycia spolecznego, popetnienie czynu zabronionego,
systematyczne uchylanie sie od obowigzku szkolnego lub ksztatcenia zawodowego,
uzywanie alkoholu \ub innych srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia,
uprawianie nierzqdu, wtoczegostwo, udziat w dziatalnosci grup przestepczych — art.4

§1 ustawy o postepowaniu W sprawach nieletnich.
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Ill. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL (INNY
PRACOWNIK SZKOtY) ZAUWAZY, ZE UCZEN PALI PAPIEROSY.

PROBLEM: palenie papieroséw.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub

innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

a. Kazdy pracownik szkoty, ktdry zauwazy palgcego ucznia wzywa go do
zaprzestania palenia i powiadamia o danym fakcie wychowawce ucznia Ilub
pedagoga.

b.  Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem) wzywa do szkoty rodzicéw
(prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im informacje o fakcie palenia
papierosow przez dziecko. Rozmowa odbywa sie w obecnosci pedagoga lub
dyrektora szkoty. Rodzic zobowigzuje sie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Z
przeprowadzonej rozmowy sporzgdza sie notatke, ktérg podpisujg wszyscy
uczestnicy spotkania.

c.  Pedagog przeprowadza rozmowe profilaktyczno-ostrzegawczg z uczniem i
postepuje zgodnie z zatozeniami wewnatrzszkolnego systemu oceniania, fakt ten
odnotowuje w zeszycie uwag.

d. W przypadku powtarzania sie tego zjawiska pedagog, w porozumieniu

z wychowawca klasy, wzywa rodzicéw informuje ich o tym fakcie oraz proponuje
rodzicom udanie sie z uczniem do specjalisty w celu uzyskania pomocy. Decyzjg
dyrektora szkoty, uczerh moze byé zawieszony w prawach ucznia (np. zakaz udziatu w

dyskotece).
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IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL (INNY
PRACOWNIK SZKOtY) PODEJRZEWA, ZE NA TERENIE SZKOtY ZNAJDUJE SIE
UCZEN BEDACY POD WPtYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW LUB DOPALACZY.

PROBLEM: picie alkoholu, zazywanie narkotykéw lub dopalaczy.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora lub

innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

Nauczyciel/inny pracownik szkoty powiadamia o swoich przypuszczeniach
wychowawce klasy i pedagoga szkolnego.

Wychowawca odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa
nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego
zycie ani zdrowie.

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medyczne;.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/prawnych opiekundw,
ktorych zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Sporzadza
notatke o przekazaniu ucznia rodzicom.

Gdy rodzice/prawni opiekunowie odmowig odebrania dziecka lub kontakt z nimi
jest niemozliwy, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placéwki stuzby
zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje
lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z
dyrektorem szkoty.

f. Gdy rodzice odmawiajg przyjscia do szkoty badz kontakt z nimi jest
niemozliwy, a przed przybyciem rodzicow dziecko daje powody do interwencji
policji (jest agresywne, daje powdd do zgorszenia albo zagraza zdrowiu lub zyciu
innych osdb), dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke polic;ji.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci', policja ma mozliwos¢ przewiezienia

ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla oséb
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zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O
fakcie umieszczenia zawiadamia sie rodzicéw/opiekunéw oraz sad rodzinny, jesli
uczen nie ukonczyt 18 lat.

. Wychowawca/pedagog szkolny ustala okolicznos$ci zdarzenia, sporzadza notatke o
zajsciu, ktérg podpisujg rodzice/prawni opiekunowie ucznia (zapis w dzienniku).
Wychowawca i dyrektor szkoty ustalajg wobec wucznia kare okreslong
w Statucie Szkoty.

Pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje o mozliwosci skorzystania ze
specjalistycznej pomocy psychologiczno — pedagogicznej dotyczacej uzaleznien.
Zaistniate  wydarzenie jest odnotowane przez pedagoga szkolnego
w teczce indywidualnej ucznia.

Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych znajduje sie pod wptywem alkoholu,
narkotykow lub dopalaczy na terenie szkoty, to szkota ma obowigzek
powiadomienia o tym policji (specjaliste spraw nieletnich

i patologii) lub sgdu rodzinnego.

L
Stezenie we krwi powyzej 0,5 %o alkoholu lub w wydychanym powietrzu powyzej

0,25 mg alkoholu w1 dmS,
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V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE
NA TERENIE SZKOtY SUBSTANCIE PRZYPONINAJACA WYGLADEM NARKOTYK
LUBDOPALACZ.

PROBLEM: znalezienie niebezpiecznej substancji na terenie szkoly.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub

innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

a. Nauczyciel zachowujgc sSrodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed
dostepem do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu
przyjazdu policji, probuje (o ile to jest mozliwe
w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

b. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty i wzywa policje.

C. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong

substancje i przekazuje informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.
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VI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE  SUBSTANCIE
PRZYPOMINAJACA NARKOTYKI LUB DOPALACZE.

PROBLEM: Podejrzenie posiadanie przez ucznia substancji przypominajacej

narkotyk lub dopalacz.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub

innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

a. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor,
itp.) ma prawo zadaé, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat
zawartos$é torby szkolnej oraz kieszeni (we wtasnej odziezy), ewentualnie
innych przedmiotdw budzgcych podejrzenie, co do ich zwigzku
z poszukiwang substancjg.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla
policji.

b. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz
rodzicow/opiekunéw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa.

c. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania
nauczycielowi substancji i pokazania zawartosci teczki, szkota wzywa
policje, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty nalezgce do ucznia oraz
zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

d. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwtocznie przekazaé jg do jednostki
policji. Wczesdniej prébuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo, uczen nabyt
substancje. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac

mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.
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UWAGA:

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii (Dziennik Ustaw

z dnia 10 sierpnia 2010 roku) - w Polsce karalne jest:

Posiadanie  kazdej ilosci srodkédw  odurzajagcych lub  substancji
psychotropowych;

Wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajgcych;

Udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz
naktanianie do uzycia;

Wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepiséw

ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktory

ukonczyt 13 lat, a nie ukonczyt 17 lat.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukoniczyt 17 lat

nalezy zawiadomic¢ policje lub sad rodzinny.
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VII.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, PODEJRZENIA ZAISTNIENIA

FAKTU KRADZIEZY NA TERENIE SZKOLY.

PROBLEM: kradziez

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub

innego pracownika szkoty oraz interwencja Komendy Policji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

o

Nauczyciel, ktéry podejrzewa lub ktérego poinformowano o podejrzeniu
zaistnienia faktu kradziezy, ustala poszkodowanego i ewentualnego sprawce.
O wyniku rozmowy informuje wychowawce.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby np. wychowawcy, pedagoga, dyrektora
lub innego pracownika szkoty zgda, aby uczen przekazat mu skradziong rzecz,
pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wtasnej odziezy jak
rowniez innych przedmiotow budzgcych podejrzenie co do ich zwigzku
z poszukiwang rzecza.

Pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobié tylko policja.
Wychowawca  klasy  powiadamia  rodzicéw/prawnych  opiekunéw
domniemanego sprawcy o podejrzeniach i wzywa ich do niezwtocznego
stawienia sie w szkole. Przekazuje im uzyskane informacje i ustala sposéb
zadoscuczynienia poszkodowanemu.

Jezeli uczen wyda skradziong rzecz dobrowolnie, wychowawca we
wspotpracy z pedagogiem szkolnym probuje ustali¢, w jaki sposéb i komu
uczen skradt poszukiwang rzecz i z ustalen tych sporzadza notatke (zapis
w klasowym zeszycie uwag), a wydang przez ucznia rzecz przekazuje
poszkodowanemu. Informuje o zdarzeniu rodzicow/prawnych opiekundéw
poszkodowanego.

W przypadku, gdy uczen, pomimo wezwania, odmodwi przekazania

pracownikom szkoty skradzionej rzeczy, dyrektor szkoty wzywa policje,
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g.

ktdéra przeszukuje odziez i przedmioty nalezgce do ucznia.

Jesli policja znajdzie u ucznia skradziong rzecz zabiera jg oraz podejmuje
dalsze postepowanie w tej sprawie.

W przypadku, kradziezy rzeczy wartosSciowych (pienigdze, ztota bizuteria,
itp.) wychowawca stosuje kare regulaminowg oraz powiadamia o problemie
pedagoga i dyrektora szkoty. Dyrektor informuje o zaistniatym zdarzeniu
rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego oraz wzywa do szkoty
rodzicbw/prawnych  opiekunéw domniemanego sprawcy w celu
przeprowadzenia z nimi rozmowy odnosnie zachowania dziecka i
zobowigzania ich do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Jednoczes$nie
zgtasza sprawe polic;ji.

W przypadku niestawienia sie rodzicéw/prawnych opiekunéw do szkoty
dyrektor zawiadamia policje lub sgd rodzinny, celem podjecia dziatan
zmierzajgcych do zdiagnozowania przyczyn powstania problemu.

Szkota nie odpowiada za utrate wartosciowych rzeczy ucznia bedacych

przedmiotem kradziezy.

15|Strona



VIIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI NA WYPADEK UJAWNIENIA
AGRES!JI (BOJKI, WULGARNEGO ZACHOWANIA, USZKODZENIA CIALA)

PROBLEM: przejawy agresji fizycznej- naruszenia nietykalnosci fizycznej innych
0s8b i swojej, przejawy agresji psychicznej- naruszenia godnosci osobistej innych
0s6b.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub

innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

o

Kazdy pracownik szkoty, ktory zaobserwowat objawy agresji i przemocy
rowiesniczej lub, ktéry zostat o nich poinformowany - reaguje na nie.
Udziela pierwszej pomocy przedmedycznej, jesli zachodzi taka potrzeba.
Powiadamia wychowawce, sprawcy i poszkodowanego

b. Wychowawca poszkodowanego i sprawcy przeprowadza z uczniem rozmowe
wyjasniajgco-ostrzegawczg. Odnotowuje w klasowym zeszycie uwag
zaistniatg sytuacje. Otacza opiekg ofiare zajscia wspdlnie z pedagogiem
szkolnym. Informuje rodzicéw o udziale ucznidw w zajsciu, uzyskanych
wyjasnieniach i podjetych przez szkote krokach.

c. Wychowawca wraz z pedagogiem planujg i przeprowadzajg dziatania majgce
na celu zmiane zachowania ucznia. Wychowawca réwniez udziela
agresorowi nagany zgodnie ze statutem szkoty.

d. Pedagog szkolny od poczatku zajscia scisle wspodtpracuje z wychowawca.
Udziela wsparcia psychicznego ofierze i agresorowi.

e. Pielegniarka udziela pierwszej pomocy medycznej ofiarom agresji fizycznej
(np. bdjka). W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) wzywa
karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow.

f. Dyrektor wyznacza osobe, ktéra ma sprawowac opieke nad uczniem do

czasu nadejscia pomocy medycznej. W przypadku nieobecnosci pielegniarki

szkolnej wzywa lekarza, ktéry ma udzielié¢ pierwszej pomocy.
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g. Dyrektor wspdlnie z wychowawcya i pedagogiem prowadzi postepowanie
wyjasniajace, ofierze agresji udziela informacji o mozliwosciach
dochodzenia praw poprzez indywidualne zgtoszenie.

h. W sytuacji, gdy dany uczen lub grupa ucznidow notorycznie bije sie, wulgarnie
zachowuje sie wychowawca wzywa rodzicow/prawnych opiekundéw ucznidow
popadajacych notorycznie w konflikty z kolegami i zgtasza sprawe
pedagogowi, ktory wspdlnie z  rodzicami/prawnymi  opiekunami
i wychowawcga podejmuja dziatania naprawcze.

i. Jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie
do wychowawcy ten zgtasza sprawe do dyrektora, ktéry pisemnie wzywa
rodzicéw/prawnych opiekunéw do stawienia sie do szkoty.

j. W przypadku niestawienia sie rodzicow/prawnych opiekunéw do szkoty na
pisemne wezwanie dyrektora lub w sytuacji powtarzajgcych sie aktéw
agresji i przemocy ze szczegdlng brutalnoscig, dyrektor zawiadamia policje
lub sad rodzinny, celem podjecia dziatan, celem zdiagnozowania przyczyn
niemozliwosci rozwigzania problemu.

k. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z
pedagogiem, itp.) a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia policje lub sad rodzinny. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

. W przypadku, gdy agresja jest skierowana na przedmioty, ktére w jej
wyniku ulegty zniszczeniu, wychowawca (pedagog) wraz z uczniem ustala,
w jaki sposéb uczehn moze naprawié¢ (zminimalizowac) efekty swojego
dziatania. Informuje dyrektora szkoty i rodzicéw.

m. W  powaznych przypadkach obowigzujg procedury postepowania
obowigzujgce w przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa
sciganego z urzedu lub przestepstwa S$ciganego na  wniosek

poszkodowanego.
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IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA SPRAWCY CZYNU KARALNEGO
LUB PRZESTEPSTWA.

PROBLEM: czyn karalny, przestepstwo.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub

innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

Q

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, po stwierdzeniu, ze uczen dopuscit
sie ztamania prawa niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora szkoty.

b. Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkdw zdarzenia.

c. Przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty)
dyrektorowi szkoty, lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

d. Powiadomienie wychowawece ucznia - sprawcy.

e. Wychowawca powiadamia rodzicow ucznia — sprawcy (w razie
nieobecnosci wychowawcy czynnos$¢ tg wykonuje osoba wskazana przez
dyrektora).

f. Dyrektor lub inna osoba z zespotu kierowniczego szkoty niezwtoczne
powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazina (rozbdj,
uszkodzenie ciafa, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamos¢ nie jest nikomu znana.

g. Osoba, ktéra stwierdzita lub dowiedziata sie o ztamaniu prawa, po
powiadomieniu dyrektora oraz doprowadzeniu sprawcy do pedagoga
zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa, lub przedmioty
pochodzace z przestepstwa i przekazuje je policji (np. sprawca rozboju na
terenie szkoty uzywa noza i uciekajgc porzuca go lub porzuca jakis
przedmiot pochodzacy z kradziezy).

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17
lat nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia

przestepstwa przez ucznia, ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn

i art. 304 Kpk)
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X. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA WOBEC UCZNIA,
KTORY STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO

PROBLEM: uczen ofiara czynu karalnego

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub

innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienie jej

udzielenia poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata

obrazen,
2. Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty,
3. Powiadomienie rodzicéw ucznia,
4, Niezwtoczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznosé¢

profesjonalnego  zabezpieczenia Sladéw  przestepstwa, ustalenia

okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatéw wybuchowych,
innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw, nalezy zapewni¢ bezpieczerstwo
przebywajgcym na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep oséb postronnych do tych
przedmiotéw i wezwaé policje - tel. 997 lub 112.

UWAGA:

Policja powinna by¢ wzywana do szkoty w sytuacjach, o ktérych mowa w
»Procedurach (...)” albo, gdy wyczerpane zostana srodki mozliwe do zastosowania przez
szkote w okreslonej sytuacji, w ktérych obecnos¢ policji jest konieczna.

Kazda, dotyczaca uczniow wizyta policjanta w szkole, powinna by¢
wczesniej zasygnalizowana dyrektorowi lub uzgodniona z innym pracownikiem

szkoly.
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Xl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UDZIALtU UCZNIA W
GRUPACH DESTRUKTYWNYCH (NP. SEKTY, PSEUDOKIBICE, GRUPY
PRZESTEPCZE, SUBKULTURY).

PROBLEM: zagrozenie demoralizacja
POMOC: interwencja wychowawcy, dyrektora szkoty, pedagoga

szkolnego

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Powiadomié wychowawce klasy.

2. Powiadomi¢ rodzicéw lub opiekundéw prawnych; zaprosi¢ do wspdtpracy
nad rozwigzaniem problemu.

3. Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem i rodzicami, udokumentowac
rozmowe.

4. Zorganizowac zespodt do pracy nad problemem.

5. W przypadku braku wspdtpracy ze strony rodzicéw, lub braku efektow
prowadzonych dziatani, powiadomi¢ pisemnie sad rodzinny lub Policje
oraz dostarczy¢ sadowi lub Policji dokumentacje z przeprowadzonych

dziatan szkoty i zespotu.
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XIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZESTEPCZOSCI SEKSUALNEJ

W TYM GWALT, ZMUSZANIE DO INNYCH CZYNNOSCI SEKSUALNYCH,

(NP. MOLESTOWANIE).

PROBLEM: przestepczosé seksualna

POMOC:

interwencja nauczyciela, wychowawcy, dyrektora szkoty,

pedagoga szkolnego

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

w

10.

Zapewnié bezpieczenstwo.

W razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy.

Oddzieli¢ poszczegdlnych sprawcow od siebie i od ofiar; zachowac
dyskrecje; zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia i ewentualne przedmioty
zwigzane ze zdarzeniem, ograniczy¢ do minimum kontakt osdb
postronnych ze sladami zdarzenia.

Powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcje
szkoty.

W razie koniecznosci wezwac pogotowie ratunkowe (999).

Powiadomic¢ rodzicéw lub prawnych opiekunéw sprawcéw i ofiar ( w
przypadku podejrzenia, iz sprawca jest jeden z rodzicdw, rodzicow
powiadamia Policja, a nie szkofa.

Powiadomic policje (997).

Zapewni¢ bezpieczenstwo uczestnikom poprzez odizolowanie( w
miare mozliwosci ujgé sprawcow).

Udzieli¢ wsparcia emocjonalnego np. zapewnié opieke psychologa. Policja
i nauczyciel nie ma prawa przestuchac ofiary ponizej 15 roku zycia.
Powiadomi¢ organy nadzoru i tworzy¢ dokumentacje zwigzang ze

zdarzeniem.
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XIIl.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACII
O WYLUDZANIU LUB ZASTRASZANIU.

PROBLEM: wyludzanie lub zastraszanie

POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, dyrektora szkoty,

pedagoga szkolnego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Osoba interweniujgca powiadamia wychowawce klasy (jesli nie
jest obecny pedagoga lub dyrektora).

2. Wychowawca klasy powiadamia rodzicéw lub prawnych opiekunow
ucznia poszkodowanego jak i sprawcy.

3. Przeprowadzenie rozmdéw ze sprawca i osobg poszkodowang w
obecnosci dyrektora szkoty (lub pedagoga).

4, Przeprowadzi¢ rozmowy z rodzicami ucznia poszkodowanego i
sprawcy wytudzenia lub zastraszenia.

5. Decyzjg dyrektora szkoty i po konsultacjach z rodzicami powiadomi¢
Policje, ktéra w dalszej kolejnosci prowadzi postepowanie wyjasniajace.

6. Jesli uczen objety jest dozorem kuratora sadowego, to pedagog

informuje go o przypadkach zastraszania lub wytudzania przez ucznia.
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XIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEPOWODZEN
SZKOLNYCH UCZNIA

PROBLEM: niepowodzenia szkolne ucznia

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dostosowanie

wymagan do indywidualnych potrzeb psychofizycznych

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Wobec ucznidw, u ktdrych nauczyciele przedmiotowi zauwazajg narastajgce
niepowodzenia szkolne, wychowawca klasy we wspétpracy z pedagogiem
i nauczycielem przedmiotowym przygotowuje propozycje pomocy uczniowi,
organizujgc dla niego =zajecia korekcyjno - kompensacyjne, dyzury
przedmiotowe i pomoc kolezenska.

2. Wychowawca zaprasza rodzicéw/prawnych opiekundw na konsultacje.
Za zgoda rodzicow uczen moze korzysta¢ z pomocy psychologiczno -
pedagogicznej w formie:
* dostosowania wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb

psychofizycznych na podstawie opinii lub orzeczenia PPP

e zaje¢ dydaktyczno — wyréwnawczych .

13|Strona



XV.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU FALSZERSTWA

PROBLEM: przedstawianie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicéw,
podrabianie badz przerabianie zaswiadczen lekarskich, podktadanie prac innych
ucznidéw, jako wtasnych, wpisywanie, podrabianie i usuwanie ocen w dzienniku
szkolnym, udowodnione przez nauczyciela $cigganie, podrabianie zgody rodzicow

na udziat w wycieczce, zawodach sportowych itp.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub

innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Wychowawca rozmawia z uczniem w celu wyjasnienia powoddw
fatszerstwa, powiadamia dyrektora o zajsciu.

2. Wychowawca wspdlnie z uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami
ustalajg przyczyny takiego postepowania. W obecnosci rodzicéw i ucznia
podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu.

3. Wspotpracujagc z pedagogiem szkolnym i dyrektorem, wychowawca
podejmuje dziatania majgce na celu wyeliminowanie sytuacji fatszerstwa.
Efektem moze by¢ podpisanie kontraktu miedzy uczniem a wychowawca.

4. Wychowawca karze ucznia zgodnie ze Statutem Szkoty.

5. W przypadku powtarzajgcej sie sytuacji fatszerstwa dyrektor kieruje

informacje i prosbe o interwencje do Komendy Policji.
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XVI. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA NA WYPADEK
NIEOBECNOSCI RODZICOW UCZNIA — BRAKU WLASCIWEJ OPIEKI

PROBLEM: pozostawienie dziecka bez opieki.

POMOC: interwencja wychowawcy majgca na celu wyjasnienie sytuacji

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

a. Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia, opuszczajgc miejsce
zamieszkania powinni poinformowaé dyrektora szkoty o osobie, ktérej
powierzajg opieke nad dzieckiem.

b. Informacja moze mie¢ forme pisemng i zosta¢ ztozona w sekretariacie
szkoty, u dyrektora lub wychowawcy. Wychowawca, ktéry otrzymat
taka informacje, zobowigzany jest przekazac jg dyrektorowi.

c. Dyrektor szkoty w momencie stwierdzenia braku zainteresowania sie
uczniem przez osobe, ktérej opieka zostata powierzona, zgtasza fakt
do Komendy Policji. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej

instytucji.
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XVIL.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA NA WYPADEK UCZENNICY
W CIAZY

PROBLEM: uczennica w ciazy.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora

szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

Dyrektor szkoty przeprowadza z rodzicami/prawnymi opiekunami
rozmowe, podczas ktorej ustala dziatania podejmowane przez nauczycieli
i dyrektora szkoty.
Zespdt w sktadzie: dyrektor, wychowawca, nauczyciele przedmiotow
W porozumieniu z rodzicami przygotowujg program pomocy niezbednej
do uzyskania sukcesu edukacyjnego.
Uczennica moze skorzystac z nastepujgcych form pomocy:
I. Dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci
psychofizycznych i sytuacji pozaszkolnej uczennicy,
II. Indywidualnych konsultacji przedmiotowych,
Ill. Indywidualnego toku nauczania tj. zwolnienie uczennicy
z obowigzku uczestnictwa z jednego, kilku lub wszystkich
przedmiotéw. Warunkiem realizowania indywidualnego toku
nauki jest wniosek ztozony do dyrektora szkoty. Moga go ztozy¢:
wychowawca, rodzice/prawni opiekunowie.
IV. Dodatkowych egzamindéw klasyfikacyjnych lub poprawkowych
w terminie dogodnym dla uczennicy i zgodnym z systemem
OKE.
Pedagog szkolny opracowuje plan wsparcia psychologicznego dla
uczennicy do wspdlne] realizacji z jej rodzicami i nauczycielami

przedmiotowymi.
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e. W razie potrzeby szkota podejmuje kroki wsparcia materialnego
(wspotpraca z GOPS, instytucjami charytatywnymi, sponsorami).

f. W przypadku, gdy uczennica nie ukonczyta 15 roku zycia, dyrektor szkoty
powiadamia prokurature o zaistniaty przestepstwie (art. 200 §1 kodeksu

karnego). Dalszy tok postepowania lezy w kompetenc;ji tej instytucji.
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XVIil. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU OSOBY
OBCEJ NA TERENIE SZKOLY

PROBLEM: obcy na terenie szkoty i zwigzane z tym zagrozenia.

POMOC: interwencja pracownika szkoty, ktéry spotkat obcg osobe.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Kazdy pracownik szkoty:
I. dowiaduje sie o cel pobytu danej osoby,
Il. kieruje taka osobe do nauczyciela, ktérego poszukuje lub do
pokoju nauczycielskiego,
Ill. informuje dang osobe o godzinie rozpoczecia najblizszej przerwy
srodlekcyijnej,
IV. w innym wypadku kieruje tg osobe do sekretariatu bagdz
dyrektora szkoty.
V. gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, prosimy jg o
opuszczenie szkoty,
VI. gdy zachowuje sie agresywnie i stwarza zagrozenie, nalezy
podja¢ prébe wyprowadzenia tej osoby z terenu szkoty,
VIl. gdy osoba odmawia wyjscia wzywamy pomoc i powiadamiamy
dyrektora szkoty.

2. Dyrektor podejmuje decyzje o wezwaniu policji.

UWAGA:

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoly jest

osoba obca.
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XIX. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W SYTUACII, GDY UCZEN
NARUSZYt ZASADY KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH
| INNYCH URZADZEN ELEKTRYCZNYCH NA TERENIE SZKOLY

PROBLEM: dezorganizacja pracy w szkole.

POMOC: interwencja nauczyciela.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Kazdy nauczyciel w momencie ustyszenia sygnatu korzystania przez ucznia z
telefonu komérkowego lub innych urzadzen elektrycznych:

a) rekwiruje telefon ( inne urzadzenie elektryczne),
)

O

wypisuje punkty ujemne zgodnie z WSO,

poucza ucznia o zakazie przynoszenia telefonéw do szkoty,

(@)

(o

)
) informuje ucznia o sposobie odbioru telefonu,
e)

przekazuje telefon wychowawcy klasy.

2. Wychowawca osobiscie oddaje telefon rodzicom lub prawnym opiekunom
ucznia.

3. Informuje (przypomina) rodzica/prawnego opiekuna o zakazie
przynoszenia i korzystania z telefonu komérkowego.

4. W przypadku braku wspétpracy rodzicéw/prawnych opiekunow
z wychowawcy, wychowawca zgtasza sprawe dyrektorowi szkoty, ktéry
wzywa pisemnie rodzicéw do zgtoszenia sie do wychowawcy lub dyrektora.

5. Catkowity brak wspétpracy rodzicéw/prawnych opiekundéw z nauczycielem,
wychowawcg, pedagogiem, dyrektorem szkoty powoduje skierowanie
sprawy do sadu o zaniedbanie wychowawcze dziecka.

6. W przypadku naruszenia zasad przez pracownika szkoty udziela sie

upomnienia.
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XX. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA | WYCHOWAWCY W
SYTUACIJI NARUSZENIA ZASAD ZWIAZANYCH Z USPRAWIEDLIWIANIEM
NIEOBECNOSCI UCZNIOW ORAZ EGZEKWOWANIA OBOWIAZKU
SZKOLNEGO

PROBLEM: naruszenie zasad zwigzanych z usprawiedliwieniem

nieobecnosci. POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga, dyrektora

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. W przypadku sfatszowania przez ucznia usprawiedliwienia opuszczonych
zajec edukacyjnych wychowawca informuje rodzicéw o tym fakcie.

2. W przypadku trzykrotnego fatszerstwa szkota kieruje informacje i prosbe o
interwencje do policji.

3. Jezeli nieobecnos¢ na zajeciach edukacyjnych nie zostanie
usprawiedliwiona w wyznaczonym terminie, wychowawca natychmiast
powiadamia o tym fakcie rodzicow lub prawnych opiekunéw ucznia.

4. W przypadku czesto powtarzajgcej sie absencji ucznia na danym
przedmiocie nauczyciel odnotowuje to w dzienniku na stronie z uwagami.

5. W przypadku braku wspodtpracy rodzica/opiekuna z wychowawcy rodzic
otrzymuje przestane listem poleconym upomnienie dyrektora szkoty
zawierajgce stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego,
wezwanie do posyfania dziecka do szkoty z wyznaczeniem terminu oraz
informacje, e nie spetnianie tego obowigzku jest zagrozone
postepowaniem egzekucyjnym.

6. W sytuacji, gdy rodzic nie wptynie na zmiane zachowania dziecka i uczen w
dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, wychowawca przekazuje
sprawe dyrektorowi, ktéry kieruje wniosek o wszczecie egzekucji
administracyjnej do organu prowadzacego.

7. Za kazde wykroczenie zwigzane z naruszeniem zasad zwigzanych z
usprawiedliwieniem nieobecnosci uczen otrzymuje punkty ujemne zgodnie

z WSO.
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XXI.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI NA WYPADEK
NIEWLASCIWEGO ZACHOWANIA SIE UCZNIOW WOBEC NAUCZYCIELI |
INNYCH PRACOWNIKOW SZKOtY

PROBLEM: niewtasciwe zachowanie sie uczniow wobec pracownikéw szkoty

(zniewaga, zniestawienie naruszenie nietykalnosci cielesnej, zmuszanie do

okreslonego zachowania, grozba karalna).

POMOC: interwencja nauczyciela lub innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

5.

Pokrzywdzony nauczyciel lub pracownik szkoty zgtasza ten fakt
wychowawcy klasy, pedagogowi szkolnemu lub dyrekcji szkoty.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia i
przekazuje im informacje o zaistniatej sytuacji. Przeprowadza rozmowe
z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci. Zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania zadoscuczynienia i przeproszenia
nauczyciela lub innego pracownika szkoty na forum wszystkich uczniow
szkoty, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdélnego nadzoru nad
dzieckiem. Z przeprowadzonej rozmowy sporzgdza notatke, ktérg odpisujg
wszyscy uczestnicy spotkania.

W przypadku niestawienia sie rodzicow/prawnych opiekunéw do szkoty
na pisemne wezwanie dyrektora, dyrektor zawiadamia policje lub sad
rodzinny, celem podjecia dziatan zmierzajgcych do zdiagnozowania
przyczyn niemoznosci rozwigzania tego problemu.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki
oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia,
spotkanie z pedagogiem itp.) a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia policje lub sad rodzinny. Dalszy
tok postepowania lezy w kompetenc;ji tych instytucji.

W powazinych przypadkach obowigzujg procedury postepowania
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w przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa $ciganego
z urzedu lub przestepstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego

nauczyciela lub innego pracownika szkoty.
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XXIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU GDY DZIECKO JEST OFIARA
LUB UCZESTNIKIEM PRZEMOCY DOMOWEJ

PROBLEM: przemoc w domu
POMOC: interwencja wychowawcy, dyrektora szkoty, pedagoga

szkolnego

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Sporzadzenie notatki o okolicznosciach zdarzenia.

2. Poinformowac pisemnie sgd rodzinny z prosbg o wglad w sytuacje
rodzinng, oraz przekazaé zgromadzone dokumenty.

3. Powyizsze informacje przesta¢ do osrodka pomocy spotecznej.

4. Wspodtpracowaé z organizacjami specjalistycznymi, (poradnie, swietlice,

osrodki wsparcia i interwencji kryzysowej).
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XXIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI GROZBY, SYGNAtU LUB
ZACHOWANIA SAMOBOJCZEGO UCZNIA

PROBLEM: préoba samobéjcza

POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, dyrektora szkoty,
pedagoga szkolnego

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

Ustali¢ i potwierdzié rodzaj zdarzenia.

Nie pozostawiaj ucznia samego.

Usun wszystko, co moze utatwié realizacje zamiaru.

Bez rozgtosu przeprowadz ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.
Zbierz wstepne informacje o okolicznosciach zdarzenia.

Wezwij pomoc( Pogotowie, Policje, Straz) jesli potrzeba.

Zadbaj zeby interwencja stuzb przebiegta dyskretnie.

Zawiadom dyrekcje szkoty.

W ©® N o U B W N

Dokonaj szybkiej oceny dalszych zagrozen, np. wg. klucza:

RYZYKO UMIARKOWANE DUZE RYZYKO RYZYKO EKSTRYMALNE

NP. WYSTAPILY
WSKAZNIKI
NP. WYSTAPILY CZYNNIKI PRZEDWYPADKOWE
PRZEDWYPADKOWE UCZEN UCZEN DOKONAL
MOW!I JAK TO ZROBI, BYLY SAMOOKALECZENIA
WCZESNIEJSZE PROBY PODJAt INNE DZIAtANIA
ZAGRAZAJACE ZDROWIU
ZYCIU

NP. UCZEN MOWI O
SAMOBOJSTWIE, NIE
MOWI JAK TO ZROBI, NIE
BYtO WCZESNIEJSZYCH
PROB

10. Zawiadom wychowawce i poinformuj o wynikach swojej oceny sytuacji
(ryzyka).

11. Powiadom rodzicéw lub opiekunéw prawnych i poinformuj ich
o koniecznosci zapewnienia dziecku statej opieki, sporzadzi¢ notatke
stuzbowg( w przypadku odmowy powiadomi¢ sad rodzinny a w sytuacji
realnego zagrozenia wezwac Policje).

12. Jezeli dziecko nie jest obecne w szkole powiadom Policje oraz
w oczekiwaniu na funkcjonariuszy rozpyta¢ osoby moggce mie¢ wiedze, co

do okolicznosci sprawy.
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XXIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACI EPIZODU PSYCHOTYCZNEGO
UCZNIA.

PROBLEM: epizod psychotyczny*
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, dyrektora szkoty,

pedagoga szkolnego

PROCEDURY POSTEPOWANIA:
Nie pozostawiaj uczni samego;.
Reaguj spokojnie, tagodnie.
Bez rozgtosu przeprowadz ucznia w spokojne miejsce.

1
2
3
4. Naile to mozliwe, nie nagtasniaj w szkole informacji o zdarzeniu.
5. Zawiadom rodzicéw i pogotowie ratunkowe (999, 112).

6

Zawiadom dyrekcje szkoty.

* Epizod psychotyczny — kazde ,, dziwne”, trudne do jednoznacznego wytlumaczenia
zachowanie dziecka, ktére moze mieé podtoze chorobowe, zwigzane z zaburzeniem
jakiegos obszaru psychiki, ale nie musi. Nie jest istotne, jaka jest prawdziwa
przyczyna incydentu, przynajmniej w pierwszej gorgcej fazie postepowania. Rzetelna
diagnoza jest domenqg o0sob specjalizujgcych sie w tym zakresie i to im nalezy

powierzy¢ to zadanie.
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XXV. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W SYTUACII ZAISTNIENIA
WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

I. Podstawa prawna
Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach

(Dz. U.z2003r. Nr 6, poz. 69 z pdzniejszymi zmianami ).

Il. Definicja

Wypadek ucznia - nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng
zewnetrzng, ktére nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty:

- na terenie szkoty,

- poza terenem szkoty ( wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

lll. Cele procedury
Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikdw szkoty gwarantujgcych
poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

IV. Osoby odpowiedzialne
Nauczyciele
Dyrektor
Pracownicy niepedagogiczni
V. PROCEDURY POSTEPOWANIA
1. Zapewnienie poszkodowanemu uczniowi opieki.
Udzielenie pierwszej pomocy ( przedmedycznej ).

Sprowadzenie fachowej pomocy medycznej.

Powiadomienie dyrektora szkoty.

LA B o

Powiadomienie rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia poszkodowanego.
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XXVI. POSTEPOWANIE NAUCZYCIELE W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU
UCZNIA W CZASIE ZAJEC EDUKACYIJNYCH

PROBLEM: wypadek ucznia w czasie zaje¢ edukacyjnych

POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego,

dyrektora szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie
ucznia ponosi nauczyciel prowadzgcy zajecia bez wzgledu na to, czy s3
one zajeciami planowymi, czy tez nauczyciel zastepuje nieobecnego w
tym czasie innego, prowadzgcego dane zajecia nauczyciela.

2. Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzi¢, czy
sprzet sportowy, urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne
narzedzia wykorzystywane w czasie zaje¢, a takze pomieszczenie
lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan
techniczny budzi zastrzezenia nauczyciel lub inna osoba prowadzaca
zajecia nie ma prawa z nich korzysta¢ w pracy z uczniem.

3. O zaistniatym zagrozeniu prowadzgcy natychmiast powiadamia dyrektora
szkoty, a w razie nieobecnosci osobe zastepujaca.

4. W sytuacji zaistnienia wypadku nalezy:

o Udzieli¢ pierwszej pomocy w  zaleznosci od  potrzeb
(np. unieruchomienie koniczyny, zatozenie opaski uciskowej, sztuczne
oddychanie).

e Wezwac¢ lekarza lub karetke pogotowia (w zaleznosci od potrzeby).

e Zawiadomi¢ rodzicow ( prawnych opiekunéw ) o wypadku.

e Obserwowaé poszkodowanego do momentu przyjazdu karetki
pogotowia.

e Poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatym wypadku.
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¢ Dalsze postepowanie prowadzi dyrektor szkoty zgodnie z wytycznymi
Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dn.
31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenistwa i higieny w publicznych i

niepublicznych szkotach i placéwkach.
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XXVIlI. POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA W SYTUACI ZAISTNIENIA WYPADKU
LEKKIEGO, NIE WYMAGAJACEGO INTERWENCJI LEKARZA
(POWIERZCHOWNE ZRANIENIA, OTARCIA NASKORKA, STLUCZENIA, ITP.)

PROBLEM: wypadek ucznia nie wymagajacy interwencji lekarza

POMOC: interwencja wychowawcy,-pedagoga szkolnego, pielegniarki

szkolnej, dyrekcji lub innego pracownika szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu
higienistki szkolnej celem udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, ktory
ulegt wypadkowi o charakterze lekkim, odprowadzi¢ moze inny uczen
lub pracownik obstugi szkolnej( sprzataczka, sekretarka ).

2. O zdarzeniuijego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty.

3. Jezeli przyczyng zdarzenia byta wadliwos¢ lub niesprawnos¢ uzytych
narzedzi nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

4. Osoba udzielajgca pierwszej pomocy ma obowigzek upewni¢ sie, czy
uczen nie jest chory na hemofilie lub cukrzyce, badz inng chorobe mogaca
w potagczeniu z urazem stanowic¢ niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.

5. Zdarzenie powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkéw oraz

spisania protokotu.
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XXVIIl. POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
POWODUJACEGO CIEZKIE USZKODZENIE CIAtA LUB ZE SKUTKIEM
SMIERTELNYM

PROBLEM: wypadek ucznia powodujacy ciezkie uszkodzenie ciata lub $mier¢

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, higienistki
szkolnej lub osbéb przeszkolonych w udzielaniu pomocy przedmedycznej,

lekarza, dyrektora szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. W sytuacji kiedy nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata nalezy natychmiast
wezwaé pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby
przeszkolone w udzielaniu pomocy przed medycznej podejmujg
natychmiast niezbedne czynnosci ratujgce zdrowie i zycie ucznia.

2. Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel
prowadzgcy zajecia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia
i natychmiast wzywa na jego miejsce dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu policje, PIP, SANEPID, rodzicow
(prawnych opiekundéw) oraz organ prowadzacy.

4. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak,
aby byto mozliwe petne ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

5. Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje
badajacg przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisany jest protokot,
ktory musi zawiera¢ wnioski majgce zapobiec powstaniu podobnych
zdarzen.

6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane

na posiedzeniu Rady Pedagogicznej.
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XXIX.

POINFORMOWANIE BLISKICH O SMIERCI DZIECKA BADZ OSOBY
DOROSLE) - PRACOWNIKA SZKOLY NA TERENIE SZKOLY LUB W ZWIAZKU
Z ZAJECIAMI SZKOLNYMI, WYCIECZKAMI, KOLONIAMI ITP.

PROBLEM: $mier¢ dziecka badz pracownika szkoty.

POMOC: interwencja dyrektora szkoty, pedagoga, wychowawcy.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.

Dyrektor szkoty i osoba upowazniona (bezposrednio zwigzana
z administracjg szkolng np. pedagog szkolny Ilub wychowawca)
powiadamia rodzine zmartego.

Powiadomienie o $mierci powinno odbywac sie, przez co najmniej dwie
osoby, na terenie przyjaznym osobie powiadamianej. Jedna udziela
informacji, druga zas obserwuje reakcje osoby powiadamianej.
Powiadamianie o $mierci zawsze powinno sie odbywa¢ twarzg w
twarz. Nalezy unika¢ powiadamiania za pomoca telefonu lub poczty.
Prawidtowe powiadamianie o Smierci musi spetni¢ nastepujgce warunki:
— dostarczy¢ niezbedne informacje; — udzieli¢ pierwszego wsparcie
dla ofiar; — ochroni¢ godno$¢ i okazaé¢ szacunek wobec ofiary jak i
powiadamianejrodziny.

Powiadomienie powinno odby¢ sie w czasie mozliwie jak najkrétszym
czasie od ustalenia tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamosci oséb mu
najblizszych.

Przed powiadomieniem nalezy zebrac¢ informacje o relacjach ofiary z
osobg powiadamiang, o stanie zdrowia osoby powiadamiane] (zwtaszcza
choroby serca, krazenie, cukrzyca itp.) — informacje, ktére sg istotne do
przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamianej. Osoby
powiadamiane mogg reagowaé¢ w sposéb bardzo emocjonalny, moga
potrzebowac pierwszej pomocy. Warto przygotowaé sobie wsparcie

pogotowia medycznego, zeby modc umozliwié w razie potrzeby
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8.

10.

11.

12.

13.

natychmiastowg interwencje lekarska.

Powinno sie wyrazi¢ wspétczucie, przykrosé¢ i zrozumienie. Tak jak w
przypadku standardowych kondolencji. Nalezy zachowa¢ sie empatycznie,
w razie potrzeby udzieli¢ wsparcia fizycznego.

Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich
bedzie wymagata osoba powiadamiana. Osoby te czesto czujg potrzebe
dowiedzenia sie szczegdtéw dotyczgcych sSmierci bliskiego, okoliczno$ci
itp. (jak, w jaki sposdb, kiedy, gdzie). Udzielane informacje powinny by¢
rowniez proste i zwiezte. Nalezy unika¢ drastycznych szczegétow i
informacji  niepotrzebnych  odnoszacych sie do drugorzednych
elementéw sprawy.

Nalezy skupi¢ sie na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego—
zaproponowaé¢ pomoc w zawiadamianiu innych bliskich, zapytaé sie czy
jest cos, co mozemy zrobié dla rodziny zmartego.

Nie nalezy, po zawiadomieniu o smierci, zostawia¢ rodziny i bliskich
zmartego samych, bez opieki, aby nie czuta sie pozostawiona sama
sobie. Powinien zosta¢ pracownik socjalny lub psycholog, tak dtugo, az
minie pierwsza reakcja — szok lub pojawig sie osoby bliskie np. cztonkowie
rodziny, znajomi, przyjaciele. Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe
(telefon, ewentualnie adres), aby udzieli¢ informacji lub/i wsparcia, w
razie potrzeby. Poda¢ namiary instytucji udzielajgcych wsparcia (np.
psychologowie).

Jezeli rodzina zmartego nie znajduje sie w miejscu zamieszkania, nalezy
powiadomi¢ sgsiadéw o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest
wydarzenienadzwyczajne, interwencja z udziatem medykéw itp.), natomiast
nie nalezy udziela¢ im szczegdétowych informacji, aby nie doprowadzi¢ do
sytuacji, by to sasiedzi zawiadomili rodzine zmartego.

W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywaé sie o $mierci
ucznia z medidow lub od osdb trzecich. Informowanie lezy po stronie
personelu szkoty, dyrekcji.

Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $mierci

dzieciom lub nastolatkom.
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XXX.POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA W SYTUACJACH ZAGRAZAJACYCH ZDROWIU
I ZYCIU UCZNIOW

l. Nieszczesliwe wypadki i okaleczenia

PROBLEM: uczen ulegt nieszczesliwemu wypadkowi, okaleczeniu
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, higienistki, dyrektora

szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Udzielenie pomocy przedmedyczne;.

2. W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia poszkodowanego wezwanie
pogotowia ratunkowego.

3. Zabezpieczenie miejsca wypadku.

4. Powiadomienie dyrektora.

5. Sporzadzenie notatki o okolicznosciach zdarzenia

Il. Kleski zywiotowe - pozar
PROBLEM: pozar,

POMOC: interwencja kazdego pracownika, badz osoby, ktora pierwsza

zauwazy pozar

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. W razie wybuchu pozaru kazdy, kto pierwszy zauwazy pozar, ma obowigzek
zaalarmowac wszelkimi dostepnymi srodkami osoby znajdujgce sie w strefie
zagrozenia oraz:

— Straz Pozarng tel. 998

— Policje tel. 997 lub 112
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W razie potrzeby (na polecenie):
— pogotowie ratunkowe tel. 999
— pogotowie energetyczne tel. 991
— pogotowie wodociggowe tel. 994
— pogotowie gazowe tel. 992
2. Dalej nalezy postepowacd zgodnie z ,,Instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego”.
3. W przypadku powstania pozaru w godzinach pracy, do czasu przybyciaStrazy
Pozarnej, akcjg kieruje dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba.
4. Kierujgca akcjg osoba wykonuje nastepujgce czynnosci:
W pierwszej kolejnosci:
— organizuje ewakuacje ludzi z zagrozonego pozarem miejsca obiektu,
— nadzoruje prowadzenie akcji gasniczej za pomocg dostepnego sprzetu,
W drugiej kolejnosci po analizie sytuacji:
— dokonuje podziatu personelu do prowadzenia akcji ratunkowej w celu:
1) gaszenia pozaru, prowadzenia ewakuacji i akcji informacyjnej,
2) ochrony ewakuowanego sprzetu,
3) wytgczenia pradu i gazu,
4) zamkniecia instalacji cieptowniczych (o ile zachodzi taka potrzeba),
5) zamykania okien, drzwi i wytgczenia urzadzen wentylacyjnych.
W trzeciej kolejnosci:
— podporzadkowuje sity i srodki dowddcy akcji gasniczej Strazy Pozarnej,
— przygotowuje miejsca ewakuacji,
— nadzoruje ewakuacje mienia (débr kultury) z zagrozonych pozarem
pomieszczen,

— W razie potrzeby, powiadamia pogotowie ratunkowe, energetyczne i
gazowe.
5. Alarmujac Straz Pozarng o zaistnialym pozarze, mozna w razie koniecznosci

poda¢ hasto ,Ratunek”. Meldunek o pozarze powinien zawiera¢ nastepujgce

informacje:

— co sie pali,
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— gdzie sie pali,

— czy jest zagrozone zycie ludzkie,

— inne wystepujgce zagrozenia,

— nazwisko i stanowisko stuzbowe zgtaszajgcego,
— numer telefonu z ktérego dokonano zgtoszenia.

6. Meldunek o pozarze powinien by¢ nadany spokojnie i wyraznie.

7. Rozmowe zgtoszeniowg przerywamy dopiero, gdy odbierajagcy meldunek
potwierdzi jego przyjecie. Jednostki Strazy Pozarnej, osoba kierujgca akcjg
gasniczag ma obowigzek poinformowaé dowddce Strazy Pozarnej o sytuacji
pozarowej i podjetych dziataniach, a nastepnie podporzgdkowac sie jego
zaleceniom. Winna mu réwniez przedstawic:

— plan sytuacyjny obiektu

Po przybyciu,

— plan ewakuacji personelu i uczniow,

— plan sytuacyjny ewakuacji dobr materialnych,

— plan rozmieszczenia lub wykaz najcenniejszego mienia, ktore nalezy
ewakuowaé¢ w pierwszej kolejnosci lub chroni¢ na miejscu przed

zniszczeniem podczas akcji gasniczej.

lll. Kleski zywiotowe - powddz
PROBLEM: powddz

POMOC: interwencja kazdego pracownika, badZ osoby, ktéra pierwsza

zauwazy powodz

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

Komunikat o stanie wody i zagrozeniu przekazywany jest za pomoca

lokalnych srodkéw masowego przekazu (radia, TV).

W przypadku wystgpienia zagrozenia powodziowego winniSmy przede

wszystkim przygotowac sie na wypadek powodzi.
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W tym celu nalezy:

przenies¢ na gérne kondygnacje dokumentacje, sprzet i wartoSciowe mienie
znajdujace sie w piwnicach lub na parterze zagrozonych obiektéw;

usungé z zagrozonego terenu sprzet, ktéry w wyniku zalania wodg moze ulec
zniszczeniu;

zgromadzi¢ niezbedne zapasy nie psujacej sie zywnosci, niezbedng ilos¢
czystej wody, latarki, Swiece, zapasowe baterie (w czasie powodzi mogg nie
funkcjonowac wodociagi i kanalizacja);

w razie potrzeby wytgczy¢ zasilanie obiektu w media (prad, gaz, wode);
przygotowac¢ worki z piaskiem w celu zabezpieczenia drzwi wejsciowych
i okien piwnicznych;

mie¢ wtaczone radio (najbezpieczniej tranzystorowe na baterie)
na czestotliwos¢ lokalnej stacji, w celu biezgcego sledzenia komunikatow
0 zagrozeniu powodziowym i sposobach postepowania;

przygotowac sprzet ptywajgcy (o ile takowy posiadamy), utrzymywac go
w sprawnosci i wykorzystywaé wytgcznie w sytuacji zagrozenia zycia lub
innych uzasadnionych okolicznosciach;

podczas powodzi stosowac sie do polecen prowadzgcych akcje ratunkowa.

IV Znalezienie na terenie szkoty substancji toksycznych, broni, materiatow

wybuchowych

PROBLEM: substancja toksyczna, bron, materiaty wybuchowe na terenie szkoty

POMOC: interwencja nauczyciela, dyrektora lub innego pracownika

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry stwierdza zaistnienie
jednej z powyzszych okolicznosci, uniemozliwia dostep o0séb
postronnych i dzieci poprzez zaangazowanie jednego z pracownikéw

szkoty do pilnowania miejsca znaleziska oraz powiadamia dyrektora
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szkoty.

2. Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik powiadamia o
zaistniatym zdarzeniu policje a takze - stosownie do charakteru
znalezionych materiatéw lub substancji - Panstwowg Straz Pozarng,
SANEPID i w razie potrzeby pogotowie ratunkowe.

3. W przypadku rozprzestrzeniania sie substancji toksycznych ogtasza
natychmiastowg ewakuacje wg procedury postepowania okreslonej,
jako ,Alarm o skazeniach” (sygnaty diwiekowe 10 sekundowe,
powtarzane, co 25-30 sekund przez 3 minuty).

4. Jezeli jest to mozliwe, organizuje dziatania, powstrzymujgce dalsze
rozprzestrzenianie sie substancji.

5. Powiadamia telefonicznie organ prowadzacy oraz organ nadzoru
pedagogicznego o zaistniatym zdarzeniu.

6. Sporzadza notatke dotyczgcg okolicznosci, miejsca i czasu zdarzenia.

Vv Anonimowy telefon z pogrézkami lub informacjami o zagrozeniu uzyciem

materiatéw niebezpiecznych

Przez telefon z pogrézkami rozumie sie przekazang telefonicznie grozbe stworzenia
sytuacji zagrazajgcej zZyciu lub zdrowiu o0sob przebywajgcych w  szkole
(np. o ukryciu tadunku wybuchowego, pojemnika z gazem toksycznym, podpaleniu,
itp.)

PROBLEM: pracownik szkoty otrzymat anonimowy telefon z pogréozkami

POMOC: interwencja nauczyciela, pedagoga szkolnego, dyrektora lub

innego pracownika szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Po przyjeciu telefonu pracownik szkoty odnotowuje w rejestrze rozméw
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telefonicznych czas, tres¢ rozmowy i ewentualne spostrzezenia, co do osoby
dzwoniacej.

Powiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor lub upowazniona osoba podejmuje decyzje o przeprowadzeniu
ewakuacji szkoty wg procedury , Alarm o skazeniach”.

Dyrektor ( lub upowazniona osoba) powiadamia policje, straz pozarng i
pogotowie ratunkowe.

Nauczyciele pozostajg z uczniami do czasu wyjasnienia sytuacji.

Dyrektor o zaistniatej sytuacji powiadamia organ prowadzacy szkote oraz

organ nadzoru pedagogicznego.
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VI. Terrorysta w szkole

Terroryzm jest najczesciej definiowany jako uzycie sity lub przemocy przeciwko
osobom lub wilasnosci z pogwalceniem prawa, majgce na celu zastraszenie i w ten
sposob wymuszenie realizacji okreslonych celow.

Do tego typu dziatan nalezg porwania dla okupu, niszczenie mienia, sabotaz,
szantaz (NP. poprzez wrzigcie zakladnikow, grozbe uzycia broni lub materiatow

wybuchowych itp.). Terrorysta to najczesciej uzbrojony, anonimowy zamachowiec .

PROBLEM: terrorysta w szkole

POMOC: interwencja nauczyciela, pedagoga szkolnego, dyrektora lub

innego pracownik szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciele uspokajajg uczniéw i polecajg, aby spokojnie zastosowali sie do
polecen terrorysty.

2. Dyrektor lub inny pracownik szkoty przeprowadza rozmowe z terrorystq i
przekazuje jego zgdania odpowiednim jednostkom.

3. W miare mozliwosci dyrektor lub inny pracownik szkoty powiadamia policje

lub straz pozarna.
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XXXI.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DEWASTACII MIENIA

PROBLEM: zniszczenia mienia szkolnego lub prywatnego dokonanego na terenie

szkoty przez uczniow.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub

innego pracownika szkoty oraz interwencja Komendy Policji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

Kazdy pracownik szkoty, ktérego poinformowano o zniszczeniu mienia
szkolnego lub prywatnego dokonanego na terenie szkoly przez ucznia
gimnazjum powiadamia o tym dyrektora szkoty, wychowawce klasy oraz
pedagoga szkolnego.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem, ktdory dopuscit sie
zniszczenia mienia w celu ustalenia okolicznosci i przyczyn zaistniatej sytuacji.
Wychowawca klasy powiadamia rodzicow o zaistniatej sytuacji i wzywa ich
do stawienia sie do szkoty. W porozumieniu z dyrektorem, pedagogiem
i rodzicami ustala sposéb pokrycia strat zniszczenia, nastepnie ustala kare dla
ucznia zgodnie ze statutem szkoty.

Wychowawca sporzgdza notatke, ktéra podpisujg wszyscy uczestnicy
spotkania.

Pedagog szkolny we wspotpracy z wychowawcg klasy i dyrektorem
podejmuje dziatania majgce na celu wyeliminowanie sytuacji niszczenia
mienia na terenie szkoty przez ucznidéw gimnazjum.

W przypadku czynu o znamionach wystepku lub przestepstwa, wzywa sie
policje, ktéra w wyniku dochodzenia ustala sprawce. Oprécz kary
przewidzianej w Kodeksie Karnym podlega on karze regulaminowe;j.

W przypadku niewykrycia sprawcy powiadamia sie spoteczno$é szkolng

o danym fakcie i napietnuje czyn.
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XXXII. PROCEDURA  POSTEPOWIANIA° W  PRZYPADKU UJAWNIENIA
CYBERPRZEMOCY W SZKOLE.

PROBLEM: cyberprzemoc

POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, dyrekcji lub innego

pracownika szkoty, pedagoga szkolnego.

|. PROCEDURA POSTEPOWIANIA WOBEC SPRAWCY CYBERPRZEMOCY:

1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy. Poinformowanie o zjawisku wychowawce
klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

2. Ustalenie okolicznosci zdarzenia (rodzaju materiatu, ustalenie sprawcy oraz
Swiadkow zdarzenia).

3. Zabezpieczenie dowoddéw. Nalezy zanotowac date i czas otrzymania materiatu,
tres¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika,
adres e-mail, numer telefonu komédrkowego, itp.) lub adres www, na ktorej
pojawity sie szkodliwe tresci lub profil.

4. Analiza zdarzenia przy wspotudziale wychowawcy, pedagoga i dyrektora.

5. ldentyfikacja sprawcy.

a) gdy sprawca jest nieznany
e Przerwanie aktu cyberprzemocy (zawiadomienie administratora serwisu w
celu usuniecia materiatu)
e Powiadomienie policji i podjecie przez nig czynnosci*
b) gdy sprawca jest uczen szkoty
e rozmowa pedagoga szkolnego z uczniem — sprawcg cyberprzemocy o jego
zachowaniu
e ustalenie okolicznosci zajscia, wspdlne zastanowienie sie nad jego
przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowej
e poinformowanie o konsekwencjach regulaminowych, ktére zostang wobec
niego zastosowane
e zobowigzanie ucznia do zaprzestania takiego postepowania i usuniecie

szkodliwych materiatéw z sieci
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8.

e powiadomienie rodzicow lub opiekuna prawnego sprawcy, ustalenie zasad
wspotpracy z rodzicami

e zapoznanie rodzicow z materiatem dowodowym oraz z decyzja w
sprawie dalszego postepowania i podjetych przez szkote srodkéw
dyscyplinarnych wobec ich dziecka

e opracowanie kontraktu dla dziecka okreslajgcego zobowigzania ucznia,
rodzicow i przedstawiciela szkoty oraz konsekwencje nieprzestrzegania
przyjetych wymagan i terminy realizacji zadan zawartych w umowie

e objecie sprawcy opiekg psychologiczno-pedagogiczng

e powiadomienie policji lub sadu rodzinnego i podjecie czynnosci przez te
placowki*

PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC OFIARY CYBERPRZEMOCY:

. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy. Poinformowanie o zjawisku wychowawce

klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

Ustalenie okolicznosci zdarzenia (rodzaj materiatu, ustalenie sprawcy oraz
Swiadkow zdarzenia).

Zabezpieczenie dowoddéw. Nalezy zanotowac date i czas otrzymania materiatu,
tres¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika,
adres e-mail, numer telefonu komdrkowego, itp.) lub adres strony WWW, na
ktorej pojawity sie szkodliwe tresci lub profil.

Analiza zdarzenia przy wspétudziale wychowawcy, pedagoga i dyrektora.

. Zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej poszkodowanemu uczniowi.

Poinformowanie rodzicow poszkodowanego ucznia o zdarzeniu oraz
dziataniach szkoty, porada i pomoc.

Poinformowanie policji lub sgdu rodzinnego — wykonanie czynnosci procesowych
z udziatem poszkodowanego.*

Monitorowanie sytuacji ucznia.

SPORZADZENIE DOKUMENTACII ZAJSCIA

1.

Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzgdzenia notatki stuzbowej z rozméw

ze sprawcy, poszkodowanym, ich rodzicami oraz swiadkami zdarzenia.
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Dokument powinien zawieraé date i miejsce rozmowy, personalia o0séb

biorgcych w niej udziat i opisu ustalonego przebiegu wydarzen.

2. Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci swiadka (np. wychowawcy) powinien on
podpisaé notatke po jej sporzadzeniu.

3. Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez wigczy¢

do dokumentacji pedagogiczne;.

UWAGI - POWIADOMIENIE SAU RODZINNEGO
Wiele przypadkow cyberprzemocy nie wymaga powiadomienia sadu rodzinnego
czy policji i powinno by¢ rozwigzywane przy uzyciu dostepnych w szkole
srodkéw wychowawczych.
Konieczne staje si¢ pisemne zgloszenie sprawy do sadu rodzinnego przez
dyrektora szkoly w nastepujacych przypadkach:
1. Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspétpracy lub nie stawiaja sie do
szkoty, a uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania.
2. Gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa
z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, rozmowy z pedagogiem,
itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow.

3. W przypadku szczegdlnie drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa.
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XXXIll.  PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMANIA PRZESYtKI

NIEWIADOMEGO POCHODZENIA.

PROBLEM: przesylka niewiadomego pochodzenia

POMOC:

interwencja nauczyciela, dyrektora szkoty, pedagoga

szkolnego, pracownikéw szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1.
2
3.
4
5

Nie otwieraé przesytki.

Umiescié przesytke w szczelnym worku plastikowym, szczelnie zamkng¢.
Worek umiesci¢ w drugim plastikowym worku, szczelnie zamkng¢.
Paczki nie przemieszczaé. Pozostawic jg na miejscu.

Powiadomic¢ policje: 997 (komdrka 112) lub straz pozarng: 998.

W PRZYPADKU GDY PODEJRZANA PRZESYtKA ZOSTAtA OTWARTA |

ZAWIERA JAKAKOLWIEK PODEJRZANA ZAWARTOSC W FORMIE STALE)

(pyt, blok, galarete, piane, lub inng) LUB PLYNNEJ NALEZY:

1.

N o v ~ w DN

Nie naruszaé tej zawartosci: nie rozsypywac, nie przenosic, nie dotykac,
nie wacha¢, nie powodowac ruchu powietrza w pomieszczeniu (wytgczyé
systemy wentylacji i klimatyzacji, zamkng¢ okna).

W miare mozliwosci zatozy¢ rekawiczki.

Cafq zawartos¢ umiesci¢ w worku plastikowym, zamknga¢ go szczelnie.
Doktadnie umyc¢ rece.

Zaklejony worek umiesci¢ w drugim worku, zamkng¢ go szczelnie.
ponownie doktadnie umyc¢ rece.

W przypadku braku odpowiednich opakowan nalezy unikaé poruszania i

przemieszczania przesytki.
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PO PRZYBYCIU W+ASCIWYCH StUZB BEZWZGLEDNIE STOSOWAC SIE DO
ICH ZALECEN.
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XXXIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
| ROZRUCHOW ULICZNYCH.

PROBLEM: wandalizm i rozruchy uliczne

POMOC: nauczyciel, dyrektor

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

WANDALIZMU

1. Zamkngé wszystkie pomieszczenia (drzwi i okna ).

2. Nikogo nie wypuszcza¢ (wpuszczaé) do czasu uspokojenia sytuacji,
obserwowac teren i stan zagrozenia.

3. Zawiadomic¢ dyrekcje budynku i policje, a w razie koniecznosci straz pozarng.

4., Przygotowac dzieci i pracownikéw do zapobiegania skutkom tych atakéw

np. gaszenie wzniecanych pozaréw w zarodku.
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XXXV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KATASTROFY BUDOWLANEI.

PROBLEM: katastrofa budowlana

POMOC: interwencja nauczyciela, dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

a). Opuszczajgc dom (mieszkanie):

1. Wytaczy¢ instalacje gazowa, elektryczng, wodna.

2. Zabrac¢ ze sobg dokument tozsamosci i inne wazine dokumenty, zywnosc¢,
koce, odziez, pienigdze.

3. Zadbac o to, aby dom opuscili wszyscy domownicy oraz sgsiedzi,

4. Zachowac szczegdlng ostroznos$é — uwazac na stropy, klatkischodowe.

5. Jezeli nie mozna opusci¢ budynku (mieszkania) drzwiami wyjsciowymi, klatka
schodowa z powodu zagrozenia lub innych przeszkéd, uciekaé przez okno lub

okna sgsiaddw, jezeli to mozliwe.

b). Nie ma mozliwosci opuszczenia domu (mieszkania):
1. Wywiesi¢ w oknie biate przescieradto lub obrus — jako znak dla ratownikéw o

potrzebie udzielenia pomocy.

c). Unieruchomiony (przysypany):

1. Wota¢ o pomoc, stuka¢ w lekkie elementy metalowe — w celu ufatwienia
ratownikom lokalizacji.

d). Po opuszczeniu domu (mieszkania ):

1. Powiadomic¢ kierujgcego akcjg ratowniczg o osobach z rodziny i sgsiadach,
ktorzy zostali jeszcze w budynku oraz o osobach, ktére aktualnie i na pewno
przebywajg poza domem (w pracy, szkole, itp.).

2. Nie przeszkadza¢ w pracy ratownikom.

3. Nie wracac¢ na miejsce katastrofy, nie wchodzi¢ do uszkodzonego wypadkiem
budynku bez zezwolenia stuzb budowlanych, ktére okreslg czy takie wejscie

jest bezpieczne.
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4. Zgtosié sie do punktu pomocy medycznej.

5. Postepowac zgodnie z zaleceniami wtadz gminy.
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XXXVI. PROCEDURA POSTEPOWANIA w PRZYPADKU SKAZENIA
PROMIENIOTWORCZEGO (radiacyjnego).

PROBLEM: skazenie promieniotwadrcze (radiacyjne)

POMOC: interwencja nauczyciela, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

a). Powrét do mieszkania ze skazonego terenu:
1. Wzigc¢ prysznic, zmienic¢ buty i odziez, chowajac je do szczelnej plastikowej
torby.
2. Stucha¢ w radio i telewizji komunikatow o drogach ewakuacji, tymczasowych
schronach i sposobach postepowania.

3. W przypadku polecenia o ewakuacji, wykona¢ je niezwtocznie, wedtug

zalecen wtadz (stuzb ratowniczych).

b). Pozostajgc w domu:
1. Zabezpieczy¢ i pozamykac okna i drzwi oraz zasuwy piecowe i kominowe.
2. Wytaczy¢ klimatyzacje, wentylacje, ogrzewanie nawiewowe itp.
3. Mieé przy sobie caty czas wtgczone radio bateryjne.
4. Udac sie do piwnicy lub innych pomieszczen do czasu, az wtadze stuzby
ratownicze ogtoszg, ze jest juz bezpiecznie.
5. Wychodzac na zewnatrz zakry¢ usta i nos mokrym recznikiem. By¢

przygotowanym do ewakuacji lub schronienia sie na dtuzszy czas w swoim

domu.
6. Postepowaé zgodnie z zaleceniami okreslonymi przez wifadze (stuzby

ratownicze) do czasu odwotania zagrozenia skazeniem promieniotwdérczym.
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XXXVIL.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA SRODKAMI

BIOLOGICZNYMI.

PROBLEM: zagrozenie $srodkami biologicznymi
POMOC: interwencja

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

Atak wczes$niej zapowiedziany:

1.

Wiaczy¢ odbiorniki radiowe i telewizyjne na program lokalny w celu
wystuchania komunikatdw ostrzegawczych, stosowac¢ sie do polecen
komunikatéw nadawanych przez obrone cywilna.

Zaalarmowac¢ i ewakuowac pracownikéw, ucznidw z rejonu zagrozenia w
kierunku pod wiatr od zrédet zagrozenia, a ze strefy skazonej poprzecznie
do kierunku wiatru.

Wytaczyé urzadzenia klimatyzacyjne w obiekcie, natychmiast zamkngé
iuszczelni¢ wszystkie otwory wentylacyjne, okna i drzwi.

Przygotowac¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na
wypadek przenikniecia $rodka biologicznego do wnetrza pomieszczen —
czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg podtrzymuje zdolnos¢
pochtaniania na statym poziomie

W miare mozliwosci zgromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki:
maski pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng,
wode, wode utleniong, mydto, olej parafinowy, $rodki pobudzajace
krgzenie, spirytus dozmywania skory.

Powstrzymac sie od spozywania positkdw, palenia tytoniu oraz prac
wymagajacych duzego wysitku.

W zaleznosci od okolicznosci i potrzeb powiadomi¢ policje, straz pozarng,
pogotowie.

Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé

uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otworéow
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wentylacyjnych.

9. Osoby przebywajgce na otwartej przestrzeni lub przystepujgce do
ewakuacji (po jej zarzadzeniu) powinny jak najszybciej opusci¢ strefe
niebezpieczng prostopadle do kierunku wiatru przenoszacego skazone

powietrze.

Atak szybko wykryty:

1. Uzy¢ pasywnych srodkéw ochronnych — maski, ubrania ochronne, ewakuacja
ludzi z zagrozonych obiektéw, ochrona obiektéw.

2. Ewakuowac ludzi ze skazonych pomieszczen, rejonu.

3. Ograniczy¢ lub zakaza¢ ruch ludzi na zewnatrz budynku (z wyjatkiem
zwalniania pracownikéw do domu).

4. Prowadzi¢ profilaktyke wsréd zagrozonych pracownikéw i uczniow.

5. Stosowac zapobiegawczo antybiotyki dla osdb skierowanych w rejon skazen.

6. Prowadzi¢ zabiegi sanitarne i specjalne (np. dekontaminacja ludzi, odziezy

isprzetu w strefie zakazonej).

7. Sledzi¢ komunikaty radiowe i inne, stosowaé sie do polecen kierownikéw

jednostek ratowniczych.

Atak pozno wykryty (powstaly juz podejrzane ogniska zachorowan):

Dziatania w tych przypadkach muszg by¢ zdecydowane, bardzo sprawnie kierowane i
koordynowane. Niezbedne jest podjecie nastepujacych przedsiewzied:

1. Prowadzenie kordonu sanitarnego i wydzielenie stref zakazonych.

2. Poddanie kwarantannie ludzi znajdujacych sie w tych strefach, a w
niektorych przypadkach réowniez zwierzat.
Dekontaminacja ludzi, odziezy i sprzetu w strefie zakazonej.
Hospitalizacja chorych z objawami klinicznymi.

Zapewnienie ludnosci bezpiecznej zywnosci i wody oraz czystej odziezy.

S

Podjecie dziatan profilaktycznych w strefach nie zakazonych.
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ODWOLANIE ALARMU:

1.

A

UsungC zagrozenie czynnikiem biologicznym wewnatrz budynku poprzez
zabiegi specjalne odkazajace.

Wszystkie pomieszczenia doktadnie przewietrzyé.

Zapewnié poszkodowanym ewakuowanym osobom pomoc dorazng.

Usung¢ materiaty skazone.

Przeprowadzi¢ specjalistyczng kontrole bhp , a rozpoczecie normalnej pracy

moze nastgpic po usunieciu przyczyn zagrozenia.
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XXXVIIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU LIKWIDACJI SKUTKOW UZYCIA
SRODKOW BIOLOGICZNYCH, CHEMICZNYCH | PROMIENIOTWORCZYCH.

PROBLEM: likwidacja skutkéow uzycia $rodkéw biologicznych, chemicznych i

promieniotwdrczych

POMOC: interwencja nauczyciela, dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

(Organizacja dekontaminacji osdb porazonych)

Etap |

1. Zdjaé z poszkodowanego odziez, bizuterie, buty.

2. Rzeczy zabezpieczy¢ w specjalnych workach i pozostawi¢ w strefie
skazenia zgodnie z procedurg przewidziang dla  substancji
niebezpiecznych.

3. Zanieczyszczen statych nie wolno usuwaé przy pomocy szczotek lub
innych narzedzi

4. Zanieczyszczenia w postaci cieczy mozna prébowac usungc¢ za pomocq

tamponu, chusteczki itp.

Etap Il
1. miejsce skazone umy¢ duzg iloscig letniej wody pod tagodnym cisnieniem
(zwrdci¢ szczegdlng uwage na fatdy skoéry, okolice pach, pachwin i na
stopy, zmywac wodg od gtowy w kierunku stép).
2. W przypadku substancji nieznanych lub substancji nierozpuszczalnych w
wodzie mozna uzy¢ detergentow (mydto szare).
3. Nie uzywaé zadnych substancji chemicznych do dekontaminacji skory bton

Sluzowych.

4. W przypadku podejrzenia skazenia oczu nalezy ewentualnie usung¢ szkta

kontaktowe i przemy¢ oczy woda.
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UWAGA:

1. Przy skazeniu $Srodkami chemicznymi jak:

e Paralizujace (pary), zwigzki cyjanowe, Srodki uszkadzajgce ptuca nalezy:

- zdjg¢ ubranie, a do mycia stosowac 0,5 % roztwér podchlorynu wapnia

e Paralizujgce (ptyny) parzace postgpi¢ jak wyzej, dodatkowo usungé
mechaniczne skazenia

° tzawigce — do mycia stosowa¢ mydto i wode

2. Przy skazeniu srodkami biologicznymi stosowac standardowe mycie ciata.
3. Przy skazeniu radiologicznymi stosowa¢ mycie mydtem i wodg catego ciata.
OGOLNE ZASADY DEKONTAMINACII:
° Opodznienie dekontaminacji moze mieé¢ wieksze znaczenie niz dtugosé jej
przeprowadzania
e Sptukiwanie 15 ofiar, po rozebraniu wszystkich elementéw garderoby
przeznaczajgc 1 minute dla osoby jest lepszym rozwigzaniem niz sptukiwanie 1
osoby poszkodowanej przez 15 minut, bowiem wiekszo$é substancji ptynnych i
statych usuwanych jest w czasie krétkiej dekontaminacji
e (Czesto wymagana jest obecnos¢ toksykologa klinicznego
e Nalezy wzig¢ pod uwage toksycznos¢ uzytego srodka
e Odpowiednia dekontaminacja zapobiega zakazeniom wtérnym, co ma
szczegblne znaczenie dla pracownikéw stuzby zdrowia, ktére bedg miaty
kontakt z osobami poszkodowanymi
o Uktad oddechowy:
- przerwac narazenie
- zapewni¢ odpowiednig wentylacje ( podawac tlen)

Skora:

- dekontaminacja w przypadku narazania na gazy nie jest konieczna

odziez moze by¢ zrédtem skazenia wtdrnego

nieuszkodzona skora jest barierg dla wielu, ale nie wszystkich rodzajow trucizn

absorpcja przez skore wzrasta w przypadku jej uszkodzenia i w wysokiej

temperaturze
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- pewne czesci ciata sg bardziej podatne na absorpcje substancji chemicznej niz
inne np. okolice genitaliéw absorbujg substancje chemiczne o wiele szybciej niz
receistopy

Substancje chemiczne rozpuszczalne w ttuszczach s3 zwykle fatwo
absorbowane przez nieuszkodzong skore

Narazenie na gazy duszgce nie wymaga specjalnej dekontaminacji skory i bton
$luzowych

Narazenie na gazy draznigce i zrgce wymaga dekontaminacji przy pomocy wody
Skazenie substancjami statymi lub cieczami wymaga dekontaminacji w strefie

cieptej (z6ttej)
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XXXIX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYCIA TOKSYCZNYCH SRODKOW

PRZEMYStOWYCH (TSP)

PROBLEM: toksyczne $rodki przemystowe

POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, pedagoga, dyrektora

szkoty, pracownikéw szkoty (osoby biorgce udziat w akcji ratowniczej lub

likwidowaniu awarii muszg by¢ wyposazone w aparaty izolujgce do

ochrony drég oddechowych oraz ubranie gazoszczelne)

a). AMONIAK NH3 - bezbarwny, silnie trujgcy gaz o ostrym ,gryzacym” zapachu,

wywotuje silne pieczenie w gardle, slinotok, nudnosci, tzawienie i bdl
gtowy, przy duzych dawkach moze spowodowac nieodwracalne zmiany w

organizmie np. utrata wzroku, zmiany w ptucach.

PROCEDURY POSTEPOWIANIA:

Wynies¢ poszkodowanego ze skazonego Srodowiska.

Zdjac¢ skazong odziez, ciepto okry¢.

Zapewni¢ doptyw Swiezego powietrza.

Usung¢ $luz z jamy ustnej i gardfa (przy zatruciu drog oddechowych),
utozy¢ poszkodowanego na boku, zapewni¢ bezwzgledny spokdj i bezruch
(grozba obrzeku ptuc nawet do 48 godzin).

Podawac rozcienczony roztwér kwasu octowego, sok z cytryny lub wodny
roztwér kwasu cytrynowego, mleko (przy zatruciach droga pokarmowa).
Skazone oczy ptukac pod biezgcg wodg okoto 15 minut przy podwinietych
powiekach.

Skdére zmywac 15 minut duzg iloscig biezgcej wody.

Wezwa¢ lekarza, przewozi¢ chorego tylko w pozycji lezgce;j.

W przypadku, gdy istnieje prawdopodobienstwo utraty przytomnosci,

poszkodowanego transportowaé w pozycji bocznej ustalone;j.
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b). CHLOR CL — gaz silnie trujgcy i zracy, dziata gtéwnie na drogi oddechowe i skére,
tworzy ciezki, Scielacy sie obtok o z6ttym zabarwieniu, wywotuje
podraznienie bton $luzowych oczu, gardta i gérnych drég oddechowych,
powoduje tzawienie, kichanie, slinotok, kaszel i obrzek ptuc, moze

doprowadzi¢ do smierci.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

Wynie$¢ poszkodowanego ze skazonego srodowiska.
Zdja¢ skazong odziez, ciepto okryé.

Utozy¢ wysoko i zapewnic spokdj.

W N

W razie zatrzymania oddechu stosowac oddychanie ,usta-usta”, jezeli jest

taka mozliwos$é zastosowac aparat oddechowy z tlenem.

5. Skazong skore zmy¢ obficie wodg z mydtem i przykry¢ jatowym
opatrunkiem — nie zaktada¢ opasek oparzeniowych.

6. Oczy ptukac duzg iloscig biezgcej wody przy odwinietych powiekach.

7.  Wezwac lekarza, przewozi¢ chorego tylko w pozycji lezacej.

8. W przypadku, gdy istnieje prawdopodobienstwo utraty przytomnosci

poszkodowanego transportowaé w pozycji bocznej ustalonej.

c). CHLOROWODOR HCL — bezbarwny gaz o duszacej woni, dymiacy w wilgotnym
powietrzu, bardzo dobrze rozpuszcza sie w wodzie wydzielajgc przy tym znaczng
ilos¢ ciepta i tworzac kwas chlorowodorowy (kwas solny).

Objawy zatrucia przewlektego: Uszkodzenie szkliwa zebdw, zapalenie spojowek,
przewlekte zapalenie spojéwek. Czesty kontakt z roztworem wodnym

moze wywofac zmiany zapalne skory.

PROCEDURY POSTEPOWIANIA:

1.  Wynie$é poszkodowanego ze skazonego srodowiska.

2. Utozy¢ w wygodnej pozycji poétlezgcej lub siedzacej.
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11.
12.

Zapewnic¢ spokdj i catkowity bezruch (wysitek moze spowodowaé obrzek
ptuc).
Chronié przed utratg ciepta.
Podawac tlen do oddychania.
Natychmiast wezwaé lekarza.
Zdja¢ skazong odziez, skére zmy¢ duzg iloscig biezacej wody.
Nie stosowac srodkow zobojetniajgcych (alkalizujgcych).
Na oparzenia zatozy¢ jatowy opatrunek.
Oczy ptukaé obficie pod biezgcg wodg okoto 15 minut.
Konieczna pilna pomoc okulistyczna w kazdym przypadku skazenia oczu.
Zatrucie drogg pokarmowa:
- nie wywotywac wymiotow,
- podac do picia biatka jaj kurzych lub mleko,
- nie podawac nic innego doustnie,

- w kazdym przypadku transport do szpitala pod nadzorem lekarza.
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XL. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGUBIENIA/ZAGINIECIA DZIENNIKA
LEKCYJNEGO

PROBLEM: zagubienie lub zaginiecie dziennika lekcyjnego

POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, dyrektora

Podstawa prawna: rozporzgdzenie MEN z dnia 19 lutego 2002 r. w
sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i
placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci

wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentacji (ze zm.).

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciel, ktory zauwazyt brak dziennika, powiadamia dyrektora jego o
zaginieciu, kradziezy lub zniszczeniu.

2. Dyrektor zwotuje zebranie Rady Pedagogicznej w celu ustalenia
postepowania oraz dokonania przydziatu zadan (odtworzenie ocen oraz
innych zapiséwa.).

3. Dyrektor powotuje komisje z dniem powziecia informacji o zaginieciu

dziennika, w ktoérej w sktad wchodza:

a) zastepca dyrektora jako przewodniczgcy komisji,

b) wychowawca klasy, ktérego dziennik zaging/ulegt zniszczeniu — jako
sekretarz (protokolant),
c) przewodniczacy zespotu wychowawczego,
d) opiekun Samorzgdu Uczniowskiego.
4. Zadaniem komisji jest ustalenie zakresu zniszcze oraz w miare mozliwosci
odtworzenie zapisow.
5. Do realizacji ww. punktu komisja gromadzi informacje na podstawie:
a) Przeprowadzonych sprawdzianéw, kartkdwek, prac pisemnych
przechowywanych w szkole do korca roku szkolnego,

b) Ocenionych prac domowych, uczniowskich zeszytéw,

c) Notatek wtasnych,
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d) Dzienniczkdw uczniowskich,
e) Dokumentacji wycieczek szkolnych, przedmiotowych,
f)  Zwolnien rodzicielskich, zwolnien z wf,
g) Kalendarza imprez szkolnych,
h) Kalendarza spotkan z rodzicami,
i) Szkolnego zestawu podrecznikdéwa. oraz programoéw,
i) Protokotéw posiedzenia Rady Pedagogicznej,
k) Rozktaddéw materiatu.
6. Dyrektor zawiadamia: organ nadzoru pedagogicznego, organ prowadzgcy
szkote, policje.
7. Komisja pracuje przez okres 10 dni poza zajeciami.
8. Protokolant z prac komisji sporzadza protokoét zawierajacy:
a)Skfad komisji,
b)Termin trwania prac,
c)Ustalenia, opis dokumentacji stanowigcych podstawe ustalen oraz

odtwarzanych informacji i ocen,

d)Czytelne podpisy cztonkéw, przewodniczgcego, protokolanta komisji.
9.Wychowawca klasy zaktada dziennik, uzupetniajgc informacje w oparciu o
dostepne dokumenty (zebrania z rodzicami, indywidualne kontakty z
rodzicami, tematyke godzin wychowawczych, oceny zachowania oraz oceny
Z nauczania przedmiotu).
10. Nauczyciele uczacy w danej klasie uzupetniajg zapisy w zakresie
nauczanego przedmiotu (oceny, tematy zajec).

11. Dyrektor informuje organy: nadzoru oraz prowadzacy o wynikach prac
komisji.

12. Jesli ustalono sprawce — ponosi kare zgodng z zapisami w Statucie.

13. Dyrektor powiadamia:
a. Rade Pedagogiczng,

b. Rade Rodzicéw o ostatecznych wynikach prac komisji, policji.

14. Dyrektor rozwigzuje komisje.
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15. Rada Pedagogiczna opracowuje i wdraza skuteczne
dziatania w zakresie prawidiowego przechowania

dokumentaciji.

Zalacznik do procedury postepowania w przypadku zagubienia dziennika
lekcyjnego

Protokét z ustalen komisji Powotanej dnia ....................... przez dyrektora
........................... w celu odtworzenia informacji z zagubionego/zniszczonego*
dziennika lekcyjnego kI ........ :

1. Komisja w sktadzie:
a) PrzewodniczgCy KOMISji v.cceeveveveiiereiees ettt et e ,

D) Protokolant .....cccocveeeceeeeeeeieeeee e e et e ,

c) Przewodniczgcy zespotu WyChOWaWCZegO0..........cvvvveveververeeneenre e, ,

d)  Opiekun Samorzgdu UczniowWsKi€EO .......ccccvvvvevvecervrirecreeeerevenrenne ,

w toku wewnetrznego dochodzenia/ogladu zniszczonego dziennika stwierdzita, ze:

2) e e bbbt sheebe st e s beb e e bbb st saseneeeresbene , (opis zniszczen lub
stwierdzenie braku dokumentu).
2. W zwiazku z tym, nalezy dazy¢ do wiernego i rzetelnego odtworzenia
informacji.

3. Przydzielono nastepujace zadania:

Osoba
Lp. | Zadani Termi u i
P adanie odpowiedzialna ermin wagl
Za’rozenlg n(?wego d2|ennllfa, Do 2 dni od
(uzupetnienie nr programow, Wychowawca .
1. , . . daty zebrania
dat spotkan z rodzicami, ocen klasy ..
. . komisji
zachowania, frekwencji itp.
Zgromadzenie informacji nt. Nauczyciele Do 5 dni od
2. ocen oraz wpisanie do poszczegdlnych daty zebrania
dziennika przedmiotow komisji
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Przeprowadzone hospitacje,

Do 6 dni od

3. obserwacje lekcji, kontrole Dyrektor/zastepca| daty zebrania
dziennika komisji
Do 9 dni od
4. Koncowy przeglad dziennika wychowawca daty zebrania
komisji

1

Podpisy cztonkdw komisji:

1) Przewodniczacy zespofu WychowawcCzego .......ccceeveveveeveeceeverenennns .

2) Opiekun Samorzgdu Uczniowski€gO .......cceveereevveveece e, .

(czytelny podpis protokolanta)

Niewtasciwe skreslic¢

(czytelny podpis przewodniczacego komisji)
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XLl.  PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAKtOCENIA TOKU LEKCJl -
ZAGROZENIE DEMORALIZACIA, NARUSZENIE ZASAD WSPOLZYCIA
SPOLECZNEGO.

Poprzez zaktocanie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania
uczniow uniemozliwiajagce normalng realizacje jednostki
dydaktycznej lub wychowawczej. Zakitdcanie toku lekcji moze
by¢ wynikiem zagrozenia powstatego w sali badZz na korytarzu.
Nie nalezy zaktdcac toku lekcji innym nauczycielom, chyba, ze
konieczna jest natychmiastowa ewakuacja lub wystepuje stan

zagrozenia zdrowia i zycia.

PROBLEM: zaktécenie przez ucznia toku lekcji

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekgcji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Jezeli zachowanie pojedynczego Iub kilku ucznibw nie pozwala
nauczycielowi na normalng realizacje lekcji, powinien on zdecydowanie
i stanowczo zwrdci¢ uwage uczniowi. Jesli zachodzi taka potrzeba,
nauczyciel powinien zwréci¢ uwage uczniowi kilkakrotnie.

2. Nauczyciel powinien zatrzymaé ucznia na rozmowe po lekcji w celu
wyjasnienia przyczyn ztego zachowania ucznia. Nalezy réwniez
poinformowa¢ ucznia o swoich oczekiwaniach dotyczgcych jego

zachowania oraz o konsekwencjach wynikajacych z postepowania ucznia.

3. Jezeli sytuacja bedzie sie powtarza¢, nauczyciel powinien ukara¢ ucznia
zgodnie z WO oraz poinformowa¢ wychowawce, ustalajgc z nim dalsze
postepowanie wobec ucznia.

4. Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem) wzywa do szkoty rodzicéw

(prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im informacje na temat
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zachowania ucznia. Rozmowa odbywa sie w obecnosci pedagoga lub
Dyrektora szkoty. Spisuje sie z uczniem i rodzicami kontrakt ustalajacy
dalsze konsekwencje i tryb postepowania. Uczen zobowigzuje sie do
poprawy swojego zachowania, natomiast rodzic - do szczegdlnego nadzoru
nad dzieckiem. Z przeprowadzonej rozmowy sporzadza sie notatke, ktérg
podpisujg wszyscy uczestnicy spotkania.

5. Jezeli spisanie kontraktu nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, wobec
ucznia stosuje sie kary statutowe.

Przeniesienie ucznia do innej szkoty.

Jesli nadal, mimo zastosowanych kar, ani rodzice, ani nauczyciele
nie sg w stanie wptyng¢ na zachowanie ucznia, pedagog szkoty
w porozumieniu z Dyrektorem szkoty i wychowawcg kieruje wniosek do
Sadu Rejonowego, Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich o zastosowanie $rodka

wychowawczego zapobiegajgcego demoralizacji ucznia.
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XLIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL (INNY
UCZESTNIK WYCIECZKI) PODEJRZEWA, ZE NA WYCIECZCE SZKOLNEJ ZNAJDUJE
SIE UCZEN BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW LUB
DOPALACZY.

PROBLEM: picie alkoholu, zazywanie narkotykéw lub dopalaczy.
POMOC: interwencja kierownika wycieczki, opiekunéw wycieczki, wychowawcy,

pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego uczestnika wycieczki.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Nauczyciel/inny uczestnik wycieczki powiadamia o swoich przypuszczeniach
kierownika wycieczki.

2. Kierownik/opiekun wycieczki odizolowuje ucznia od reszty uczestnikow
wycieczki, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia go samego;
stwarza warunki,

w ktdrych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;j.

4. Kierownik wycieczki zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz
rodzicow/prawnych opiekunéw, ktorych zobowigzuje do niezwtocznego
odebrania ucznia z wycieczki szkolnej. Sporzadza notatke o przekazaniu
ucznia rodzicom.

5. Gdy rodzice/prawni opiekunowie odmowig odebrania dziecka z wycieczki

lub kontakt z nimi jest niemozliwy, o pozostaniu ucznia na wycieczce czy
przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
ucznia i kierownik wycieczki w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

6. Gdy rodzice odmawiajg przybycia na miejsce zdarzenia badz kontakt z nimi
jest niemozliwy, a przed przybyciem rodzicéw dziecko daje powody do

interwencji policji (jest agresywne, daje powdd do zgorszenia albo zagraza



zdrowiu lub zyciu innych oséb), kierownik wycieczki w porozumieniu z

dyrektorem szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji.

7. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzeiwos’ci,1 policja ma mozliwos¢
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen
dla os6b zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie
do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia sie rodzicéw/opiekunow
oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukoriczyt 18 lat.

8. Kierownik wycieczki ustala okolicznosci zdarzenia, sporzadza notatke o
zajsciu, ktorg podpisujg rodzice/prawni opiekunowie ucznia.

9. Wychowawca i dyrektor szkoty ustalajg wobec ucznia kare okreslong w
Statucie Szkoty.

10. Pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje o mozliwosci skorzystania
ze specjalistycznej pomocy psychologiczno — pedagogicznej dotyczgcej
uzaleznien.

11. Zaistniate wydarzenie jest odnotowane przez pedagoga szkolnego w teczce
indywidualnej ucznia.

12. Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat)
znajduje sie pod wptywem alkoholu, narkotykdw lub dopalaczy na wycieczce
szkolnej, to szkota ma obowigzek powiadomienia o tym policji (specjaliste

spraw nieletnich i patologii) lub sgdu rodzinnego.

L
Stezenie we krwi powyzej 0,5 %o alkoholu lub w wydychanym powietrzu powyzej

0,25 mg alkoholu w 1 dm?.



XL,

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL (INNY
PRACOWNIK SZKOtY) PODEJRZEWA,ZE NA IMPREZIE SZKOLNEJ LUB DYSKOTECE
SZKOLNEJ ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU
NARKOTYKOW LUB DOPALACZY.

PROBLEM: picie alkoholu, zazywanie narkotykéw lub dopalaczy.

POMOC: interwencja wychowawcy, opiekuna imprezy, pedagoga

szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

Nauczyciel — opiekun imprezy szkolnej/inny pracownik szkoty powiadamia
o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy i pedagoga szkolnego.

Wychowawca odizolowuje ucznia od reszty uczestnikdw imprezy/dyskoteki
szkolnej, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia go samego;

stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/prawnych
opiekunow, ktérych zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia z
imprezy szkolnej. Sporzgdza notatke o przekazaniu ucznia rodzicom.

Gdy rodzice/prawni opiekunowie odmdwig odebrania dziecka lub kontakt z
nimi jest niemozliwy, o pozostaniu ucznia na imprezie szkolnej czy
przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do
dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.
Gdy rodzice odmawiajg przyjscia na miejsce zdarzenia badz kontakt z nimi
jest niemozliwy, a przed przybyciem rodzicdw dziecko daje powody do
interwencji policji (jest agresywne, daje powdd do zgorszenia albo
zagraza zdrowiu lub zyciu innych oséb), dyrektor szkoty zawiadamia

najblizszg jednostke policji.



7. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzeiwos’,ci,1 policja ma mozliwos¢
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen
dla oséb zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie
do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia sie rodzicéw/opiekunow
oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

8. Wychowawca/pedagog szkolny ustala okolicznosci zdarzenia, sporzgdza
notatke o zajsciu, ktorg podpisujg rodzice/prawni opiekunowie ucznia
(zapis w dzienniku).

9. Wychowawca i dyrektor szkoty ustalajg wobec ucznia kare okreslong w
Statucie Szkoty.

10. Pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje o mozliwosci skorzystania
ze specjalistycznej pomocy psychologiczno — pedagogicznej dotyczacej
uzaleznien.

11. Zaistniate wydarzenie jest odnotowane przez pedagoga szkolnego w teczce

indywidualnej ucznia.

12. Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych uczen (przed ukoriczeniem 18 lat)
znajduje sie pod wptywem alkoholu narkotykéw lub dopalaczy na imprezie
szkolnej/dyskotece szkolnej, to szkota ma obowigzek powiadomienia o tym
policji (specjaliste spraw nieletnich i patologii) lub sgdu rodzinnego.

13. Spozywanie alkoholu na imprezie szkolnej/dyskotece szkolnej przez ucznia,
ktory ukonczyt 17 lat, stanowi wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje. Dalszy tok

postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

L
Stezenie we krwi powyZej 0,5 %o alkoholu lub w wydychanym powietrzu powyZej

0,25 mg alkoholu w 1 dm?.



XLIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCHYLANIA SIE OD
REALIZOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO | WAGAROWANIA

PROBLEM: uchylanie si¢ od realizowania obowiazku szkolnego, wagarowanie

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora

szkoty

Obowigzek szkolny dziecka rozpoczyna sie z poczatkiem roku szkolnego w
tym roku kalendarzowym, w ktérym dziecko konczy 6 lat, oraz trwa do ukoriczenia
gimnazjum, nie dtuzej jednak niz do ukonczenia 18 roku zycia.

Za niespetnianie obowigzku szkolnego nalezy rozumieé nieusprawiedliwione
nieuczeszczanie ucznia do szkoty na zajecia nieprzerwanie przez okres, co
najmniej jednego miesigca.

Kazda opuszczona lekcja powinna by¢ usprawiedliwiona pisemnie lub
osobiscie przez rodzicéw (prawnych opiekundéw) w ciggu 7 dni. Dopuszcza sie
osobiste usprawiedliwienie opuszczonych lekcji przez rodzica. Pojedyncze godziny,
bez wczesniejszego zwolnienia pisemnego przez rodzicow, uznaje sie za
nieobecnos$¢ nieusprawiedliwiong. Nieobecnosci ucznidw stajg sie nieobecnosciami
nieusprawiedliwionymi w momencie, kiedy mingt termin usprawiedliwienia tych

godzin. Wszystkie godziny nieusprawiedliwione w terminie uwazane sg za wagary.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:

1. Rodzice majg obowigzek usprawiedliwi¢ pisemnie lub osobiscie
nieobecnos$¢ dziecka w szkole w ciggu 7 dni. Nieobecnos¢ powyzej jednego
tygodnia moze by¢ usprawiedliwiona na podstawie zaswiadczenia
lekarskiego.

2. W przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych dni w czasie kolejnych
trzech tygodni wychowawca klasy jest zobowigzany wezwaé rodzica w celu
wyjasnienia tych nieobecnosci (nawet, gdy uczen przynidst pisemne

usprawiedliwienie). Rozmowa wychowawcy i rodzica powinna by¢ wpisana



w dzienniku lekcyjnym oraz potwierdzona podpisem rodzica
i wychowawcy.

W sytuacji czestych nieobecnosci ucznia w szkole wychowawca
przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem w celu poznania
przyczyny nieuczeszczania do szkoty, wagaréw, ucieczki z lekcji oraz
uswiadamia ucznia o konsekwencjach takiego postepowania.

W przypadku przedtuzajacej sie i nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia
wychowawca powiadamia rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia o
zaistniatej sytuacji (informacja moze by¢ przekazana telefonicznie lub
listownie) oraz wzywa ich do szkoty w celu wyjasnienia nieobecnosci
dziecka.

Wychowawca w obecnosci pedagoga szkolnego i rodzicbw prowadzi
rozmowe z uczniem, podczas ktorej zostaje podpisany kontrakt (wzor w
zataczeniu) okreslajgcy warunki poprawy frekwencji ucznia na zajeciach
szkolnych.

W przypadku braku wspdtpracy rodzica (prawnego opiekuna) z
wychowawcg — rodzic nie uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie
wyraza checi na spotkania indywidualne oraz w przypadku dalszego
uchylania sie od obowigzku szkolnego, wychowawca zgtasza fakt
pedagogowi szkolnemu oraz dyrektorowi.

Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez rozmowe z
uczniem i jego rodzicami na terenie szkoty lub domu, podczas ktérej zostaje
spisany kontrakt pomiedzy wychowawcg a uczniem. Z odbytej rozmowy

pedagog sporzgdza notatke, do ktdérej zatgcza kontrakt.

Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmujg wspdlne
dziatania zaradcze w celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego
przez danego ucznia. W miare potrzeb korzystajg z pomocy instytucji
wspierajgcych szkote i rodzine (Policja, GOPS, Poradnia Psychologiczno-
Pedagogiczna).

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego,
pedagog sporzadza upomnienie dla rodzicbw w sprawie regularnego

posytania dziecka na zajecia szkolne.



10. Jezeli sytuacja nie ulega poprawie — gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje
obowigzku szkolnego, dyrektor szkoty kieruje wniosek o wszczecie
egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest gmina.

11. Pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem i wychowawca ucznia
pisemnie informuje Sad Rejonowy, Wydziat Rodzinny i Nieletnich o

uchylaniu sie ucznia od obowigzku szkolnego.

Uwagi:

1. Zgodnie ze Statutem Szkoty Dyrektor moze skresli¢ ucznia z listy ucznidéw w razie
nieusprawiedliwionej, dtugotrwatej nieobecnosci w szkole.

2. Uczen, ktéry nie wypetnia obowigzkédw ucznia, nie przestrzega przepiséw
Statutu, notorycznie wagaruje, ma obnizong ocene z zachowania zgodnie ze
Statutem Szkoty.

3. Uczen, zgodnie z zasadami WO moze nie by¢ klasyfikowany z jednego, kilku lub
wszystkich zaje¢ edukacyjnych, jezeli brak jest podstaw do ustalenia Srédrocznej
lub rocznej oceny klasyfikacyjnej z powodu nieobecnosci ucznia na zajeciach
edukacyjnych przekraczajgcej potowe czasu przeznaczonego na te zajecia w
szkolnym planie nauczania.

4. Uczen nieklasyfikowany z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci moze zdawacé
egzamin klasyfikacyjny z poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych.

5. Na wniosek rodzicéw (prawnych opiekundw) ucznia nieklasyfikowanego z
powodu nieusprawiedliwionej nieobecnosci rada pedagogiczna moze wyrazi¢

zgode na egzamin klasyfikacyjny na warunkach przedstawionych w WSO.

W zwigzku z czestymi nieobecnos$ciami w szkole decyduje sie zawrzec
KONTRAKT
z wychowawcag klasy Panig/Panem .........ccceueeecvevecevereeeeeeennn ,

w ktérym zobowigzuje sie do przychodzenia codziennie do szkoty



(podpis ucznia)

DO ROZICOW

Majgc Swiadomos¢ koniecznosci realizowania przez dziecko obowigzku
szkolnego, psychologicznych i prawnych konsekwencjach opuszczania zajeé
szkolnych, a przede wszystkim chcac pomédc corce/synowi w podijeciu regularnej
nauki zobowigzujemy sie do:

- motywowania corki/syna do realizacji zobowigzan zawartych w kontrakcie,

-w razie powaznej choroby zakaznej stwierdzonej przez lekarza do
niezwtocznego poinformowania wychowawcy o przyczynie i planowanej

dtugosci nieobecnosci dziecka w szkole.

(podpis rodzica lub opiekuna prawnego)

CO DAJE MI TEN KONTRAKT?
- uczeszczam do szkoty, nie mama zalegtosci, uczestnicze w zyciu klasy;

- moje starania i poprawa frekwencji bedg zauwazone i docenione przez

wychowawce;

- moje starania i poprawa frekwencji uruchomig mnie przed grozgcym mi
nieklasyfikowaniem i prawnymi konsekwencjami nierealizowania obowigzku

szkolnego.

INFORMACJE O KONSEKWENCJACH (w przypadku dalszego

nierealizowania obowigzku szkolnego).

- nieregularna, rzadka obecnos¢ w klasie moze by¢ przyczyng wyobcowania dziecka
w grupie rowiesniczej, poczucia samotnosci, a w konsekwencji niecheci do

szkoty, wspdlnych zajeé z klasg;



- dziecko traci kontakt z grupg i nie rozwija sie prawidtowo — gdy nie znajduje
przyjaciot w klasie szuka ich poza szkotg, a tym samym jest bardziej narazone
na negatywny wptyw srodowisk patologicznych;

- opuszczanie lekcji powoduje koniecznos¢ nadrabiania zalegtosci po szkole — nigdy
nie sg to juz wiadomosci z ,,pierwszego zrédta”, od nauczyciela uczgcego — dziecko
traci w ten sposdb szanse na oceny odpowiadajgce jego mozliwosciom
intelektualnym (co w konsekwencji moze byé przyczyng zanizonego poczucia
wiasnej wartosci);

- nierealizowanie lub nieregularne realizowanie (tzw. ,chodzenie w kratke”) przez
dziecko obowigzku szkolnego grozi nieklasyfikowaniem z przedmiotéw, na ktérych
frekwencja dziecka jest mniejsza niz 50%;

- nierealizowanie lub nieregularne realizowanie przez dziecko obowigzku
szkolnego jest karalne.

W szczegdlnych przypadkach szkota ma obowigzek zawiadomié sad, ktéry wyznacza

kuratora oraz nakfada kare pieniezng na rodzicow dziecka nierealizujgcego

obowigzku szkolnego.



Pan/Pani

/ adres zamieszkania/

Informacja o zagrozeniu nieklasyfikowaniem

Informuje, ze z powodu braku podstaw do ustalenia srodrocznej / rocznej
oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych wynikajgcych z nieobecnosci ucznia na
lekcjach przekraczajgcej potowe czasu przeznaczonego na te zajecia w szkolnym
planie  nauczania COrka/Syn ...t uczennica/uczen

klasy ............ nie bedzie klasyfikowana/klasyfikowany z nastepujgcych przedmiotéw:

Uczen nieklasyfikowany z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci moze

zdawac egzamin klasyfikacyjny z wyzej wymienionych zaje¢ edukacyjnych.

Na pisemny wniosek rodzicbw (prawnych opiekunéw) ucznia
nieklasyfikowanego z powodu nieusprawiedliwionej nieobecnosci Rada
Pedagogiczna moze wyrazi¢ zgode na egzamin klasyfikacyjny z poszczegdlnych
przedmiotéw na warunkach przedstawionych w WSO. Egzamin jest przeprowadzany

przez komisje i obejmuje materiat biezgcego potrocza.

Wychowawca klasy: .....ccevevececeeeeeieien,

Otrzymatem/otrzymatam: et st bt en

(data i podpis rodzica/opiekuna)



METODY WSPOLPRACY SZKOLY Z POLICIA.

W ramach pracy profilaktyczno-wychowawczej szkofa i policja utrzymujg stafta,
biezgcg wspdtprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

Koordynatorami wspétpracy powinni by¢: pedagog szkolny oraz specjalista ds.

nieletnich i patologii wiasciwej jednostki policji.

Do wspoétpracy ze szkota zobowigzani sg takze policjanci komendy w rejonie,
ktérej znajduje sie szkota.

Pracownicy szkoty wyznaczeni do wspodtpracy z policjg, specjalisci ds. nieletnich i

patologii oraz miejscowi policjanci powinni wspdlnie ustali¢ wzajemne zasady

kontaktu, by moc na biezgco wymienia¢ informacje i rozwigzywaé problemy
zwigzane z bezpieczenstwem i dobrem uczniéw.
W ramach wspodtpracy policji ze szkotg organizuje sie:

- spotkania dyrektora, pedagoga i nauczycieli z zaproszonymi specjalistami ds.
nieletnich i patologii, podejmujgce tematyke zagrozen przestepczoscia  oraz
demoralizacjg dzieci i mtodziezy,

- spotkania tematyczne mtodziezy szkolnej z udziatem policjantdw m.in. na temat
zasad bezpieczenstwa, zachowan ryzykownych, sposobow unikania zagrozen,
odpowiedzialnosci nieletnich za popetnione  czyny karalne, prawnych
aspektow narkomanii, wychowania w trzezwosci itp.,

- informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoty wypetniajgcych znamiona
przestepstwa, stanowigcych zagrozenie dla Zzycia i zdrowia uczniéw oraz
przejawach demoralizacji dzieci i mtodziezy,

- wspdlny - szkoty i policji - udziat w lokalnych programach profilaktycznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczedstwa uczniom oraz zapobieganiem
demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

UWAGA:

Policja powinna by¢ wzywana do szkoty w sytuacjach o ktérych mowa w

"Procedurach" lub gdy wyczerpane zostang $rodki mozliwe do zastosowania przez

szkote w okreslonej sytuacji. Kazda, dotyczaca ucznidéw wizyta policjanta w szkole,

powinna by¢ wczesniej zasygnalizowana dyrektorowi lub uzgodniona z innym

pracownikiem szkoty



TELEFONY | MIEJSCA GDZIE MOZNA UZYSKAC POMOC

Telefony alarmowe

999 —Pogotowie Ratunkowe
998 —Straz Pozarna

997 —Policja

991 —Pogotowie Energetyczne
992 —Pogotowie Gazowe

994 —Pogotowie Wodociggowe

112 —numery alarmowe z telefonu komérkowego



Lp.

SYGNALY POWSZECHNEGO OSTRZEGANIA | ALARMOWANIA

Sposéb ogtoszenia alarmu
Rodzaj alarmu

Syrena Radio, TVP
Uwaga! uwagal!
Ogtaszam alarm
Dzwiek powietrzny dla ........
Alarm powietrzny modulowany Sygnaty wewnetrzne
trwajacy 3 minuty Gtosem:
"Lotnik"
Rakieta:
niebieski dym

Alarm o kleskach
2zywiotowych i
zagrozeniu
$rodowiska TSP

Powtarzana 3-krotnie
zapowiedz stowna
informujgca o zagrozeniu
i sposobie postepowania
mieszkancéw

Dzwiek ciggty
trwajacy 3 minuty

Uwaga! uwaga! Ogtaszam

Lo . alarm o skazeniach
Dzwieki trwajgce

dla........
10 sek
Alarm o Sygnaty wewnetrzne
.. powtarzane
skazeniach . Gtosem:
przez 3 min. "Gaz"
Przerwy 25-30 sek .

¥ Rakieta:

kolor czerwony

Powtarzana 3-krotnie
zapowiedz stowna:
Uwaga! uwaga! osoby
znajdujgce sie na
terenie
........ okoto godz ..... min
..... moze nastgpié
skazenie z kierunku

Uprzedzenie o
zagrozeniu
skazeniami

Dzwiek

Sposéb odwotania alarmu

Syrena Radio, TVP
Uwaga! uwaga!
Odwotuje alarm
powietrzny dla
Dzwiek | ...
ciagty Sygnaty
trwajacy 3 wewnetrzne
minuty Gtosem:
"Kora"
Rakieta:
kolor zielony
Powtarzana 3-
krotnie
Dzwigk zapowied?
ciagty sfowna:
trwajacy 3 | Uwaga! uwaga!
minuty odwotuje alarm
o kleskach ........
dla........

Powtarzana 3-
krotnie
zapowiedz
stowna:
Uwaga! uwagal!
odwotuje alarm

ciagty o skazeniach dla

trwajacy 3
minuty

wewnetrzne
Gtosem:
"Kora"
Rakieta:
kolor zielony

Powtarzana 3-
krotnie
zapowiedz
stowna:
Uwaga! uwagal!
odwotuje
uprzedzenie
0 zagrozeniu
skazeniami



Uprzedzenie o
zagrozeniu
zakazeniami

Forme i tres¢
komunikatu uprzedzenia
0 zagrozeniu zakazeniami

ustalajg organy
Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej




Z PROCEDURAMI ZAPOZNALI SIE:



