Zakladna skola, Komenského 23, 085 01 BARDEJOV

Vnutorny poriadok skoly

Zakladna skola Komenského 23, Bardejov je plno-organizovana Skola s klasickymi
triedami, s triedami s rozs$irenym vyucovanim Sportovej pripravy a triedami pre intelektovo
nadanych ziakov. V zaujme naplnenia prava na vzdelanie, vedenie Skoly zabezpeci vnutorny
chod 8koly a podmienky pre optimalne medzil'udské vzt'ahy tak, aby bol ¢as strdveny v Skole
efektivne vyuzity z hl'adiska vzdelavania, a aby bol aj ¢asom prijemne strdvenym rovnako
ziakmi ako aj uéitel'mi. Skola bude dosledne dbat’ na dodrziavanie zaviznych pravnych noriem,
ako su Deklaracia prav diet'at’a, Listina zékladnych prav a slobdd ako aj iné platné dokumenty
vo vztahu k ziakom, ucitelom i ostatnym zamestnancom Skoly. Z uveden¢ho ddvodu sa
ustanovuje tento Vnutorny poriadok Skoly, ktory sa opiera o platnu legislativu Ministerstva
Skolstva SR. Je to stthrn noriem, zasad a pravidiel spoluzitia celého kolektivu
ziakov, pedagogickych a ostatnych zamestnancov Skoly. Uplatiiovanie vnatorného poriadku
Skoly v kazdodennom Zivote Skoly je prejavom uvedomelého vzt'ahu k préci v skole a k plneniu
svojich povinnosti.

Ulohou vnutorného poriadku je racionalne rozdelenie tuloh, spravne vyuZivanie
pracovného Casu a predchadzanie Skolskych a pracovnych trazov. DodrZiavanie vnuitorného
poriadku utvara dobré predpoklady na chod Skoly a jej bezpecnost’. Preto st vSetci zamestnanci

a ziaci Skoly povinni tento pracovny poriadok dodrziavat’.

Riaditel'stvo skoly diiom 3. septembra 2018 vydava tento vnatorny poriadok skoly:

| .VSeobecné ustanovenia

Organizacia $kolského roka:

- Obdobie Skolského vyucovania (d’alej len "vyuCovanie") sa Cleni na prvy polrok a
druhy polrok. Vyucovanie v prvom polroku sa zacina 2. septembra a kon¢i sa
31. januara nasledujuceho kalendarneho roka. Vyucovanie v druhom polroku sa zacina
1. februara a kon¢i sa 30. jina bezného roka.

- Ak 2. september pripadne na piatok, sobotu alebo nedel'u, vyucovanie sa zacina az v
nasledujuci pondelok.

- Ak 30. jun pripadne na sobotu, nedel’'u alebo pondelok, vyuc¢ovanie sa konéi uz v
predchadzajuci piatok.

- Na Skolach sa vyucuje pat’ dni v tyzdni. V dioch pracovného pokoja sa na Skolach
nevyucuje. Ak sa v obdobi Skolského vyucovania presuvaju pracovné dni, vzt'ahuje sa
tato organizacna zmena aj na vyucovacie dni na Skolach.

- Vysvedcenie sa vydava ziakom v posledny vyucovaci den kazdého polroka.

- Obdobie skolskych prazdnin tvoria jesenné prazdniny (2 dni - koniec oktobra),
viano¢né prazdniny (23.12.-7.1.), polro¢né prazdniny (1 den), jarné prazdniny (tyzden
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podl'a rozvrhu krajov), vel'kono¢né prazdniny (zacinaju Stvrtkom, ktory predchadza
Velkono¢nému pondelku, a koncia sa v nasledujuci utorok. Vyucovanie sa zacne v
stredu) a letné prazdniny (od skoncenia vyucovania v druhom polroku do zaciatku
vyucovania v novom Skolskom roku).
Riaditel’ skoly méze poskytnut’ ziakom zo zédvaznych, najmi z organiza¢nych a z
technickych dovodov v stihrne najviac pat’ dni vol'na v skolskom roku.
Ak ddjde k nepredvidanej udalosti, najma k Zivelnej pohrome, k havarijnej situécii, k
epidémii alebo k pandémii, moze riaditel’ Skoly po prerokovani so zriad’ovatel'om
Skoly rozhodnuit’ o poskytnuti d’alSich dni voI'na ziakom a o sposobe nahrady
vyucovania za tieto dni.
Riaditel’ Skoly, vychovno-vzdelévacieho zariadenia v obdobi skolskych prazdnin a
pocas dni vol'na zabezpeci v spolupraci so zriad’ovatelom podl'a druhu skoly a
miestnych podmienok prevadzku vychovno-vzdelavacich zariadeni vratane
pedagogického dozoru; v spolupraci so zriad’ovatel'om a s riaditelom Skoly alebo
s veducim zariadenia Skolského stravovania zabezpecia prevadzku zariadenia
Skolského stravovania (okrem dni vol'na poskytnutych z dovodu epidémie alebo
pandémie).

Vyucovanie je organizované podla rozvrhu hodin, ktory je schvaleny riaditelom
Skoly. Rozvrh hodin je v kazdej triede.

Zaciatok vyu€ovania je 7.50 hod. Vyucovacia jednotka trva 45 mint, za¢ina a konci
zvonenim. Prestavky medzi vyucovacimi hodinami st 10 min{tové. Velka
prestavka trva 15minut.

Casové rozdelenie dita:
7.20 -7.35 prichod do Skoly
750 - 8.35 1.vyucovacia hodina
845 - 930 2. vyucovacia hodina
945 -10.30 3. vyucovacia hodina
1040 -11.25 4. vyucovacia hodina
11.35 -12.20 5. vyucovacia hodina
1230 -13.15 6. vyucovacia hodina
14.00 -14.40 7.vyucovacia hodina
1450 - 15.30 8. vyucovacia hodina
1540 - 16.20 9. vyucovacia hodina
Popoludnajsie vyucovanie zacina o 14.00 a vyucovacia jednotka trva 40 minut.

Skolsky klub deti a $kolské jedélen vychadzaju z rezimu $koly a pre svoju
Specifickt ¢innost’ a prevadzku maju vypracovany vlastny poriadok.



.  Prava a povinnosti Ziakov

Prichod do S§koly, priprava na vyucovanie:

Ziaci prichadzaju do $koly tak, aby 10 minat pred zagiatkom vyucovania boli vo
svojej triede.

Na uréenom mieste sa prezvaju a vyzliekaj. Satstvo i obuv majii oznadené, aby
nedoslo k zdmene, ukladaju si ich podl'a pokynov.

Pri vstupe ucitel’a do triedy zdravia Ziaci povstanim. Na chodbéch zdravia ,,Dobry
den* — ako aj mimo Skoly

Chybajucich ziakov hlasi touto sluzbou povereny ziak. Ospravedlnenie prijima
ucitel’ od jednotlivych ziakov z miesta.

Spravanie ziakov cez prestavku:

Po ukonceni hodiny Ziaci povstanu na pokyn ucitel’a.

Cez malé prestavky sa ziaci zdrzuju v triede a pripravuju si veci na d’al$iu hodinu.
Iba pocas velkej prestavky vychadzaju vSetci ziaci na chodbu.

Triedy sa vetraji v priebehu vyucovania vzdy za pritomnosti ulitela /z
bezpec¢nostnych dovodov/ a to len otvaranim vetraciek.

Na chodbach sa Ziaci spravaju pokojne, nevstupuji do inych tried /ani susednych/
a neprechadzaju do inych poschodi.

Prechod ziakov do telocvicne, odbornych ucebni sa uskuto¢fiuje na konci
prestavky.

Spravanie sa Ziakov cez vyucovanie:

Na vyucovani sedi ziak sposobne a pozorne sleduje vyklad ucitela. Svojou
¢innost’'ou nerusi vyucovanie. Ak chce prehovorit’, musi sa prihlasit’, odpoveda az
na vyzvanie ucitelom.

Pocas vyuCovania ziak pracuje svedomito. Za hruby priestupok sa povazuje
napovedanie a opisovanie.

Na hodinéch telesnej vychovy cvicia Ziaci v ubore dohodnutom s vyucujucim.
Ziaci musia dodrziavat’ zasadaci poriadok podla vlastného vyberu schvalenym
triednym ucitel'om

Pocas vyudovania moze Ziak opustit’ triedu iba so sithlasom vyuéujuceho. Ziak
opusti Skolski budovu len z vaznych dovodov /néavsteva lekéara/ so sthlasom
triedneho ucitel’a a rodic¢a. V pripade nepritomnosti triedneho ucitel'a rozhodne
0 uvolneni vyucujuci prislusnej hodiny.

Odchod zo $koly:

Po skonceni vyufovania uprace kazdy ziak svoje pracovné miesto, sluzba
skontroluje stav triedy a postara sa o ¢istotu tabule. Za pritomnosti ucitel’a sa ziaci
prezuju, oblect a opustia Skolu. Po skonceni vyu€ovania sa ziaci nesmu zdrziavat
Vv priestoroch $koly bez dozoru veducich krizkov alebo vyucujtcich.

V Skolskej jedalni sa Ziaci riadia rezZimom Skolskej jedalne.

Do jedalne odchédzaju stravujuci sa ziaci v sprievode ucitel’a.



Ospravedlnenie absencie Ziakov:

Ak nemoze ziak prist do Skoly pre vopred znamu pri¢inu, poziada
0 ospravedlnenie triedneho ucitel'a. Ked’ ide o dlhsiu nepritomnost, vyziada pre
ziaka triedny ucitel' sthlas u riaditel'a Skoly. V ostatnych pripadoch oznamia
rodicia pri¢inu jeho nepritomnosti najneskor do dvoch dni.

Oslobodenie od vyucovania z niektorého predmetu /napr. telesna vychova/ urcuje
riaditel’ Skoly iba na zéklade pisomného posudenia Skolského lekdra a pisomne;j
ziadosti zékonného zastupcu spravidla na pol roka.

Ak sa ziak po absencii vrati do Skoly, predlozi pisomné ospravedlnenie v ziackej
knizke, podpisané rodi¢mi a pri chorobe dlhsej ako 5 vyucovacich dni potvrdené
lekérom.

Spravanie sa ziakov mimo Skoly:

Ziaci $koly st povinni dbat o dobrGi povest $koly a prispievat’ k nej svojim
spravanim.

Styk rodicov Ziaka s vedenim $koly, triednym a ostatnymi uditel’mi:

Styk rodicov ziaka s riaditel'stvom Skoly a S u€iteI'mi je mozny iba po skonceni
vyucovania. Vo vynimocnych pripadoch cez prestavky alebo na pozvanie
ucitel'om v urceny cas.

Do zborovne, telocvicne, dielne ainych ucebni mézu Ziaci vstupovat iba
Vv sprievode vyucujuceho.

Prava ziaka:

Ziak na ro¢.1.-4. si moze zvolit’ 2 nepovinné predmety v rozsahu 2 vyucovacich
hodin tyzdenne. Vynimku tvori 1.ro€. s rozSirenym vyucovanim cudzieho jazyka,
TSV, VV kedy méze byt len 1 vyucovacia hodina.

Ziak 5. az 9. roénika mé pravo navstevovat' 3 nepovinné predmety v rozsahu 4
vyucovacich hodin.

Ziaci majti pravo navitevovat’ ZUS.

Ziak $koly moze byt &lenom spoloGenskych organizacii, ak ¢&lenstvo tato
organizacia ziakom dovoluje. Ziak moZe navstevovat jazykovu $kolu, CVC,
osvetové zariadenie, alebo mdze pracovat’ v Sportovych oddieloch, dobrovolnej
telesnej vychovy a pod.

Ziak ma pravo na zapozianie uéebnic /okrem 1. roénika ZS, ktoré sa stavaji
osobnym vlastnictvom ziaka/ a tieto neposkodené po rocnom uzivani vrati §kole.
Ziaci koly 1. stupiia maju podl'a Vniitorného poriadku SKD pravo navitevovat
Skolsky klub deti. Ziaci $koly maju pravo stravovat’ sa v $kolskej stravovni.

Povinnosti aktivu ziakov:

Predseda triedy

Zastupuje triedny kolektiv pri rokovani s ucitel'mi.



Hospodar

M4 na starosti vSetky financné zalezitosti triedy. Zaznamenava polozky
v triednom fonde, vedie evidenciu a predklada vysledky svojej ¢innosti triednemu
ucitel’'ovi na kontrolu

Triedna sluzba

V kazdej triede sa urcuje na jeden tyzden dvojica ziakov ako triedna sluzba. Mena
sluzby st uvedené v 'avom dolnom rohu triednej knihy. Triedna sluzba utiera
tabul'u, pripravuje kriedu, dba o to, aby sa kriedou Setrilo a nepisalo mimo
vyucCovania /cez prestavky/. Sluzba dba o Cistotu triedy. Okamzite hlasi triednemu
ucitel'ovi poSkodzovanie triedy. Po prichode do triedy prehliadne u¢ebnu a tak isto
po skonéeni vyucovania dozera na Cistou a poriadok.

Ma prehl'ad o nepritomnych ziakoch a stav hlasi na zaciatku kazdej vyucovacej
hodiny vyucujiicemu.

Dba o to, aby v Case nepritomnosti ucitel'a v triede /i cez malé prestavky/ bol
v triede poriadok a pokoj. Ak nepride ucitel’ na vyucovaciu hodinu do 5 mintt po
zvoneni, hlasi to riaditel'ovi skoly /zastupcovi riaditel’a Skoly/, aby bolo mozné
ihned’ zabezpecit nahradu.

Odmeny a opatrenia na posilnenie discipliny:

Odmeny

Individualna Gstna pochvala ucitel'om.

Pochvala pred ziackym kolektivom, udelenie diplomu, vecnej odmeny — napr. za
vzornu reprezentaciu Skoly, za umiestnenie v sit'azi, za vyborny prospech.../.
Pochvala pred triedou za vzorné plnenie uloh, za aktivne vystupovanie
a reprezentaciu Skoly.

Opatrenia na posilnenie discipliny

Individuédlne napomenutie ucitelom.

Napomenutie alebo pokarhanie Ziaka ucitel'om pred triedou, na konci §kolského
roka.

Napomenutie alebo pokarhanie ziaka riaditelom Skoly pred triedou, na konci
Skolského roka riaditel'ské napomenutie. Udelenie napomenutia sa oznami
pisomne rodi¢om a zapiSe sa do triedneho vykazu.

ZniZenie znamky zo spravania podl'a zasad klasifikacného poriadku.

Preradenie ziaka na int $kolu /len so suhlasom rodicov./

Prava ziaka:

Ziak ma pravo na jemu zrozumitelny vyklad ugiva.

Ziak ma pravo k danému uéivu polozit’ akukol'vek otazku a dostat’ na fiu odpoved.
Ziak ma pravo na omyl.

Ziak ma pravo na objektivne hodnotenie.

Ziak ma pravo na ohladuplné ataktné zaobchddzanie zo strany uitela
i spoluziakov.



Ziak ma pravo v primeranom &ase, priestore a primeranym spdsobom vyjadrit’
svoj nazor na c¢okol'vek.

Ziak mé pravo sediet’ s kym chce, pokial’ svojim spravanim nerusi u¢itela, alebo
spoluziakov.

Ziak ma pravo na prestavku, ako ju stanovuje vnatorny poriadok skoly.

Ziak ma pravo zvolit’ si naplii prestavok, pokial’ zachovava pravidla bezpe&nosti
a nerusi ostatnych.

Povinnosti Ziaka:

Ziak je povinny prichadzat’ na vyulovanie véas, &isto, hygienicky a esteticky
upraveny. Nie je dovolené licenie, pearsing, farbenie vlasov, lakovanie nechtov,
extravagantné oblecenie, atd’.

Ziakom je zakdzané nosit’ sa vyuovanie mobilny telefon. V opacnom pripade
Skola nenesie zodpovednost’ za stratu a poSkodenie. V pripade pouzitia pocas
vyucovania, ¢im spdsobi naruSenie vyuCovacieho procesu bude mu mobil
odobraty, ulozeny u riaditel'a Skoly a vrateny rodi¢om. Ak sa situdcia zopakuje,
bude mobil vrateny rodicom az na konci $kolského roku v zmysle nariadenia
riaditel’a Skoly.

Zo skoly odchadza bezprostredne po vyucovani. DIhSie mézu v Skole zostavat’ len
ziaci, ktori sa stravuju v Skolskej jedalni, zostavaji na popoludiiajSom vyucovani,
krazkoch, skolskom klube, alebo maju osobitné povolenie.

V triede a v Skolskych priestoroch je kazdy ziak povinny zachovavat Eistotu
a poriadok.

Ak ziak imyselne, alebo z nedbalosti poSkodi Skolsky majetok, jeho rodicia su
povinni §kodu nahradit’.

Pred zaCiatkom vyucovacej hodiny si ziak pripravi pomdcky potrebné pre
prisluSny predmet, pripadne sa prezlecie do Sportového, ¢i pracovného tboru.
Svoje miesto zaujme Ziak pokojne po zvoneni. Bez povolenia nesmie opustit’ svoje
miesto, ani ucebnu.

Pocas vyucovania sedi pokojne, nevyrusuje a nerozptyluje spoluziakov.

Do $koly je povinny nosit pomocky podl'a pokynov ucitel’a. Nie je dovolené nosit’
do Skoly predmety, ktoré ohrozuji bezpe¢nost’ a zdravie, ani vacSie sumy penazi,
alebo osobné cenné predmety.

Ak chcee Ziak odpovedat’, alebo sa na nieco spytat, prihlasi sa zdvihnutim ruky,
odpoveda az na vyzvanie ucitel’a.

Vyvolanému ziakovi nesmu ostatni ziaci naSepkavat’. Nie je dovolené opisovat
pri pisomnych pracach.

Ak sa ziak nemohol z vaznych doévodov pripravit’ na hodinu, ospravedIni sa
vyucujicemu na jej zaCiatku.

Ziaci nesmu v priestoroch koly fajéit, pit’ alkohol, ani hrat’ hazardné hry, nenosia
a nepouzivaju omamné latky.

Pri prestavkach sa Ziak pohybuje primerane rychlo, nesmie opustit’ budovu skoly,
nerusi a neobmedzuje spoluziakov.

V skolskom klube deti sa Ziaci spravaju podl'a pokynov vychovéavateliek, bez
dovolenia sa nevzd’al'uji a neodchadzaju domov.

V skolskej jedélni sa ziaci zdrzuju len pocas podavania stravy, spravaju sa
disciplinovane, riadia sa pokynmi pedagogického dozoru.

Na Skolskych vychadzkach, vyletoch, exkurzidch sa ziaci riadia pokynmi
veduceho ucitel’a a ostatnych pedagogickych pracovnikov.

Ak ziak nemoze prist’ do Skoly pre pri¢inu, ktord je vopred znama, poziada jeho
zakonny zastupca o uvol'nenie z vyucovania.



- Nepritomnost’ ziaka ospravedlni pisomne, alebo ustne rodi¢ v den prichodu ziaka
do skoly, najviac 5 vyu€ovacich dni po sebe.

- Ak vrodine ziaka niektory ¢len ochorie na nakazliva chorobu, oznami to ziak,
alebo rodi¢ bezodkladne riaditel'ovi Skoly.

- Ziakovi nebude umoZnena naviteva cudzich osdb vo vonkajsich priestoroch
a budove skoly, okrem rodicov.

Triedy pre intelektovo nadané deti

Triedy pre intelektovo nadané deti st vyberové triedy zamerané na rozvijanie
nadpriemerného nadania Ziakov a ich vysokych intelektovych schopnosti. Ziak zaradeny do
takejto triedy musi dosahovat’ pozadované vysledky a spiiat’ kritéria stanovené skolou,

vV opa¢nom pripade mdze byt na navrh pedagdgov a po prerokovani na pedagogickej rade
Z tejto triedy vyradeny.

Kritéria pre ziakov v triedach pre intelektovo nadané deti:

- ziak dodrziava pravidla primerané¢ho, sluSného a vhodného spravania a pravidla
Vnutorného poriadku skoly,

- ziak sa pravidelne pripravuje na vyucovanie, nezabtida si ucebné pomdcky a plni si
povinnosti suvisiace S vyuc¢ovacim procesom,

- ziak sa zapéja do triednych aktivit a do sut’azi, v ktorych ho podporuji jeho vyucujici,

- ziak nedosahuje pri polrocnom a koncorocnom hodnoteni priemer horsi ako 2,00
a nesmie byt’ v Ziadnom predmete hodnoteny zndmkou dostato¢ny,

- ziak nesmie mat’ zniZzenu zndmku zo spravania,

- ziak vypracuje ro¢nikova pracu, prezentuje ju a obhaji pred spoluziakmi, rodi¢mi
a troj¢lennou komisiou pedagogov.

Zakazy pre Ziakov a priestupky Ziakov

Ziakom sa zakazuje:

- vyruSovat na vyu€ovani a zaoberat’ sa ¢innostami, ktoré nie st predmetom vyucovania,

- nosit’ do Skoly Zivé zvieratd a predmety rusiace alebo rozptyl'ujice pozornost’ Ziakov
a ucitelov,

- mat’ zapnuty mobilny telefon a manipulovat’ s nim pocas vyucovania, nabijat’ mobilny
telefon pocas vyucovania a prestavok,

- opustit’ budovu skoly pocas vyucovania bez sthlasu triedneho uciterl’a,

- vulgarne sa vyjadrovat’ v Skole pocas vyu€ovania aj prestavok,

- nosit’ zbrane a iné bezpecnost’ a zdravie ohrozujlce predmety,

- prijimat’ sukromné navstevy v Skole v Case vyucovania aj prestavok, v odévodnenych
pripadoch sa navsteva zaeviduje sluzbou na vratnici, kde po zaevidovani v knihe
navstev zotrva do prichodu ziaka,

- vyklanat’ sa z okien, vysedavat’ na oknach , parapetoch a zabradliach,

- zdrziavat sa v triede v topankach, pripadne odkladat’ ich v triede,

- bez stihlasu pouzivat’ a zapdjat’ na Skolsku elektrickt siet” vlastné elektrické spotrebice,
pristroje a zariadenia( napr.: zosiliovace, ohrievaCe, hudobné néstroje, nabijacky
apod.),

- nosit’ a propagovat’ fasistické symboly na trickach, vetrovkach, kI"acoch a pod.,
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fajcit, prechovavat a uzivat’ alkoholické napoje, drogy a iné zdraviu Skodlivé navykové
latky v priestoroch Skoly a jej okoli a na podujatiach organizovanych skolou,
Sikanovat a nepriatel'sky sa spravat’ k spoluziakom,

Sirit’ informacie ( napr. na internete) , ktoré by mohli poskodit’ dobré meno skoly alebo
jej zamestnancov a sposobit’ jej aktkol'vek ujmu,

oneskorene prichddzat’ na ktortkol'vek vyu€ovaciu hodinu bez vazneho dovodu (za
priestupok sa pokladaju tri meskania),

nicit’ Skolsky majetok, pisanim alebo inym spdsobom poskodzovat steny, lavice,
stolicky, stoly a in¢ zariadenie Skoly ( v pripade poSkodenia majetku s ziaci povinni
uviest’ ho do pdvodného stavu alebo skodu nahradit’ peniazne),

jest’ a pit’ po€as vyucovania.

Neospravedlnena hodina , neplnenie povinnosti a nedodrziavanie zédkazov uvedenych
Vv Skolskom poriadku sa klasifikuje ako priestupok, ktory je evidovany v klasifikaénom

zdzname. Triedny ucitel ma pravo zhodnotit’ zdvaznost’ priestupku a ulozit’ Ziakovi niektoré

Z tychto opatreni:

a)

b)

Napomenutie od triedneho uditela:

1 priestupok

Pokarhanie od triedneho ucitela:

2 — 3 priestupky

Pokarhanie od riaditel’a Skoly:

4 — 6 priestupkov

ZniZena znamka zo spravania — uspokojivé (2)

7 -12 priestupkov

ZniZena znamka zo spravania — menej uspokojivé (3)
13-18 priestupkov

ZniZena znamka zo spravania — neuspokojivé (4)
viac ako 19 priestupkov

Triedny ucitel’ vedie zaznamy o sposoboch rieSenia priestupkov ziakov (vratane zdznamu
Z pohovoru so ziakom a rodicom), v¢as o nich informuje zainteresovanych (vyucujucich,
ziakov, rodiCov, vychovného poradcu, riaditel'stvo Skoly) a podl'a zavaznosti navrhuje

vychovné opatrenia.

Starostlivost’ o $kolské zariadenia a ucebnice

Ziak je povinny Setrit’ uebnice a $kolské potreby, udrziavat’ v poriadku a &istote svoje
miesto, triedu a iné skolské priestory, chranit’ majetok skoly pred poskodenim. Je
povinny nosit’ do Skoly ucebnice a Skolské potreby podla rozvrhu hodin.

Akékol'vek poskodenie zariadenia $koly z nedbanlivosti alebo imyselné poskodenie je
v plnej miere povinny nahradit’ rodi¢ ziaka ( zakonny zastupca ).

Ak ziak prestupuje na int §kolu, ucebnice si ponechava a odovzda na skole, kde
ukon¢i skolsky rok.

Starostlivost’ 0 ochranu zdravia Ziakov, bezpeénost’ pri vyucovani a Skolskych akciach




Ziak je povinny pocas vyucovania, prestavok, ako i na podujatiach organizovanych skolou
chranit’ svoje

zdravie a zdravie spoluziakov.

Vsetci Ziaci su so zdsadami bezpecCnosti a ochrany zdravia v Skole preukéazatel'ne
oboznameni na zaciatku Skolského roka triednym ucitel'om.

V pripadoch zvySeného ohrozenia bezpecnosti a zdravia ziaka pri niektorych
¢innostiach, su zZiaci oboznameni s pokynmi na predchadzanie urazom.

Kazdy ziak je povinny dodrziavat’ vS§eobecné zasady bezpecnosti a ochrany zdravia a
reSpektovat’ usmernenia ucitel'ov na predchadzanie urazom.

Vsetci ziaci Skoly su povinni reSpektovat’ dozor konajucich ucitel'ov skoly.

Kazdy ziak je povinny si zabezpecit' vhodnu obuv na prezuvanie.

Kazdy ziak je povinny mat’ v $kole hygienické vrecusko s toaletnymi potrebami.
Ziak ochrafiuje svoje zdravie a zdravie spoluZiakov.

Ziaci nesmu v $kole ani v areali $koly faj¢it, pit’ alkoholické napoje, pouZivat’ toxické
latky a drogy.

Ziak dosledne dodrziava hygienické zasady - dosledne si umyje ruky po pouziti WC i
pred jedlom.

Triedny ucitel’ je povinny na zaciatku Skolského roka zabezpecit’ pre Ziakov svojej
triedy vhodné vel'kosti nabytku a kazdy vyucujuci by mal dbat’ na to, aby ziak
dodrzoval spravnu vzdialenost’ pri pisani a Citani.

Kazdy pedagog je povinni zohl'adiiovat’ zrakové, sluchové problémy i vysku vzrastu
ziaka.

V prevadzkovych priestoroch sa ziak sprava tak, aby nezapricinoval zvySovanie
prasnosti a neohrozoval vlastni bezpeénost’ a bezpecnost’ spoluziakov.

Pred zacatim ¢innosti, pri ktorej vznika riziko urazu, pedagog je preukazatel'ne
povinny poucit’ a upozornit’ Ziakov na ich mozné nebezpecenstvo vzniku trazu.

Prvu predlekarsku pomoc je povinny poskytnut’ kazdy zamestnanec $koly.

Ak Ziak utrpel Graz, musi o tom informovat’ zodpovedného pedagogického
zamestnanca / vyucujuceho, dozor konajuceho, triedneho , vychovavatelku.../.
Pedagog, ktory poskytol prvi predlekéarsku pomoc Ziakovi je povinny o Uraze alebo
onemocneni informovat’ rodicov Ziaka.

Kazdy Skolsky uraz treba evidovat’ v knihe Skolskych Grazov a kazdé oSetrenie urazu
je povinné zapisat’ do zoSita oSetreni urazov.

Ak tiraz ziaka alebo iné zhorSenie zdravotného stavu si vyZaduje neodkladnu lekarsku
pomoc, skola zabezpeci pre Ziaka pedagogicky doprovod, ktory poda oSetrujucemu
lekarovi informacie o vzniku a pri¢indch urazu a informéciu o poskytnutej
predlekarskej prvej pomoci.

Spravanie sa Ziaka na verejnosti

Ziak sa vo verejnych zariadeniach (puby, bistra, restauracie.....) nesmie zdrziavat' v
spojitosti s hrou na automatoch a inymi hrami, ktoré su v tychto zariadeniach
nainStalované.

Ziak sa mbze za&astnit’ filmového, divadelného predstavenia alebo iného kulturneho a
zébavného programu ak nie je program nevhodny pre Skolsku mladez.

Vecerného predstavenia sa moze ziak zicastnit’ iba v doprovode rodi¢a alebo nim
poverenej osoby.

Na Skolskych vyletoch, exkurziach, lyZziarskom, plaveckom vycviku, v $kole v prirode
sa ziaci riadia pokynmi pedagdgov.



Komisionalne skisky, opravné skusky, opakovanie ro¢nika

Ziak bude klasifikovany na zaklade komisionalnej skugky:

- ked kona rozdielovu skusku,

- ked je skasany v ndhradnom termine,

- ked’ jeho zakonny zéstupca poziada o presktiSanie Ziaka a riaditel’ Skoly akceptuje
dévody ako opodstatnené,

- na zaklade rozhodnutia vyucujuceho, ked’ ziak vymeska v jednom polroku 35 a viac
percent z planovaného poctu hodin v predmete, respektive nema splnené vsetky
kritéria hodnotenia a klasifikacie ziakov.

Vysledok komisionalnej skusky je pre Ziaka konecny.

- Ak ma ziak na konci druhého polroka nedostatocny prospech najviac z dvoch
predmetov, mdze jeho zadkonny zastupca poziadat’ o vykonanie opravnej skusky.
Vysledok opravnej skiisky moze byt hodnoteny znamkou -Nedostatocny - ak ziak
nevyhovie stanovenym kritéridm hodnotenia a klasifikécie ziakov,
dostatoc¢ny - ak ziak stanovenym kritéridam hodnotenia a klasifikacie ziakov vyhovie.

- Ziak, ktory bez zavaznych dévodov nepride na opravnii alebo komisionalnu skusku,
klasifikuje sa z predmetu, z ktorého mal urobit’ opravnu alebo komisionalnu skiisku —
stupfiom prospechu nedostatocny.

- .Ak ziak neprospel a neurobil opravnu skusku z predmetu, pripadne ak neprospel z
viac ako dvoch predmetov, opakuje roénik. Bude zaradeny do triedy nizSieho ro¢nika.

Individualne §tadium, Stidium v zahranici

Na poziadanie zakonného zastupcu z dovodov aktivnej zaujmovej ¢innosti ziaka alebo
zo zdravotnych dovodov dolozenych prislusSnym potvrdenim, méze riaditel’ Skoly povolit
ziakovi individudlny Studijny plan alebo Studijné Gl'avy.

Pokial’ Ziak spolu s rodinou dlhsi Cas Zije v zahrani¢i, moZe riaditel’ Skoly vyhoviet
ziadosti zakonného zastupcu Ziaka a povolit’ Stidium ziaka na $kole obdobného typu v
zahrani¢i. Rodi¢, resp. zakonny zastupca ziaka je povinny do 30. septembra v danom
Skolskom roku poslat’ potvrdenie o navsteve Skoly v zahrani¢i. Rodi¢, resp. zakonny zastupca
ziaka moze pisomne poziadat’ o vykonanie komisionalnej skisky do 15. maja v danom
Skolskom roku. Riaditel’ Skoly stanovi, z ktorych predmetov Ziak tato skiiSku vykona a urci

termin. Ku komisiondlnej skiiSke je potrebné predlozit’ vysvedCenie zo zahranicia za dany
Skolsky rok.

Skolské stravovanie

- Kazdy ziak, ktory sa chce stravovat' v ST je povinny véas si zakupit’ listky u vedicej
Skolskej jedalne.

- Vstup do skolskej jedalne je povoleny iba stravujiicim sa ziakom.

-V 8kolskej jedalni sa Ziaci zdrzuju iba poc€as konzumacie stravy .

-V Skolskej jedalni sa spravaju disciplinovane, riadia sa pokynmi pedagogického
dozoru a zamestnancov skolskej jedalne.

- Prevzatt a zaplatent stravu stravnik vSetku konzumuje v jedalni , vratene ovocia,
jogurtov.

- Po konzumécii stravy je stravnik povinny nim pouzity kuchynsky riad a pribor vratit’
do odkladacieho okienka pre pouzity riad.

-V pripade, Ze ziak rozleje Cast’ stravy na podlahu alebo jedalensky stol, oznami tiito
skuto¢nost’ pedagogickému dozoru, ktory prostrednictvom pracovnicok Skolske;j
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jedalne zabezpeci odstranenie nedostatku, ktory byva pric¢inou skolského alebo
pracovného trazu.

Prava a povinnosti ucitel’ov:

- Ucitelia vyuzivaju na Skole vSetky prava, ktoré pre nich vyplyvaji zo zékonnika
prace, pracovného poriadku a d’alSich pravnych predpisov.

- Ucitelia prichadzaju do Skoly najneskor 15 minuat pred zaciatkom vyucovania.
Svoj prichod zapisu do knihy prichodov a odchodov. Oneskoreny prichod hlasia
riaditelovi Skoly /zastupcom/. Vyucujuci, ktori maji dozor, prichadzaju 20
minut pred zaciatkom vyucovania.

- Predvidant nepritomnost’ hlasi ucitel vcas riaditelovi Skoly zaciatkom
vyucovania, aby bolo mozné zabezpecit zastupovanie. Do 24 hodin predlozi
potvrdenie lekara o pracovnej neschopnosti.

- Po prichode do Skoly a odchode zo Skoly sa ucitelia obozndmia so spravami
a vyhlaskami v zborovni, vyvesené riaditel'stvom Skoly, najmi vSak so zmenami
Vv rozvrhu /zastupovanie nepritomnych ucitel'ov/.

- Skor nez zaéne ucitel’ vyucovat, zapisSe do triednej knihy ucivo, nepritomnych
ziakov, skontroluje ¢i je u¢ebna v poriadku. Pomdcky si ucitelia pripravia vcas.

- Pri vyuCovani pracuje ucitel podl'a ucebnych osnov apouziva ucebnice
schvalené Ministerstvom Skolstva SR. Na vyucovanie sa starostlivo pripravuje.

- Dba na poriadok a disciplinu v triedach, vedie Ziakov k ochrane Skolského
majetku.

- Zodpoved4d za zdravie abezpeCnost Zziakov vo vyufovacom procese, na
vychadzkach, exkurziach, kurzoch a v ¢ase dozoru na pridelenom priestore.
-V case vyuCovania acez prestdvky nesmie posielat’ Ziakov mimo Skolu
na vybavovanie svojich osobnych a inych zélezitosti. Po€as vyucovacich hodin

si nevybavuje svoje sukromné zaleZitosti a telefonaty.

- Ucitel’ nepouziva telesné a iné nepedagogické tresty. Disciplinarne priestupky
rieSi kazdy vyucujuci na svojich hodindch sam, triednych ucitelov iba
informuje.

- Po poslednej vyucovacej hodine skontroluje vyucujici poriadok v triede, na
chodbe a v $atni, potom odvedie ziakov do jedalne /resp. k vychodu/. Dba, aby
ziaci nenarusovali vyucovaci proces v d’alsich triedach.

- Ucitelia st osobne zodpovedni za dodrziavanie Skolského poriadku.

- Cez prestavky dozor konajuci ucitelia nedovolia Ziakom svojvolne opustat’
Skolsku budovu.

Prava a povinnosti triedneho ucitela:

11



- Triedny ucitel’ ma veducu tlohu v moralnej a estetickej vychove ziakov svojej
triedy. Na zaciatku Skolského roka premysli na zéklade podmienok triedneho
kolektivu a vychovnych potrieb ro¢nika vychovny plan, podla ktorého
uskutociiuje sustavnti vychovnu pracu so ziakmi svojej triedy.

- Koordinuje v triede vsetku vychovna ¢innost’ a tiez aj mimoskolsku ¢innost’
a dba, aby sa v nej uplatiiovala zasada dobrovol'nosti, iniciativy a Samostatnosti.

- Spolupracuje s vychovnym poradcom Skoly a vedie ziakov k spravnej volbe
povolania.

- Sleduje spravanie a prospech ziakov vo svojej triede a stara sa o dodrziavanie
Skolského poriadku.

- Dohliada na stav ucebnic, zariadenia, u¢ebnych pomocok, na zoviajsok ziakov
a vykonava opatrenia na odstranenie nedostatkov.

- Dvakrat v mesiaci organizuje triednické hodiny. Hodinu zapiSe do triednej
knihy. DiZka hodiny je uréena programom triednickej hodiny. Nie je predpisana.

- Osobitnt pozornost’ venuje ziakom talentovanym, ziakom z menej podnetného
prostredia a ziakom zaostavajucim.

- ZavaznejSie problémy discipliny, prospechu a dochadzky riesi s vychovnym
poradcom, zastupcom riaditel’a Skoly a riaditelom Skoly.

- Pomaha triednemu dovernikovi alebo vyboru ZRS pri uskutoéiiovani triednych
schodzok, ktoré zaroven vyuziva pre spolupracu s rodi¢mi. V priebehu roka sa
zoznami a rokuje s rodi¢mi svojich ziakov.

- ZhorSenie prospechu alebo spravania oznamuje rodi¢om prostrednictvom
ziackej knizky, internetovej stranky 8koly, na triednych schddzach ZRS, listom,
osobnym pozvanim do $koly a pod.

- Triedny ucitel’ uvolniuje Ziaka z vyuc€ovania na jeden den. Ak Ziadaja rodicia pre
svoje dieta vol'no na viac ako jeden den, poZziada rodi¢ pisomnou Ziadost'ou
0 uvol'nenie riaditel’a Skoly. K rekreaénym ucelom sa Ziaci v priebehu Skolského
roka z vyucovania neuvolnuju.

- Triedny wulitel moéZe uskutoCiiovat rozsadzovanie Ziakov z hladiska
pedagogickych a zdravotnych potrieb triedneho kolektivu.

- Zabezpeci vo svojej triede zasadaci poriadok.

- Vedie triednu agendu — triednu knihu, triedny vykaz, poskytuje riaditel'ovi skoly
podl'a potreby pisomné podklady o triede.

-V pondelok kontroluje zapisy v triednej knihe za predchadzajuci tyzden
a nedostatky odstrani ihned'.

- Ucitel je povinny oboznamit’ sa s rodinnym prostredim /podl'a novych zasad
klasifikacie/.

- Triedny ucitel zodpoveda za vzhlad ucebne ajej inventdr. Na zaciatku
Skolského roka prevezme ako spravca ucebne jej zariadenie. Vzniknuté Skody,
chyby, ktoré ohrozuju bezpecnost’ a zdravie ziakov ihned’ hlasi.

- Organizuje v triede ziacke sluzby a zodpoveda za ich ¢innost’.

Prava a povinnosti riaditel’a Skoly:

- Riaditel’ skoly vyuziva na Skole vSetky prava, ktoré mu vyplyvaji zo Zékonnika
prace, pracovného poriadku pre pedagogickych, vychovnych a ostatnych
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pracovnikov Skoly a vychovnych zariadeni a ostatnych pravnych predpisov pre
oblast’ Skolstva.

- Je ¢lenom pedagogickej rady a ¢lenom vedenia skoly.

- Zodpoveda za pedagogicku a odbornu troven prace na skole.

- Riadi akontroluje pracu vsetkych pracovnikov $koly v zhode s pracovnym
poriadkom. Hodnoti pracu vsetkych zamestnancov skoly

- Stard sa 0 d’alSie vzdeldvanie pracovnikov.

- Ovplyviiyje vSetku mimo triednu, mimoskolski a mimopracovnu ¢innost” Skoly.

- Stard sa o primerané persondlne a materidlne podmienky prace na skole.

- Pomaha pracovnikom Skoly pri rieSeni ich socialnych a pravnych problémoch.

-V spolupraci s OZ zabezpecuje previerku bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci
a previerku PO.

- Zabezpecuje vSetky ulohy CO.

- Zvoléva, riadi a vedie pedagogicku radu a formuje zavery jej rokovania.

- Zostavuje prislusné pracovné plany a vnatorny poriadok Skoly a nariadenym
organom podava pozadovanu Statistiku, Ustne i pisomné spravy.

- Dba4, aby boli finan¢né prostriedky skoly vyuzivané tcelne.

- Zabezpetuje styk Skoly so ZRS, RS, OU a MsU.

- Riadi a kontroluje vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ na §kole a zodpoveda za vysledky
vychovno-vzdelavacej prace skoly.

- Urcuje zasady vnatorného poriadku skoly a schval'uje rozvrh hodin.

Prava a povinnosti zastupcu riaditel’a $koly pre 1. stuper:

- Zastupca riaditela Skoly vyuziva na skole vSetky prava vyplyvajuce zo Zakonnika
prace, pracovného poriadku a d’alSich pravnych predpisov.

- Je ¢lenom pedagogickej rady a ¢lenom vedenia Skoly.

- Zpoverenia riaditela Skoly =zabezpeCuje ulohy pedagogicko-organiza¢ného
charakteru.

- Riadi a zabezpecuje hospodarske tlohy na skole.

- Zastupyje riaditel’a Skoly Vv jeho nepritomnosti.

- Preber4 starostlivost’ o zabezpecovanie uloh na II. stupni

- Zucastnuje sa na pedagogickom riadeni Skoly formou vnutroSkolskej kontroly,
sleduje ako st plnené pedagogické a vychovné ciele.

- Zucastnuje sa na hodnoteni prace ucitel'ov a ostatnych pracovnikov Skoly.

- Zabezpecuje vSetky organizacno-administrativne ulohy smerom k spravnym
zamestnancom $koly.

- Zabezpecuje budovanie dielni, pozemku, odbornych uc¢ebni, ucebni a kabinetov.

- Zodpoveda za spravne vedenie hlavného inventara Skoly, fondu ucebnic a skolskych
potrieb.

- Zostavuje predpisané Statistiky a zabezpecuje zastupovanie za spravnych
zamestnancov Skoly.

- Zodpoveda za vypracovanie rozvrhu hodin pre II. stupeii.

- Zodpoveda riaditel'ovi Skoly za spravne vedenie administrativnej agendy.

- ZabezpeCuje ulohy spojené s dodrziavanim predpisov o bezpe€nosti prace
a poziarnej ochrany na skole.

- Stard sa o materialno-technické zasobovanie CO /sklad/.

- Zostavuje podklady pre rozpocet Skoly, sleduje jeho cerpanie a stard sa
0 efektivnost’ hospodarenia.

- Kontroluje ¢innost’ technicko-hospodarskych a prevadzkovych pracovnikov skoly.

- Vedie zosity na sledovanie hospodarnosti vody, energii a striech.
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Prava a povinnosti zastupcu riaditel’a $koly pre |. Stupeii:

- Zastupca riaditel’a vyuziva na Skole vSetky prava vyplyvajiuce zo Zakonnika prace,
pracovného poriadku a d’al§ich pravnych predpisov.

- Je Clenom pedagogickej rady a ¢lenom vedenia Skoly.

- Zpoverenia riaditela Skoly =zabezpeCuje ulohy pedagogicko-organiza¢ného
charakteru.

- Zastupuje riaditel’a Skoly v dobe jeho nepritomnosti a nepritomnosti zastupkyne.

- Zabezpecuje administrativne ulohy na skole.

- Prebera starostlivost’ o zabezpecovanie tloh na I. stupni.

- Zucastnuje sa na pedagogickom riadeni Skoly formou vnutroskolskej kontroly,
sleduje plnenie pedagogickych ciel'ov.

- Zucastnuje sa na hodnoteni prace ucitel'ov a ostatnych pracovnikov Skoly.

- Zabezpecuje vSetky organiza¢no-administrativne ulohy pre pedagogickych
pracovnikov Skoly.

- Zabezpecuje odber pedagogickych ¢asopisov a ich vyuzivanie.

- Zostavuje predpisané Statistiky a zabezpeCuje zastupovanie za pedagogdickych
pracovnikov Skoly.

- Zabezpecuje spravnost’ spracovania rozvrhov hodin na L. stupni.

- Zodpoveda riaditel'ovi Skoly za spravne vedenie administrativnej agendy.

- Stara sa o platové zaleZitosti pedagogickych pracovnikov.

- Kontroluje ¢innost’ prace skolského klubu a stara sa o odborny rast vychovavateliek.

Prava a povinnosti vvchovnej poradkyne:

- Vychovna poradkyna je pomocnikom riaditel'a Skoly pri organizovani vychovnej prace
so ziakmi zameranej na spravnu volbu povolania, pri starostlivosti o talentovanych
i zaostavajucich ziakov a ziakov, u ktorych st vychovné problémy.

- Pomaha riaditel'ovi Skoly pri usmerfiovani prace ostatnych ucitel'ov v tomto smere.

- Informuje pedagogicky zbor o jednotlivych druhoch povolania, o potrebe pracovnych
sil v jednotlivych odboroch hospodarstva.

- Vychovny poradca spolupracuje:

- 50 ZRS na skole,

- Sdetskymi lekarkami a triednym ucitelom pri zistovani pri¢in vychovnych
tazkosti, zaostdvania v prospechu, ako aj pri odporicani povolania ziaka so
zretel'om na jeho zdravotny stav,

- S PPP v otazkach vysetrenia mentalnych schopnosti ziakov i pri problémoch pri
volbe povolania,

- s Uradom préce pri ziskavani Ziakov do jednotlivych odvetvi.

- Vedie na skole vSetku evidenciu spojenu s rozmiestiovanim ziakov, evidenciu
talentovanych i problémovych ziakov.
- Ma pravo za pracu vtomto Useku skratenie pracovného tvdzku podla smernic
Ministerstva Skolstva SR.
Prava a povinnosti Skolského Specialneho pedagoga:

- Podiel'a sa priamo na vychove a vzdelavani Ziaka so Specidlno-pedagogickymi
potrebami.
- Podiel’a sa na vypracovavani individudlneho vychovno-vzdelavacieho planu.
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Poskytuje ziakovi individualne $pecialno-pedagogické, terapeutické a rehabilitacné
sluzby.

Poskytuje konzultacie, rady a informécie ostatnym odbornym pracovnikom skoly
ako aj rodiCom diet’at’a.

Spolupracuje s ostatnymi poradenskymi instituciami.

Prevadza vychovu a vzdelavanie v §pecialnej triede ZS.

Zugastiiuje sa na vyuCovani ziakov so SPP v jednotlivych triedach podla
stanoveného rozvrhu hodin.

Pracuje so ziakmi so SPP aj mimo triedy.

Sleduje psychicky vyvin Ziaka so SPP a socidlne vztahy v triede.

Sleduje a hodnoti socialne postavenie Ziaka so SPP v triede.

Prava a povinnosti administrativnej pracovni¢ky a ekonomky:

Administrativna pracovni¢ka Skoly vyuziva vSetky prava vyplyvajuce zo
zakonnika prace, pracovného poriadku a d’alSich pracovno-pravnych predpisov,
obstardva osobnu agendu zamestnancov Skoly, vedie ich evidenciu a prislusné
Statistické vykazy,

je napomocna pri rieSeni osobnych a mzdovych problémov zamestnancov skoly
zabezpecuje vyplatné listky pre zamestnancov skoly,

vedie penazny dennik arobi mesa¢né uzavierky hospodarenia s preddavkom
Skoly,

vedie evidenciu vsetkych uradnych tlaciv na skole,

vedie evidenciu Ziakov a ich zoznamy,

vybavuje vSetky administrativne prace,

vybavuje vSetku koreSpondenciu riaditel'a Skoly,

poskytuje informacie v zmysle Zakona o slobodnom pristupe k informaciam,
vyhotovuje eviden¢né a Statistické hlasenie,

dava Ziakom potvrdenia o Skolskej dochadzke a potvrdzuje im preukazky
na zl'avu cestovného,

vyhotovuje druhopisy vysvedceni pre byvalych Ziakov Skoly,

vedie evidenciu skolskych trazov,

vedie protokol o pisomnostiach $koly a zaklada vybavené spisy,

zabezpecuje prace s rozmnozovanim rdéznych materidlov pre potrebu Skoly,
vykonava 1 d’alSie kancelarske prace,

pise na pocitaci a vykonava kazdoro¢ne inventarizaciu kabinetov a HM,

vedie evidenciu vydaja Cistiacich a hygienickych prostriedkov,

Zakladné prava a povinnosti rodicov:

Rodicia a ini zdkonni zastupcovia ziakov, byvali Ziaci Skoly, ostatni obc¢ania,
a organizacii posobiaci v obvode §koly sa dobrovolne zdruzuju v ZRS. Zdruzenie rodi¢ov
Skoly je vyznamnou formou aktivnej Gi€asti obCanov na rieSeni otazok vychovy deti a mladeze
a na riadeni §kol a vychovnych zariadeni. Rodi¢om a inym osobam nie je dovolené vstupovat’
pocas vyucovania do priestorov Skoly a vyruSovat’ ucitel'a na vyucovacej hodine, pokial’ tak
nebude pripadne vopred dohodnuté a povolené riaditelom Skoly, alebo jeho zastupcom.
Rodi¢ia mo6zu tiradné zaleZitosti vybavovat’ denne v tiradnych hodinach na ekonomickom

useku.

Informacie o Ziakoch méZu zakonni zastupcovia ziskat’ na triednych schodzkach
rodicovského zdruZenia, alebo prostrednictvom vopred dohovorenej konzultacie s triednym,
¢1 inym ucitel'om.

Rodi¢ ma plnu zodpovednost’ za svoje dieta v ¢ase mimo vyucovania.
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Ulohou Rady rodi¢ov je poskytovat’ §kole materidlnu pomoc verejnoprospesnou
pracou svojich ¢lenov, predovsetkym pri zlepSovani skolského prostredia.
Poskytovat’ $kole finan¢nti pomoc pri zabezpeCovani mimoskolskych a mimo
triednych vychovnych podujati.

PInit podl'a potreby dalSie tulohy v prospech S$koly, predovsetkym pri
zabezpecovani Skolskej dochadzky, pri Skolskom stravovani a pri spravovani
fondu skolskych ucebnic.

Pomahat’ Skole pri spolupraci so zavodmi a spolo¢enskymi organizaciami.
Podporovat’ usilie uc¢itel'ov o trvalé a hlboké vedomosti Ziakov, o zniZenie poctu
zaostavajucich ziakov, o vychovu ziakov k uvedomelej discipline.

Pomahat Skole pri vychove ziakov, predovSetkym v mimo triednej
a mimoskolskej ¢innosti.

Venovat velka starostlivost vychove ziakov k spravnej volbe povolania,
pomahat’ riesit’ pripady ziakov s vychovnymi problémami a spolupdsobit’ pri
ochrane deti a mladeze pred skodlivymi vplyvmi.

ZRS nezasahuje do vychovno-vzdelavacieho procesu $koly, ale poméha vytvarat’
podmienky pre jeho priaznivy priebeh a podporuje ho.

Rodicom ainym osobdm nie je dovolené vstupovat pocas vyucovania do
priestorov Skoly bez povolenia riaditel’a Skoly, alebo jeho zastupcov.

Spolupraca $koly a rodiny:

Skola ststavne informuje rodiGov o spravani a prospechu ziaka. Jednym
z prostriedkov je ziacka knizka. Do nej sa vpisuju iba ddlezité oznamy.

Ucitel’ oznamuje rodi€¢om nielen nepriaznivé spravy o ich detoch, ale aj kladné
hodnotenia a pochvaly. Forma zapisu v ZK musi byt premyslena a taktna.

Pred zapisom do Zziackej knizky ucitel’ vzdy zvazi, ¢i v danom pripade nie je
vhodnej$i spdsob styku s rodiémi — napr. rozhovor po triednej schodzke, list
rodi¢om, pozvanie rodi¢ov do $koly, navsteva v rodine....

Ak majua rodic¢ia pochybnosti o spravnosti klasifikacie, m6Zu do troch dni odo dna,
kedy sa dozvedeli vysledni znamku, poziadat’ riaditela Skoly, aby bol Ziak
preskusany pred komisiou.

Prava a povinnosti vychovavateliek SKD:

Vychovavatel’ky v SKD vyuzivaji na $kole vietky prava, ktoré pre ne vyplyvaji zo
Zakonnika prace, pracovného poriadku a d’al§ich pravnych predpisov.
Zabezpecuju vychovu zverenych Ziakov v Case mimo vyucovania.

Zodpovedaju za turoven avysledky vychovno-vzdeldvacej prace vo svojom
oddeleni.

Sleduju prospech a spravanie deti v oddeleni, spolupracuju s prisluSnymi ucitel'mi
a podl'a ich poziadaviek zabezpecuju pripravu ziakov na vyucovanie.

Na ziskavanie informadcii o ziakoch vyuZzivaju hospitacie u ucitel'ov.

Na priamu pracu s det'mi sa pravidelne pisomne pripravuju.

Vedu prislusna pedagogickt dokumentaciu v oddeleniach.

Podl'a pokynov veducej vychovavatel'ky spracovavaji prislusni planovaciu
dokumentéciu.

Zodpovedaju za vSetok inventar v prislusSnom oddeleni.

Uc¢ia ziakov vytvarat’ si spravne ndvyky spolocenského spravania, ndvyky potrebné
pri osobnej hygiene a pri udrziavani ¢istoty a poriadku v miestnosti i v okoli skoly.
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Vykonavaji dozor nad ziakmi pri spontannych ¢innostiach ziakov.
Vykonavaji dozor pri stravovani ziakov zaradenych do SKD.
Ucia ziakov kultirne stolovat’ a pomahaja pri ich vychove K spravnym stravovacim

navykom.

St povinné zucastnit sa so zverenym kolektivom Ziakov $koly d’alSich hromadnych
akciach.

Vychovavatel’ky SKD dbaji, aby sa Ziaci nezdrziavali v priestoroch, kde je
vyucovanie.

Podl'a pokynov riaditela Skoly vykonavaju i d’alSie prace, ktoré zabezpecuju
plynult ¢innost’ SKD.

Poriadok pre SKD:
11.25-12.05 - obed
12.05-13.00 - odpocinkova ¢innost’
13.00 — 14.20 - rekrea¢na ¢innost,, pobyt vonku
14.20 - 15.00 - zaujmova ¢innost’
15.00 — 15.45 - priprava na vyucovanie
15.45-16.30 - hry s hratkami, odchod deti zo SKD

Povinnosti dozoru na chodbach:

nastup rano o 7.30 hod.

dozor vykonava cez vSetky prestavky podl'a harmonogramu

kontroluje pracu tyzdennikov

je zodpovedny za disciplinu a bezpec¢nost’ Ziakov vo zverenom priestore

Povinnosti dozoru v §kolskej jedalni:

dozor konajuici pedagdg prichddza na dozor vcas, podla rozpisu, ktory visi
vV jedalni a zborovni. Casovy rozpis musi dodrzat’,

je povinny usmeriiovat’ pri stolovani vsetkych Ziakov I. a Il. Stupnia,

pocas vykonavania dozoru mdze sam obedovat, az po vydaji stravy ziakov pri
vydajnom okienku,

dozeré, aby Ziaci slusne obedovali,

dba , aby bol v jedalni poriadok a Ziaci neboli prili§ hluéni,

podas nepritomnosti vychovéavatelieck SKD vykonavaju dozor v jedalni
zastupujuce ucitel’ky 1. stupna,

pocas nepritomnosti dozor konajuceho uéitela v SJ zabezpegit’ zastupovanie,

Vv pripade, ze Ziak rozleje Cast’ stravy na podlahu alebo jedalensky stol, ozndmi
tuto skuto¢nost’ pedagogickému dozoru, ktory prostrednictvom pracovnicok SJ
zabezpeci odstranenie nedostatku, ktory byva pri¢inou Skolského alebo
pracovného Urazu.

Vstup do skolskej jedalne je povoleny iba stravujicim sa ziakom.

V skolskej jedalni sa ziaci zdrzuja iba pocas konzumacie stravy .

V ST sa spravaju disciplinovane, riadia sa pokynmi pedagogického dozoru a
zamestnancov SJ.

Prevzatu a zaplatenu stravu stravnik vSetku konzumuje v jedalni , vratene

ovocia, jogurtov.
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Po konzumacii stravy je stravnik povinny nim pouzity kuchynsky riad a pribor
vratit’ do odkladacieho okienka pre pouzity riad.

Prava a povinnosti veducej $kolskej jedalne:

veduca SJ moze na §kole vyuzivat’ vietky prava, ktoré jej vyplyvaju zo zakonnika
prace, pracovného poriadku a d’alSich pracovno-pravnych predpisov

zodpoveda za prevadzku SJ a jej plynuly chod, stara sa 0 riadne hospodarenie,
sleduje a dodrzuje vsetky predpisy o spolo¢nom stravovani deti a mladeze,

Vv spolupraci s vedicou kucharkou zostavuje jedalny listok, prepocitava kalorickt
a biologicku hodnotu jedal a dba, aby boli pripravované jedla chutné,
zabezpetuje potraviny pre SJ, zodpoveda za ich akost’ a bezchybné uskladnenie
zodpoveda za organizaciu celej jedalne,

spolu s riaditel'om $koly organizuje vsetky prace spojené s plynulym vydajom
stravy a jej rychlym konzumovanim,

spolu s riaditel'om $koly zabezpecuje prislusny dozor nad vydajom stravy,
zabezpeduje vietky materialno-technické tilohy spojené s prevadzkou SJ,

je bezprostrednou predstavenou vietkym pracovni¢kam SJ,

podla navrhu veducej kucharky rozvrhuje pracovny ¢as vSetkym pracovnickam
SJ,

pri chorobe pracovnitok SJ zabezpeduje ich zastupovanie nahradnymi silami,
stara sa o naleziti udrzbu vSetkého inventara,

zabezpeduje vietky administrativne ulohy spojené s prevadzkou SJ,

podiel’a sa na hodnoteni vietkych pracovni¢ok SJ,

zabezpecuje stravnikom stravovacie listky,

Prava a povinnosti kucharok a pracovnicok v prevadzke SJ:

pracovnicky v prevadzke ST mozu v skole vyuzivat vietky prava, ktoré vyplyvaji
zo zékonnika prace, pracovného poriadku a d’alSich pracovno-pravnych predpisov
st povinné poznat a dodrziavat’ hygienické poZziadavky na vyrobu, podavanie
pokrmov a napojov

su povinné vstupovat' na pracovisko len v Cistom pracovnom odeve. Dbat
0 Cistotu pracovného prostredia a inventara, v pracovnom odeve sa nesmie
opustat’ pracovisko. Pri priprave a Cisteni zeleniny, umyvani mésa, spracovani
a priprave stravy vyuZzivat’ miesta vyhradené pre tu urent pracu

kuchérka riadi prevadzku kuchyne a zodpoveda vedica prevadzkovej jednotky za
jej riadny chod. Zostavuje podla vzorového jedalneho listku s vedicou
prevadzkovej jednotky jedélny listok, aby bola v tyZdennom priemere zachovana
vyzivnd norma. Organizuje pracu pomocnych kucharok a pracovnicok
Vv prevadzke a pripravuje S nimi pokrmy. Rozdel'uje hotové jedla stravnikom.
Podl'a schvéleného jedalneho listka a receptar vystavuje ziadanku tovaru
k nasledujucemu diu.

Zodpoveda za dodrziavanie technologickych postupov a spravne hospodarenie
s plynom, elektrickou energiou aza dodrziavanie vsetkych hygienickych
predpisov.

Pracovni¢ky v prevadzke poméhaju kucharkam pri priprave potravin pred
varenim a pri vareni, Cistia zemiaky, zeleninu a iné potraviny, umyvaju kuchynskeé
riady, taniere, zabezpecuju Cistotu skladov, chodieb, okien, dveri. Podla potreby
obstaravaju 1 nakup potravin.

St povinné dodrziavat’ zasady bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci.
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Maju zakaz uskladnenia v SJ osobného ndkupu potravin a nosenia nakupnych
tasiek na pracovisko

Prava a povinnosti $kolnika:

Pracovnik vo funkcii Skolnika vyuziva na Skole vSetky prava vyplyvajuce zo
zakonnika prace a d’alSich pravnych predpisov

Je ¢lenom kolektivu pracovnikov skoly a ma pravo zucastiovat’ sa vsetkych akcii
a podujati v spoloc¢enskom, kultirnom a Sportovom zivote skoly,

zabezpecuje bezchybnu prevadzku Skoly,

dba, aby bola skolska budova v uréeny ¢as otvorena a zatvorena,

po skonceni prevadzky na Skole skontroluje, ¢i st pozatvarané vsetky obloky a ¢i
sa V skolskej budove nezdrzuju nepovolané osoby a uzamkne vsetky prechody a
vychody zo skoly.

Cisti prichodové chodniky $koly aVv zimnom obdobi znich odpratdva sneh
a posypa pristupove cesty.

Vykonéva vsetky udrzbarske a domovnicke prace, okrem tych, ktoré vyzaduju
odborny zasah.

Dozera na celkovi hygienu a Cistotu $koly a jej okolia.

Organizuje a kontroluje pracu upratovaciek. Dba, aby sa vykonavali pridelené
prace riadne ahospodarne aaby pri praci pouzivali predpisané ochranné
prostriedky,

zabezpecuje drobné materidly /ndkupy/ spotrebného charakteru pre Skolu.

Dba, aby ucebne a d’alSie priestory Skoly boli v¢as otvorené apo skonceni
vyucovania upratané a zamknuté,

zabezpeCuje zasobovanie ucebni kriedou a socidlne priestory prisluSnymi
potrebami.

Db4, aby zZiaci udrziavali v priestoroch budovy Skoly ¢istotu, nenicili spolo¢ny
majetok, nepobehavali po chodbach a bezdovodne neoptistali Skolskt budovu.
Db4, aby boli vodovodné, elektrické, plynové a iné zariadenia v Skolskej budove
v bezchybnom stave,

plni d’alSie ulohy podla pribeznych prikazov zastupcu riaditela Skoly vyvesuje
zastavy,

zabezpecuje drobné materialy /nakupy/ spotrebného charakteru pre Skolu.

Prava a povinnosti upratovacdiek:

upratovacky maji na Skole vSetky prava vyplyvajice zo zdkonnika prace,
pracovného poriadku a d’alSich platnych predpisov a smernic

udrziavat’ pridelené upratovacie priestory v nalezitej ¢istote a vzornom poriadku,
preto robia okrem d’alSich ustanoveni bezné a velké upratovanie im pridelenych
priestorov, vratane Cistenia okien

pracovné ulohy upratovaciek su ur€ené podla prideleného rajonu

pri beznom upratovani upratuju pridelené priestory nasledovne:

po nastupe do prace odomknu pridelené triedy, vyvetraju a utieraju prach na
parapetnych doskach

denne pozametaju a poutieraji navlhko podlahy vSetkych pridelenych miestnosti,
poutieraju prach z okennych ramov, zo vSetkého zariadenia iz vykurovacich
telies, riadne vyvetraju a umyju umyvadlo
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denne poutierajii podlahy zachodov, spfch a umyvarni teplou vodou, do ktorej
pridaju dezinfekéné prostriedky, umyja sedadla toaletnych mis, kl'ucky a rukovéte
splachovacov, preplachnu zl'aby pisoarov

denne stieraji schodiste a schody vlhkou handrou namocenou do teplej vody a 2
% roztokom sody, a to po odchode ziakov

prinasaju a odnasaji dennu postu skoly,

raz za tyzden umyju obkladové dlazdice na WC a raz za 14 dni ometu steny ucebni
a ostatnych miestnosti

dvakrat tyzdenne umyja odpadové kose

pri velkom upratovani, ktoré robia pocas hlavnych prazdnin upratuji pridelené
priestory nasledovne:

umyju podlahy vSetkych ucebni a ostatnych pridelenych miestnosti, schodist,
chodieb a hygienickych zariadeni

ometu steny ucebni a ostatnych zariadeni

ocistia vSetky oknd, okenné rdmy zvonka i zvnutra, skrine, sokle, obkladacky,
zarubne, dvere, tienidla lustrov, skla na skrinkach, vycistia koberce

pri praci su povinné pouzivat’ vSetky pridelené ochranné prostriedky

po skonceni upratovania skontroluju ¢i st zatvorené oknda, riadne uzavrety
vodovod, uzamkni triedy a oddelenia SKD

vykonavaju aj iné prace, najma Skolnicke, ak je skolnik povereny inymi ulohami
alebo nepritomny v zariadeni. Dalej si povinné zastupovat nepritomné
spolupracovni¢ky v ¢ase PN a OCR. V praci sa riadi pokynmi $kolnika, zastupcov
riaditela alebo riaditel'a Skoly. Zistené chyby a nedostatky denne oznamuju
Skolnikovi alebo vedeniu skoly.

Sluzbukonajiica upratovacka méa dozor nad ziakmi pri bufete.

Il. Organiza¢ny poriadok v u¢ebniach

Poriadok v $kolskej jedalni:

Do skolskej jedalne prichadzajii najprv Zziaci zo SKD pod dozorom
vychovavatel’ky pokojne, disciplinovane a usporiadane.

Ziaci, ktori prichadzaju do jedélne s Gistymi rukami, Gakaju v rade, nepredbichajua
sa a spravaju sa ticho. Respektuju dozor konajucich ucitel'ov.

Pri vstupe do jedalne z odkladacieho stola si ziak berie tanier, pribor a pri
preberani jedla odovzda stravny listok. Pomaly vychadza na uréené vol'né miesta,
thned’ si sadne a obeduje. Na stolicke sa nekoliSe, nerozprava.

Po naobedovani ihned’ vstane, zasunie stolicku aodnaSa pouZzity tanier
s priborom k prijimaciemu okienku.

Zo Skolskej jedalne odchadza vychodom a nezdrzuje sa v jedalni.

Ziaci, ktori nebudu dodrziavat tento $kolsky poriadok v jedalni alebo véas
nezaplatia stravné, budu zo stravovania vyliceni.

Pedagogicky dozor v SJ vykonavaji vychovavatel’ky SKD a uditelia. Dbaju na
dodrZiavanie tohto poriadku vSetkymi stravnikmi.
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Poriadok v Skolskej dielni:

Do dielne prichadzaju Ziaci disciplinovane a na pokyn vyucéujuceho zaujmu svoje
miesto.

Na pokyn vyucujiceho preberu Ziaci pracovné nastroje. Nedostatky ihned’ hlasia
vyucujucemu.

Pocas vyucCovania a prace kazdy intenzivne pracuje a nerusi.

Pri préci ziak pouziva iba nastroje, ktoré st potrebné k préaci. S néstrojmi ziak
zaobchddza podla poucenia a Setrne. Poskodenie nastroja ihned hlasit.
S poskodenym nastrojom nepracovat’.

Do dielne je povolené vstupovat’ v pracovnom odeve aiba za pritomnosti
vyucujuceho.

Pri préci je ziak povinny dodrziavat’ bezpecnostné predpisy tak, aby sam alebo
spoluziak nepriSiel k Grazu.

Kazdé poranenie a uraz ihned’ hlésit’ vyucujucemu.

Vyrobky morime a natierame len nad podlozkou.

O poriadku a ¢istotu v priestoroch dielne sa stara sluzba.

Pri praci dychat iba nosom.

Cel'uste zverakov po praci nedotahovat’, pilovy list na pilkach uvolnit’.

Po skonceni prace svoje pracovisko kazdy ziak uprace. Umyje si ruky a poutiera
do vlastného uterdka.

Za kazdy nastroj, imyselne poskodeny, ziak musi nahradit’ novym. Rovnako
zodpoveda aj za strateny nastroj.

Z dielne sa nesmie odnasat’ ziaden néstroj a material.

Hotovy vyrobok sa vystavuje vo vyhradenych priestoroch dielne.

Podr’a toho poriadku si vyucujuci v dieliiach vyhotovi bezpe¢nostné predpisy a poriadok
pre kazdu dieliiu osobitne.

Poriadok na $kolskom pozemku:

K odchodu na Skolsky pozemok cakaju ziaci vyucujuceho v urCenej triede
prezleceni do pracovného odevu. Pracovnil obuv si prezivaju pri skrinkach na
obuv alebo priamo na pozemku.

Na pozemok odchadzaju ziaci v dvojiciach a usporiadane pod vedenim
vyucujuceho.

Otvaranie a zatvaranie branky na pozemok i otvaranie a zatvdranie dveri do
narad’ovne robi zasadne prislusny vyucujici.

Vstup na pozemok je Ziakom povoleny iba v sprievode vyu€ujuceho.

Potrebné pracovné néstroje vydava ziakom zéasadne vyucujuci. Bez vedomia
vyucujuceho nemaju ziaci pristup do narad’ovne.

Pri prenaSani naradie nesu v jednej ruke a ostrym hrotom dopredu. Pri praci Ziaci
pouzivaju iba tie pracovné nastroje, ktoré st potrebné k pridelenej préaci,
zachadzajl s nimi Setrne a pripadné poskodenie ihned’ hlasia vyucujlicemu.

Ziaci ostavaji pri praci na uréenom miesta, nastroje si nevymiefiajii, nehadzu po
sebe vypestkami alebo hlinou a dbaju na pokyny vyucujiceho, aby neprislo
k trazu, alebo k poskodeniu naradia.

Umyselné poskodenie pracovného nastroja musi prislusny ziak nahradit’ novym,
alebo zabezpecit’ jeho opravu.

VSsetky presuny na pozemku robia Ziaci iba po vyhradenych chodnikoch.

Po skonceni prace prezra ziaci hriadku a okolie, aby nezabudli na hriadke
pouzivané naradie.

Pridelené néstroje odovzdavaju zZiaci vyucujicemu k uskladneniu €isté.
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K osobnej hygiene pouzivaju Ziaci vlastny uterak a mydlo.

Zo Skolského pozemku neodnasaju Ziaci ziaden materidl a nastroje.

Ziaci odchadzajii z pozemku do $koly opit v dvojiciach aiba v sprievode
vyucujuceho.

Pocas hlavnych prazdnin je kazdy ziak II. stupfia povinny zicastnit’ sa letnej
aktivity na Skolskom pozemku v sulade s rozdelenim sluzieb.

Poriadok v cviénej kuchyni:

Pred odchodom do cvi¢nej kuchyne ¢akaju ziacky vyucujicu v urcenej triede
prezlecené do pracovného odevu, s upravenymi vlasmi.

Do cvi¢nej kuchyne odchadzaju disciplinovane len pod vedenim vyucujuice;.
Otvaranie a zatvaranie cvicnej kuchyne robi zasadne vyucujtca.

Vstup do kuchyne je ziackam povoleny iba v sprievode vyucujuce;.

Ziatky musia dodrziavat postupy pri priprave pokrmov a zasady bezpeénosti
a ochrany zdravia pri préci.

Zachovavat’ pracovnd a osobnll hygienu, na odpadky pouzivat’ nadobu, ktorti po
vyprazdneni vyumyvaju horucou vodou a pridanim dezinfekéného prostriedku.
Pri praktickom vareni Ziacky pracuja v skupinach, potrebné pomocky im pridel'uje
vyucujuca.

Ziatky st povinné Setrne a bezpe¢ne zaobchadzat’ s elektrickymi spotrebi¢mi
avodou, priCom manipulaciu s elektrickymi spotrebicmi zabezpecuje len
vyucujuca.

Po skonceni prace umyty riad a kuchynské naradie ziacky ulozia na povodné
miesto.

Vyucujica skontroluje po skonceni upratovania kuchyne pracovisko
Z hygienického hladiska.

Poriadok v uéebni chémie:

Ziaci vstupuju a zdrziavaji sa v uéebni chémie len pod dozorom vyuéujticeho.
Chemické potreby a chemikalie mo6Zzu donasat’ z kabinetu chémie iba za dozoru
ucitela, ktory dba na dodrziavanie bezpe¢nostnych zasad.

So Zeravinami alebo jedovatymi latkami pracuje vylucne ucitel’.

Ziaci musia byt oboznameni s bezpe&nostnymi predpismi a s poskytovanim prvej
pomoci pri poleptani Zeravinami.

Ucebna chémie musi byt’ vzdy riadne uzamknutd, ak v nej neprebieha vyucovanie.
Pred odchodom z ucebne dba ucitel’ na to, aby si kazdy ziak upratal miesto,
zasunul stoli¢ku a po 6. vyucovacej hodine popoludni stolicku vylozil na stol.

So zariadenim v ucebni a pomdckami Ziaci pracuji Setrne a podla pokynov
vyucujuceho.

Poriadok v uéebni fyziky:

Ziaci vstupuju do ucebne pod dozorom vyudujuceho a zdrziavaji sa v nej iba
V pritomnosti vyucujiceho.

Ziaci sa nedotykaju elektrického zariadenia, nemanipuluju s rozvodiou
elektrického pradu.

Ucebné pomdcky v ucebni pouzivaju iba na pokyn vyucujuceho.

Po skonceni pokusov, laboratoérnych prac je Ziak povinny zaobchadzat presne
podla pokynov vyucujuceho.

So zariadenim ucebne, pomockami a pristrojmi je ziak povinny zaobchadzat’
presne podl'a pokynov vyucujuceho.
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Poskodené zariadenie, pripadne poskodené pomdcky, zavinené zZiakom umyselne,
je povinny ziak nahradit’.

Ziaci musia byt oboznameni s bezpetnostnymi zisadami a tieto musia prisne
dodrziavat’.

Ucebna fyziky musi byt’ vzdy riadne uzamknutd, ak v nej neprebieha vyucovanie.
Pred odchodom z uéebne ucitel’ dba na to, aby si kazdy ziak upratal miesto,
zasunul stolicku a po 6. vyucovacej hodine a popoludni stolicku vylozil na stol.

Poriadok v uéebni prirodopisu:

Ziaci vstupuju do ucebne pod dozorom vyudujuceho a zdrziavaji sa v nej iba
V pritomnosti vyucujiceho.

Ziaci sa nedotykaju elektrického zariadenia, nemanipuluju s rozvodiiou
elektrického pradu.

Ucebné pomdcky v ucebni pouZzivaji iba na pokyn vyucujiceho.

Po skonc¢eni pokusov, laboratornych prac je ziak povinny zaobchadzat presne
podl'a pokynov vyucujticeho.

So zariadenim ucebne, pomdckami a pristrojmi je ziak povinny zaobchadzat
presne podl'a pokynov vyucujuceho.

Poskodené zariadenie, pripadne poskodené pomdcky, zavinené ziakom umyselne,
je povinny ziak nahradit’.

Ziaci musia byt oboznameni s bezpeénostnymi zasadami a tieto musia prisne
dodrziavat'.

Ucebna prirodopisu musi byt vzdy riadne uzamknuta, ak v nej neprebieha
vyucovanie.

Pred odchodom z uéebne ucitel’ dba na to, aby si kazdy ziak upratal miesto,
zasunul stolicku a po 6. vyucovacej hodine a popoludni stolicku vyloZil na stol.

Poriadok v telocviéni:

Na hodinu telesnej vychovy ¢akaju Ziaci 1. stupiia vyucujiceho vo svojej triede,
v dvojiciach.

Do telocvicne odchadzaji Zziaci v dvojiciach a disciplinovane pod vedenim
vyucujuceho.

Otvaranie a zatvaranie dveri do telocvicne robi zdsadne prislusny vyucujici.
Vstup do telocvicne je zasadne povoleny iba v sprievode vyucujiceho
V predpisanom ubore.

Potrebné telocviéné naradie vydava zasadne prislusny vyucujuci. Bez vedomia
vyucujuceho nemaju ziaci pristup do kabinetu Tv.

Pri telovychovnom procese pouzivaju ziaci iba tie telovychovné nécinia, ktoré st
potrebné k danej Cinnosti, zachadzaju s nimi opatrne a pripadné poskodenie
oznamia ihned’ vyucujucemu.

Ziaci pri telovychovnom procese majii uréené svoje stanoviste, ktoré nemozu bez
povolenia vyucujuceho opustit’. Nesmu vyliezat’ na iné naradie, s ktorymi nestvisi
ich ¢innost, aby neprislo k urazu.

Ziaci st oboznameni s dopomocou a zachranou pri jednotlivych prvkoch a musia
ich bezpodmienecne robit’.

Umyselné poskodenie telovychovného naradia a naginia musi Ziak nahradit.
Vsetky presuny na cvicisko robia ziaci pod vedenim vyucujiceho, pri dodrziavani
bezpecnostnych predpisov.

Telovychovné nacinie odovzdavaju urceni ziaci vyucujucemu.
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- K osobnej hygiene vyuzivaju Ziaci svoj uterak a mydlo a v sprcharni dbaji na
svoju bezpecnost’. Sprchovat’ sa mozu iba s vedomim vyucujiaceho.

- Priodchode z telocvi¢ne vyucujici uzamkne telocviciu.

- Ziaci odchadzaju z telocviéne opit v dvojiciach pod vedenim prislusného
vyucujuceho.

- Kazdy ziak, ktory si zapoziCia telovychovny materidl, musi sa zapisat' do
prislusnej knihy ,,Vypozicané*

- Oslobodeni ziaci z TSV, maja o tom potvrdenie od prislusného pediatra, sa na
telovychovnom procese tiez zacastiiuju.

- Pri plaveckom vycviku moézu ziaci skakat z mostikov len pod vedenim
prislusného vyucujuceho.

- Na lyziarskom vycviku a atletickom sustredeni sa ziaci riadia podl'a pokynov
inStruktorov a veduceho kurzu a prisne dodrziavaji dané smernice, s ktorymi boli
oboznameni na pripravnych stretnutiach.

Poriadok v poéitatovej a multimedialnej uéebni:

Ziak vstupuje do uéebne len so sithlasom uéitel’a a sadne si na miesto, ktoré mu uréi
ucitel’. Pocitac zapne i vypne len na pokyn ucitel'a. Po¢as vyucovacej hodiny miesto
nemeni a pracuje len na pocitaci, ktory mu bol prideleny.

Ak 7ziak zisti, Ze pristroj (zariadenie), s ktorym mé pracovat je posSkodeny alebo
nefunguje, je povinny okamzZite o tom informovat ucitela.

Vzhl'adom k dodrzaniu bezpecnosti a Cistoty pracovného prostredia je vstup do ucebne
povoleny len v predpisanych prezuvkach, v uc¢ebni je zakazané jest a pit’.

Ziaci pri praci dbaji na to, aby sa prstami nedotykali monitora pocitaca.

Pristroje v ucebni su nastavené na optimalnu pracu, a preto ziadny ziak nesmie
zapinat’, vypinat’ alebo akokol'vek inak nastavovat’ pristroje a zariadenia, pokial’ mu
to vyslovene nepovoli ucitel’.

Je zakazany vstup Ziaka do priestoru za pocita¢mi, t.j. do priestoru medzi stolmi

a stenou (oknom) a dotykat’ sa kabelaze.

Pred odchodom z ucebne Ziak skontroluje, ¢i je po€itac v ispornom reZime, pripadne
¢i je vypnuty pocita¢, monitor, reproduktory, pripadne iné pridavné zariadenia a
zanecha po sebe poriadok

V ucebni je prisne zakdzané:
Pouzivat’ vlastné prenosné média (disketa, CD, DVD, flash disk...), pokial’ pracu s
nimi nepovoli ucitel’.
Instalovat’ alebo kopirovat’ na pevny disk pocitaca akykol'vek program (hru) z
akéhokol'vek média (disketa, CD, DVD, flash disk, iny pocitac v sieti). Tyka sa to aj
inStalacie programov (hier) stiahnutych z internetu.
Stahovat’ bez povolenia ucitel'om akékol'vek data z internetu , ktoré nestvisia s
vyucovacim procesom na danej vyucovacej hodine.
Stahovat’ z internetu nelegalny softvér (programy, fotografie, hudbu, video a
podobne).
Prezeranie alebo st'ahovanie siborov s neslusnym alebo vulgarnym obsahom.
Kopirovat’ z pevného disku pocitaca akékol'vek data, pokial’ pracu nepovoli ucitel’.
Prip4jat’, odpajat’ alebo spédjat’ kablami (vodi¢mi) akékol'vek pristroje (zariadenia) v
ucebni, napriklad pripdjat/odpajat’ mys, klavesnicu, monitor, kameru, mikrofon,
vlastny fotoaparat, vlastny mobilny telefon, sietovy kabel a podobne.
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V Bardejove 31.augusta 2018 PhDr. Jan Mika
riaditel’ Skoly
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