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1. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA SIĘ UCZNIA (bójki)

Nauczyciel lub pracownik szkoły, który jest świadkiem agresywnego zachowania się uczniów (agresja fizyczna, bójka), jest zobowiązany do natychmiastowej, stanowczej reakcji uniemożliwiającej dalszą eskalację agresji.

1. Sam, bądź przy pomocy innych pracowników szkoły, rozdziela bijących się uczniów lub odizolowuje ucznia zachowującego się agresywnie od grupy. Zabezpiecza pozostałych uczniów.

2. W razie potrzeby udziela pomocy ofierze – wzywa pielęgniarkę szkolną, a w przypadku dotkliwego pobicia udziela pierwszej pomocy przedmedycznej, wzywa karetkę Pogotowia ratunkowego oraz Policję.

3. Jeśli to możliwe, ustala przyczynę agresji. Przeprowadza rozmowę ze stronami konfliktu, uświadamiając im nieodpowiednie zachowanie. O zajściu informuje wychowawcę i psychologa/pedagoga szkolnego.

4. Nauczyciel/wychowawca w e-dzienniku, dzienniczku ucznia lub telefonicznie informuje rodziców ucznia o jego agresywnym zachowaniu, zobowiązując rodziców do przeprowadzenia rozmowy z dzieckiem na temat właściwego zachowania się w szkole oraz niebezpieczeństw i konsekwencji prawnych wynikających z agresywnego zachowania.

5. Zawiadamia Dyrekcję szkoły o wszczętych procedurach.

6. Wychowawca może wezwać rodzica (opiekuna prawnego) do szkoły:

1) przeprowadza rozmowę z rodzicem (prawnym opiekunem), pogłębiając wiedzę na temat ucznia, jego rozwoju intelektualnego, społecznego, emocjonalnego,
2) na prośbę wychowawcy, rozmowę z rodzicami może prowadzić pedagog/psycholog szkolny, analizując przyczyny zaburzonego
zachowania ucznia, pomagając rodzicom w doborze metod wychowawczych.

7.
W przypadku utrzymywania się zachowań agresywnych wychowawca 
w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem szkolnym proponuje rodzicom udanie się z dzieckiem na badania psychologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazówek dotyczących pracy wychowawczej z dzieckiem. Kieruje do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, Poradni Zdrowia Psychicznego lub innej specjalistycznej placówki.

8. W sytuacji kiedy uczeń w dalszym ciągu stwarza zagrożenie dla innych, pedagog/psycholog w porozumieniu z Dyrektorem Szkoły i wychowawcą ucznia zwraca się do Sądu rodzinnego o zastosowanie środka wychowawczego zapobiegającego demoralizacji ucznia.

2. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY ZACHOWANIE UCZNIA STWARZA ZAGROŻENIE DLA ZDROWIA I ŻYCIA INNYCH UCZNIÓW I PRAWCOWNIKÓW SZKOŁY 
(w tym prawdopodobieństwo użycia niebezpiecznego narzędzia)
1. Nauczyciel dbając o własne bezpieczeństwo odizolowuje uczniów od agresora, starając się stworzyć bezpieczną przestrzeń. Jeżeli to możliwe powiadamia Dyrektora szkoły.

2. Nauczyciel lub Dyrektor niezwłocznie zawiadamia Policję.

3. Poszkodowanym udziela się pierwszej pomocy, a w uzasadnionych przypadkach wzywana jest karetka pogotowia ratunkowego.

4. Wychowawca/Dyrektor informuje rodziców o zaistniałym zdarzeniu, 
a uczniowi- agresorowi wpisuje uwagę negatywną do e-dziennika z możliwie dokładnym opisem sytuacji.

5. Dyrektor w porozumieniu z nauczycielem (świadkiem zajścia) sporządza notatkę służbową.

6. Psycholog/pedagog przeprowadza rozmowę ze sprawcą, poszkodowanym 
i świadkami zajścia. Ustala przyczyny zachowania, stabilizuje emocje, dostarcza wsparcia psychologicznego.

7. Wobec ucznia zostają zastosowane konsekwencje wychowawcze określone 
w Statucie szkoły.

3. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA ZAGROŻONEGO DEMORALIZACJĄ

Procedura dotyczy przypadku, gdy uczeń, który nie ukończył 18 lat używa alkoholu lub innych środków w celu wprowadzenia się w stan odurzenia, uprawia nierząd, bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji (naruszanie zasad współżycia społecznego, popełnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie się od obowiązku szkolnego, włóczęgostwo, udział w działalności grup przestępczych).

1. Nauczyciel, który ma informacje o w/w faktach niezwłocznie powiadamia pedagoga/psychologa szkolnego, wychowawcę oraz Dyrektora szkoły.

2. Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza z uczniem rozmowę wychowawczą, zobowiązując go do poprawnego zachowania.

3. Do szkoły wzywa się rodziców ucznia, informuje ich o problemach wynikających z zachowania dziecka oraz obliguje do szczególnego nadzoru na dzieckiem.

4. W przypadku braku chęci ze strony rodziców do współpracy ze szkołą na rzecz dziecka i braku poprawy w zachowaniu ucznia, szkoła pisemnie powiadamia 
o zaistniałej sytuacji Sąd rodzinny lub Policję.

4. PROCEDURA POSTĘPOWANIA Z UCZNIEM, KTÓRY ZGŁASZA ZŁE SAMOPOCZUCIE (POMOC PRZEDMEDYCZNA)

1. Nauczyciel odsyła ucznia w asyście innego, rozsądnego kolegi, do pielęgniarki szkolnej lub ją wzywa. Pielęgniarka w razie potrzeby kontaktuje się 
z rodzicami ucznia lub wzywa służby ratownicze. O stanie zdrowia dziecka informuje nauczyciela.

2. W sytuacji, gdy na terenie szkoły nie ma pielęgniarki szkolnej nauczyciel podejmuje następujące działania:

1) zasięga opinii wychowawcy, który w razie potrzeby kontaktuje się 
z rodzicami dziecka i ustala z nimi dalsze postępowanie;
2) w przypadku nieobecności wychowawcy, telefonicznie kontaktuje się 
z rodzicami, przekazuje informację o stanie zdrowia dziecka i ustala 
3) z nimi, czy istnieje potrzeba wcześniejszego powrotu dziecka do domu. Rodzice informują nauczyciela o tym, kto odbierze dziecko ze szkoły;
4) w nagłych sytuacjach zagrażających zdrowiu dziecka Dyrektor lub nauczyciel powiadamia służby ratownicze (pogotowie ratunkowe) oraz rodziców.
3. Uczeń nie może być zwolniony z lekcji (samodzielnie opuścić teren szkoły) 
i pozostać bez opieki.

5. PROCEDURA POSTĘPOWANIA WOBEC PRZEMOCY DOMOWEJ

1.
Nauczyciel podejrzewający, że dziecko jest ofiarą przemocy zobowiązany jest do:

1) powiadomienia pielęgniarki szkolnej, gdy dziecko ma obrażenia zewnętrzne,
2)  powiadomienia pedagoga/psychologa szkolnego lub Dyrektora szkoły.

2. Pedagog/psycholog szkolny lub wychowawca przeprowadza rozmowę z uczniem i jego rodzicami lub prawnymi opiekunami w celu wyjaśnienia sytuacji.

3. W przypadku sygnałów mogących świadczyć o przemocy domowej pedagog/ psycholog bądź Dyrektor szkoły wprowadzają procedurę Niebieskiej karty i/lub powiadamia Sąd rodzinny.

4. Nauczyciel podejrzewający, że dziecko jest ofiarą przemocy domowej, musi 
w swych ocenach, kierować się nade wszystko rozwagą i dyskrecją.
6. PROCEDURA NIEBIESIEJ KARTY

(na podstawie Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 13 września 2011 r.

w sprawie procedury "Niebieskiej Karty" oraz wzorów formularzy "Niebieska

Karta")

1. Każdy nauczyciel, który stwierdzi, że w rodzinie ucznia dochodzi do przemocy, niezwłocznie zawiadamia o tym psychologa/pedagoga szkolnego.

2. Psycholog/pedagog szkolny wszczyna procedurę Niebieskiej Karty poprzez wypełnienie formularza „Niebieska Karta – A” (w załączeniu) w obecności osoby, co do którego istnieje podejrzenie, że jest dotknięta przemocą w rodzinie.

1). W przypadku braku możliwości wypełnienia formularza "Niebieska Karta - A" z uwagi na nieobecność osoby, co do której istnieje podejrzenie, że jest dotknięta przemocą w rodzinie, stan jej zdrowia lub ze względu na zagrożenie jej życia lub zdrowia, wypełnienie formularza "Niebieska Karta - A" następuje niezwłocznie po nawiązaniu bezpośredniego kontaktu z tą osobą lub po ustaniu przyczyny uniemożliwiającej jego wypełnienie.

2). W przypadku gdy nawiązanie bezpośredniego kontaktu z osobą, co do której istnieje podejrzenie, że jest dotknięta przemocą w rodzinie, jest niewykonalne, wypełnienie formularza "Niebieska Karta - A" następuje bez udziału tej osoby.

3. Rozmowę z osobą, co do której istnieje podejrzenie, że jest dotknięta przemocą w rodzinie, przeprowadza się w warunkach gwarantujących swobodę wypowiedzi i poszanowanie godności tej osoby oraz zapewniających jej bezpieczeństwo.

4. W przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec ucznia niepełnoletniego, czynności podejmowane i realizowane w ramach procedury, przeprowadza się w obecności rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego.

1). Jeżeli osobami, wobec których istnieje podejrzenie, że stosują przemoc w rodzinie wobec dziecka, są rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, działania z udziałem ucznia przeprowadza się w obecności pełnoletniej osoby najbliższej.

5. Po wypełnieniu formularza "Niebieska Karta - A", osobie, co do której istnieje podejrzenie, że jest dotknięta przemocą w rodzinie, przekazuje się formularz "Niebieska Karta - B" (w załączeniu).

1). Jeżeli osobą, co do której istnieje podejrzenie, że jest dotknięta przemocą w rodzinie, jest dziecko, formularz "Niebieska Karta - B" przekazuje się rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie, która zgłosiła podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie.

2). Formularza "Niebieska Karta - B" nie przekazuje się osobie, wobec której istnieje podejrzenie, że stosuje przemoc w rodzinie.

6. Psycholog/pedagog szkolny informuje Dyrekcję szkoły o wszczętej procedurze przy zachowaniu pełnej dyskrecji.

7. Następnie,  w  terminie  nie  później  niż  7  dni  od  dnia  wszczęcia  procedury

psycholog/pedagog szkolny przekazuje wypełniony formularz "Niebieska Karta - A" do Przewodniczącego Zespołu Interdyscyplinarnego do spraw przeciwdziałania przemocy w rodzinie, ul. Śląska 48.

8.
Psycholog/pedagog
szkolny
obejmuje
ucznia
profesjonalnym
wsparciem

psychologicznym.

7. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, 
GDY UCZEŃ WAGARUJE

1. Nieobecności na pojedynczych godzinach odnotowuje i monitoruje nauczyciel przedmiotu.

2. Wychowawca dokonuje analizy frekwencji.

3. W przypadku licznych nieobecności wychowawca przeprowadza rozmowę diagnostyczno-motywacyjną z uczniem.

4. Wychowawca wzywa rodziców ucznia i zaznajamia ich z przepisami dotyczącymi realizacji obowiązku szkolnego i obowiązku nauki.

5. Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły Dyrektor szkoły wysyła upomnienia lub wezwanie do rodzica.

6. Przy dalszym braku kontaktu rodziców ze szkołą psycholog/pedagog sporządza wniosek do Sądu Rodzinnego o wgląd w sytuację rodzinną i objęcie opieką.

7. Dyrektor sporządza wniosek do Wydziału Edukacji o ukaranie prawnego opiekuna dziecka.

8. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SPRAWACH SPORNYCH 
I KONFLIKTACH

1. Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoły rozwiązuje się następująco:

1) Konflikt pomiędzy uczniami na terenie klasy rozstrzyga wychowawca klasy. Pomocą służy mu pedagog/psycholog szkolny. W sytuacjach długotrwałego, ostrego konfliktu, o udział w spotkaniu wyjaśniającym i zamykającym konflikt, proszeni są rodzice uczniów.
2) Konflikt pomiędzy uczniami różnych klas rozstrzyga pedagog/psycholog szkolny we współpracy z wychowawcami klas. W sytuacjach długotrwałego, ostrego konfliktu, o udział w spotkaniu wyjaśniającym 
i zamykającym konflikt, proszeni są rodzice uczniów.
3) Konflikt pomiędzy uczniem i nauczycielem rozstrzyga Dyrektor/ wicedyrektor wspólnie z wychowawcą ucznia.
4) Konflikt między nauczycielami – rozstrzyga Dyrektor.
5) Konflikt między nauczycielem, a Dyrektorem rozstrzyga Rada Pedagogiczna, a w konieczności organ nadzorujący szkołę.
6) Konflikt między nauczycielem, a rodzicami ucznia – rozstrzyga Dyrektor, przy czym rodzic ma prawo odwołać się do organu nadzorującego szkołę.
2. Spory rozstrzygane są na polubownym posiedzeniu z udziałem stron, którego posiedzenie dotyczy.

3. Termin posiedzenia ustalany jest wspólnie przez zainteresowane strony.

4. Z polubownego posiedzenia sporządzana jest notatka służbowa, przechowywana u dyrektora lub psychologa/pedagoga szkolnego.

9. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL LUB INNY PRACOWNIK ZAUWAŻY, ŻE UCZEŃ PALI PAPIEROSY

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły, który zauważy, że uczeń pali papierosy/

e-papierosy nakłania go do oddania posiadanej używki i przeprowadza z nim rozmowę dyscyplinującą.

2. Informuje o tym wychowawcę klasy lub pedagoga/psychologa szkolnego oraz wpisuje do e-dziennika uwagę negatywną z możliwie dokładnym opisem zdarzenia.

3. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców ucznia i przekazuje im informację o fakcie palenia papierosów przez dziecko. Rozmowa odbywa się w obecności pedagoga/psychologa lub Dyrekcji szkoły. Rodzic zobowiązuje się do szczególnego nadzoru nad dzieckiem.

4. W przypadku ponownego palenia papierosów uczeń może być traktowany jako zagrożony demoralizacją.

5. Dyrektor szkoły/wychowawca nakłada na ucznia karę zgodnie ze Statutem Szkoły.

10. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ŻE NA TERENIE SZKOŁY ZNAJDUJE SIĘ UCZEŃ POD WPŁYWEM ŚRODKÓW ODURZAJĄCYCH 
(alkoholu, narkotyków, dopalaczy, leków i innych)

1. Nauczyciel powiadamia przez innego ucznia lub osobiście, jeśli jest to możliwe, 
o swoich przypuszczeniach wychowawcę, pedagoga/psychologa szkolnego oraz Dyrekcję szkoły.

2. Pedagog/psycholog szkolny wraz z wychowawcą odizolowuje ucznia od reszty klasy w warunkach niezagrażających jego życiu i zdrowiu. Ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go samego.

3. Dyrektor podejmuje decyzję o wezwaniu karetki pogotowia i Policji. Jeżeli to konieczne udziela pierwszej pomocy przedmedycznej.

4. O zaistniałej sytuacji informowani są rodzice ucznia (prawni opiekunowie), których zobowiązuje się do niezwłocznego stawienia się do szkoły i w zależności od podjętej wcześniej decyzji, odebrania ucznia ze szkoły lub udania się z nim do szpitala. Są też zobowiązani do zasięgnięcia specjalistycznej konsultacji lekarskiej.

5. W przypadku gdy rodzice (prawni opiekunowie) odmawiają odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placówki służby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z Dyrektorem szkoły.

6. Gdy rodzice (prawni opiekunowie) ucznia odmawiają przybycia do szkoły, a jest on agresywny, bądź swoim zachowaniem zagraża życiu lub zdrowiu innych osób, Dyrektor szkoły powiadamia najbliższą jednostkę Policji.

7. Jeżeli przypadki, w których uczeń (przed ukończeniem 18 lat) znajduje się pod wpływem środków odurzających na terenie szkoły powtarzają się, Dyrektor szkoły ma obowiązek powiadomić o tym fakcie Sąd Rodzinny.

8. Pedagog/psycholog szkolny każdorazowo sporządza notatkę służbową ze zdarzenia.

11. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOŁY SUBSTANCJE PRZYPOMINAJĄCE NARKOTYKI LUB INNE ŚRODKI ODURZAJĄCE

1. Nauczyciel, zachowując środki ostrożności, zabezpiecza substancję przed dostępem do niej osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu jednostki policji.

2. Powiadamia o zaistniałym fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i Dyrektora szkoły.

3. Pedagog/psycholog próbuje ustalić do kogo znaleziona substancja należała (o ile to jest możliwe w zakresie działań pedagogicznych).

4. Dyrektor szkoły jest zobowiązany wezwać Policję.

5. Po przyjeździe Policji dyrektor przekazuje zabezpieczoną substancję oraz informacje dotyczące szczegółów zdarzenia. Dalsze postępowanie prowadzi Policja.

6. Zaistniałe zdarzenie jest dokumentowane przez pedagoga/psychologa szkolnego 
w postaci notatki służbowej

12. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ŻE UCZEŃ POSIADA PRZY SOBIE NARKOTYKI, ALKOHOL LUB INNE ŚRODKI ODURZAJĄCE

1. Nauczyciel zawiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy, pedagoga/ psychologa szkolnego oraz Dyrektora szkoły.

2. W obecności innego pracownika szkoły ma prawo żądać, aby uczeń przekazał mu tę substancję, bądź pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni we własnej odzieży.

3. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać w/w czynności (jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla Policji).

4. O zaistniałej sytuacji informowani są rodzice (prawni opiekunowie) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawienia się w szkole.

5. W przypadku, gdy uczeń odmawia przekazania substancji lub pokazania zawartości teczki, Dyrektor wzywa Policję, która przeszukuje odzież i przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do ekspertyzy.

6. W przypadku, gdy uczeń wyda dobrowolnie substancję, nauczyciel (wychowawca, psycholog/pedagog) zabezpiecza ją i przekazuje Policji.

7. Pedagog/psycholog szkolny sporządza notatkę dokumentującą zdarzenie.

13. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEŃ POSŁUGUJE SIĘ WULGARNYM SŁOWNICTWEM

1. Nauczyciel ustnie upomina ucznia w obecności klasy.

2. Dokonuje wpisu w dzienniku elektronicznym.

3. Informuje wychowawcę o zachowaniu ucznia.

4. Wychowawca przeprowadza rozmowę dyscyplinująca z uczniem.

5. W przypadku gdy negatywne zachowanie utrzymuje się, nauczyciel lub wychowawca kieruje ucznia do psychologa/pedagoga szkolnego, który przeprowadza z nim rozmowę, zobowiązując go do poprawy jakości słownictwa.

6. Jeżeli sytuacja nadal nie ulega poprawie, do szkoły wzywani są rodzice ucznia. Wychowawca, ew. przy udziale pedagoga/psychologa szkolnego lub Dyrekcji informuje ich o zachowaniu syna/córki, wspólnie wypracowuje się dalszy sposób postępowania.

7. Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a uczeń nadal narusza zasady współżycia społecznego przez nagminne stosowanie wulgaryzmów, Dyrektor szkoły kieruje sprawę do Sądu Rodzinnego.

8. Wychowawca stosuje wobec ucznia konsekwencje wychowawcze określone 
w statucie szkoły.

14. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEŃ UNIEMOŻLIWIA PRZEPROWADZENIE LEKCJI

1. Nauczyciel ustnie upomina ucznia i informuje o dalszych konsekwencjach.

2. Wpisuje uwagę do dziennika elektronicznego.

3. W przypadku, gdy powyższe sposoby działania okazują się nieskuteczne, wzywa psychologa/pedagoga szkolnego i/lub Dyrekcję oraz powiadamia wychowawcę klasy.

4. Psycholog/pedagog szkolny przeprowadza rozmowę dyscyplinującą z uczniem.

5. Jeżeli negatywne zachowanie powtarza się lub eskaluje, do szkoły wzywa się rodziców ucznia. Wspólnie z pedagogiem/psychologiem i/lub Dyrekcją zostaje wypracowany dalszy sposób postępowania z dzieckiem. Ze spotkania sporządza się notatkę służbową.

6. Uczeń w obecności rodzica, pedagoga/psychologa oraz Dyrekcji podpisuje kontrakt, w którym zobowiązuje się do przestrzegania określonych reguł zachowania.

7. Wychowawca/dyrektor stosuje sankcje oparte o Statut szkoły.

8. Jeżeli szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, pedagog/psycholog wspólnie z Dyrekcją szkoły pisemnie powiadamia Sąd Rodzinny lub Policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji.

15. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEŃ DOPUSZCZA SIĘ ZASTRASZANIA, WYMUSZANIA, STOSUJE PRZEMOC PSYCHICZNĄ

1. Nauczyciel, który zaobserwował sytuację lub otrzymał informację, iż uczeń padł ofiarą wymuszeń (pieniądze, rzeczy), był zastraszany, szantażowany przez innego ucznia szkoły, bądź stosowano wobec niego jakikolwiek inny rodzaj przemocy psychicznej (tj. poniżanie, obrażanie), niezwłocznie zawiadamia o tym fakcie wychowawcę.

2. Wychowawca klasy przy współudziale psychologa/pedagoga szkolnego ustalają okoliczności zdarzenia, oceniają stopień i skalę problemu, zawiadamiają Dyrekcję.

3. Psycholog/pedagog szkolny otacza opieką ofiarę oraz przeprowadza rozmowę dyscyplinującą ze sprawcą.

4. W przypadku potwierdzonych informacji wychowawca wzywa do szkoły rodziców uczniów – zarówno ofiary, jak i sprawcy. Informuje rodziców ofiary zdarzenia o przysługującej im możliwości zgłoszenia zdarzenia na Policji, rodziców sprawcy uświadamia w zakresie konieczności większego niż dotąd nadzoru na dzieckiem oraz powiadamia o prawnych konsekwencjach podobnych zachowań w przyszłości. W sytuacji kontynuowania stosowania przemocy psychicznej Dyrektor szkoły ma obowiązek poinformować Policję lub Sąd Rodzinny.

5. Wychowawca klasy wpisuje do e-dziennika uwagę negatywną ze szczegółowym opisem zdarzenia oraz monitoruje dalsze postępowanie ucznia (sprawcy).

6. Dyrektor wyciąga konsekwencje wychowawcze wobec sprawcy określone w Statucie szkoły.

16. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEŻY NA TERENIE SZKOŁY

1. Nauczyciel, któremu uczeń zgłosił fakt kradzieży na terenie szkoły przekazuje tę informację wychowawcy i wicedyrektorowi szkoły.

2. Wicedyrektor w obecności wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego przeprowadza rozmowę z uczniem celem ustalenia okoliczności, świadków i sprawcy kradzieży (w razie konieczności sprawdza monitoring).

3. O zdarzeniu zostaje poinformowany Dyrektor szkoły.

4. Wychowawca informuje rodziców ucznia poszkodowanego oraz sprawcy kradzieży o podjętych przez pracownika działaniach zmierzających do wyjaśnienia sprawy i wzywa ich do szkoły w celu poznania motywów czynu oraz naprawienia szkody (zobowiązanie ucznia do oddania skradzionej rzeczy, ewentualnie pokrycia kosztów skradzionego przedmiotu). Ze spotkania sporządza notatkę służbową.

5. Wychowawca wpisuje uczniowi - sprawcy kradzieży uwagę negatywną do 
e-dziennika oraz wyciąga wobec niego konsekwencje zgodne z zapisami 
w Statucie szkoły.

6. W przypadku, gdy uczeń podejrzany o kradzież nie przyznaje się do winy, po raz kolejny dopuścił się kradzieży lub gdy trudno ustalić ewentualnego sprawcę kradzieży, bądź gdy wartość przedmiotu jest znaczna, Dyrektor szkoły powiadamia Policję. Ta prowadzi dalszy tok postępowania w sprawie.

17. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA PRZEZ UCZNIA PRZEDMIOTÓW NIEDOZWOLONYCH
 (np. ostre narzędzia - nóż, żyletka, kastet)

1. Jeżeli nauczyciel zauważy u ucznia niebezpieczne narzędzie lub uzyska informację, że uczeń posiada takie narzędzie, niezwłocznie nakłania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu.

2. Powiadamia o sytuacji wychowawcę klasy i Dyrektora szkoły.

3. Nauczyciel zabezpiecza niebezpieczne narzędzie i deponuje je w gabinecie Dyrektora szkoły.

4. Wychowawca powiadamia rodziców i wzywa ich do odbioru narzędzia. Uczniowi wpisuje uwagę negatywną do e-dziennika z możliwe dokładnym opisem zdarzenia.

5. Wychowawca i Dyrektor, ew. psycholog/pedagog szkolny przeprowadzają rozmowę z uczniem i jego rodzicami (niebezpieczeństwo dla zdrowia i życia uczniów spowodowane posiadaniem i użyciem niebezpiecznego narzędzia na terenie szkoły, konieczność zwiększenia nadzoru rodziców nad uczniem oraz zaniechania podobnych praktyk w przyszłości, konsekwencje prawne).

6. Jeśli uczeń odmawia oddania niebezpiecznego narzędzia, nauczyciel odizolowuje go od pozostałych uczniów (dbając o własne bezpieczeństwo 
i korzystając z pomocy innych pracowników szkoły), a Dyrektor szkoły wzywa Policję.

7. Dalsze postępowanie prowadzi Policja.

18. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOŁY BRONI, MATERIAŁÓW WYBUCHOWYCH, INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI LUB PRZEDMIOTÓW

Nauczyciel (pracownik szkoły) podejmuje następujące działania:

1. Niezwłocznie zawiadamia Dyrektora Szkoły i innych nauczycieli.

2. Dzwoni na telefon alarmowy 112 z prośbą o interwencję.

3. Nauczyciele zapewniają bezpieczeństwo uczniom przebywającym na terenie szkoły lub ewakuują ich zgodnie z planem ewakuacji.

4. Wyznaczony przez Dyrektora szkoły nauczyciel uniemożliwia dostęp osób postronnych do tych przedmiotów.

19. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA

CYBERPRZEMOCY

1. Każdy pracownik szkoły w sytuacji ujawnienia zjawiska cyberprzemocy zobligowany jest poinformować o sprawie Dyrektora lub pedagoga/psychologa szkolnego.

2. Pedagog/psycholog szkolny ustala okoliczności zdarzenia (np. rodzaj rozsyłanego materiału, zasięg, obecność świadków, etc.), a także niezwłocznie zabezpiecza materiał (Załącznik).

3. Poważne przypadki cyberprzemocy przebiegające z naruszeniem prawa (np. groźby karalne, propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych treści) muszą być bezwzględnie zgłaszane na Policję.

4. W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoły

1) pedagog/psycholog szkolny wraz z wychowawcą, ew. Dyrekcją szkoły przeprowadzają rozmowę z uczniem, której celem jest ustalenie okoliczności zajścia, wspólnie zastanowienie się nad jego przyczynami 
i poszukanie rozwiązania sytuacji konfliktowej;
2) jeśli w zdarzeniu brała udział większa grupa uczniów, należy rozmawiać z każdym z nich z osobna, zaczynając od lidera grupy (nie można konfrontować sprawcy z ofiarą!);
3) konieczne jest omówienie z uczniem skutków jego postępowania 
i poinformowanie o konsekwencjach regulaminowych, które zostaną wobec niego zastosowane;
4) podejmując decyzję o rodzaju kary należy wziąć pod uwagę: rozmiar 
i rangę szkody, czas trwania prześladowania, czy było to długotrwałe działanie, czy pojedynczy incydent, świadomość popełnianego czynu, rodzaj rozpowszechnianego materiału;
5) należy zobowiązać sprawcę do zaprzestania swojego działania 
i usunięcia z Sieci szkodliwych materiałów
6) ustalić ze sprawcą sposób zadośćuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.
4. Rodzice sprawcy zostają poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani 
z materiałem dowodowym, a także z decyzją w sprawie dalszego postępowania i podjętych przez szkołę środkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

5. Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczną udzielaną przez pedagoga lub psychologa szkolnego. Natomiast po zakończeniu interwencji wychowawca wraz z osobą udzielającą pomocy monitorują sytuację ucznia sprawdzając, czy nie są wobec niego podejmowane dalsze działania przemocy bądź odwetowe ze strony sprawcy.

6. Rodzice dziecka będącego ofiarą cyberprzemocy zostają poinformowani 
o problemie i podjętych działaniach szkoły oraz o możliwości zgłoszenia sprawy na Policję.

7. Pedagog/psycholog szkolny lub wychowawca zobowiązany jest do sporządzenia notatki służbowej z rozmów ze sprawcą, poszkodowanym, ich rodzicami oraz świadkami zdarzenia.

8. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany Dyrektor szkoły powiadamia Sąd Rodzinny o sprawie w sytuacji, gdy:

1) rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a uczeń nie zaniechał dotychczasowego postępowania lub gdy do szkoły napływają informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka;
2) szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pożądanych rezultatów.
Załącznik 1

Zabezpieczenie dowodów

Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostać zabezpieczone 
i zarejestrowane. Należy zanotować datę i czas otrzymania materiału oraz, jeśli to możliwe, dane nadawcy (nazwę użytkownika, adres e-mail, numer telefonu komórkowego, itp.) lub adres strony WWW, na której pojawiły się szkodliwe treści czy profil. Zabezpieczenie dowodów nie tylko ułatwi dalsze postępowanie dostawcy usługi (odnalezienie sprawcy, usunięcie szkodliwych treści z serwisu), ale również stanowi materiał, z którym powinny się zapoznać wszystkie zaangażowane w sprawę osoby: Dyrektor, rodzice i Policja.

Jak można zarejestrować dowody cyberprzemocy?

• telefon komórkowy: nie wolno kasować wiadomości, trzeba zapisywać zarówno te tekstowe jak też zdjęcia, nagrania głosowe, czy filmy;

· komunikatory: w niektórych serwisach jest możliwość zapisywania rozmów w tzw. archiwach. Jeżeli nie ma takiej możliwości, można rozmowę skopiować

do edytora tekstowego i wydrukować;

· strona WWW: można zapisać widok strony przez naciśnięcie klawisza Print Screen, a następnie wykonać operację Wklej w dokumencie Word lub Paint;

· e-mail: trzeba zapisać wiadomość i to nie tylko treść, ale całą wiadomość, ponieważ może to pomóc w ustaleniu pochodzenia wiadomości.

20. PROCEDURA POSTĘPOWANIA Z OSOBAMI W STANACH KRYZYSU SUICYDALNEGO (ryzyko zamachu samobójczego)

1. Każdy pracownik szkoły, który posiada informacje o złym stanie emocjonalnym ucznia lub ryzyku podjęcia przez niego próby samobójczej, ma obowiązek poinformowania o tym Dyrektora szkoły i pedagoga/psychologa szkolnego.

2. Szkoła zawiadamia rodzica o złym stanie emocjonalnym lub o posiadanych informacjach na temat kryzysu suicydalnego ich dziecka. Wskazuje miejsca 
i placówki w których dziecko mogłoby otrzymać pomoc.

3. Pedagog/psycholog przeprowadza dyskretna rozmowę z uczniem mającą na celu dostarczenia wsparcia oraz wstępną diagnozę jego stanu psychicznego. Na podstawie oceny czynników ryzyka samobójstwa, czynników protekcyjnych 
i innych dostępnych informacji szacuje się zagrożenie suicydalne i określa rodzaje ryzyka, wg klucza:
	
	Nagłe
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	Kryteria
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	Problemy bez myśli
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	Nie podaje żadnych
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	uzależnień. W rodzinie

	
	powodów,  aby żyć. Jest
	skończyć ze sobą”). Objawy
	ucznia występują

	
	impulsywny, niespokojny.
	depresji. Uzależnienia. W
	zaburzenia psychiczne.

	
	
	rodzinie ucznia występują
	

	
	
	zaburzenia psychiczne.
	

	
	
	
	


Interwencje w przypadku ryzyka nagłego:

1) przebywanie z uczniem celem zapewnienia mu bezpieczeństwa
2) niezwłoczne wezwanie karetki pogotowia w celu doprowadzenia do konsultacji specjalistycznej (psychiatrycznej),
3) wezwanie rodziców ucznia.
Interwencje w przypadku ryzyka krótkoterminowego:

1) wezwanie rodziców,
2) skierowanie do pilnej konsultacji psychiatrycznej lub innego specjalisty zajmującego się zdrowiem psychicznym przez psychologa/pedagoga szkolnego,
3) wskazanie rodzicom miejsc pomocy (numery telefonu, adresy),
4) poinformowanie o prawdopodobnym przebiegu konsultacji psychiatrycznej 
(w celu obniżenia lęku z tym związanego),
5) spotkanie psychologa/pedagoga szkolnego z uczniem po konsultacji (jako wyraz troski, zainteresowania).
Interwencje w przypadku ryzyka długoterminowego:

1) kontakt z rodzicami,
2) opracowanie planu interwencji w najbliższym czasie (tj. konsultacja psychiatryczna w Poradni Zdrowia Psychicznego, opieka Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, Ośrodka Interwencji Kryzysowej itp.),
3) ustalenie systematycznych spotkań ucznia z pedagogiem/psychologiem szkolnym w celu monitorowania nastroju i ryzyka zagrożenia suicydalnego.
4. Gdy istnieje realna obawa, iż rodzice dziecka zaniechają lub nie podejmą działań mających na celu poprawę jakości zdrowia psychicznego dziecka, bądź nie widzą potrzeby konsultacji psychiatrycznej, szkoła informuje odpowiednie placówki i służby (Policję, Sąd Rodzinny). 
21. PROCEDURA POSTĘPOWANIA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CZYNU KARALNEGO

1. Niezwłoczne powiadomienie Dyrektora szkoły.

2. Ustalenie okoliczności czynu i ewentualnie świadków zajścia.

3. Przekazanie sprawcy pod opiekę psychologa/pedagoga szkolnego.

4. Powiadomienie rodziców ucznia (sprawcy).

5. Powiadomienie Policji w przypadku gdy:

· sprawa jest poważna (rozbój, uszkodzenie ciała, niszczenie lub kradzież mienia, podejrzenie o molestowanie seksualne itp.);
· sprawca nie jest uczniem szkoły lub jego tożsamość nie jest znana;
· sprawca nie przyznaje się do winy.
6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodów przestępstwa.

7. Sporządzenie notatki ze zdarzenia oraz wyciagnięcie konsekwencji przewidzianych w wewnątrzszkolnych regulacjach.

22. PROCEDURA POSTĘPOWANIA WOBEC UCZNIA - OFIARY CZYNU KARALNEGO

1. W razie potrzeby - udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej, wezwanie karetki pogotowia ratunkowego w przypadku, gdy ofiara doznała obrażeń.

2. Powiadomienie Dyrektora szkoły, wychowawcy, psychologa/pedagoga szkolnego, który otacza szczególna opieką poszkodowanego.

3. Poinformowanie o zdarzeniu rodziców ucznia.

4. Wezwanie Policji, gdy istnieje potrzeba zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia.

5. Sporządzenie notatki z zaistniałej sytuacji.
23. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU DEWASTACJI 
I NISZCZENIA PRZEZ UCZNIA MIENIA SZKOLNEGO

1. Nauczyciel, który uzyska informację o dewastacji lub stwierdzi dewastację mienia przez ucznia, niezwłocznie informuje Dyrekcję szkoły.

2. Dyrektor szkoły wspólnie z kierownikiem administracyjnym szacuje wartość szkody.

3. Psycholog/pedagog i/lub Dyrektor szkoły ustala okoliczności zdarzenia, ewentualnych sprawców (korzystając m.in. z monitoringu).

4. Powiadamia wychowawcę ucznia - sprawcy dewastacji, oraz wzywa jego rodziców.

5. Dyrektor przekazuje rodzicom wycenę strat, obarczając ich kosztami naprawy szkody. W przypadku braku możliwości pokrycia strat ustala inną formę zadośćuczynienia (tj. praca ucznia/rodzica na rzecz szkoły).

6. Wychowawca klasy wyciąga wobec sprawcy określone konsekwencje wychowawcze przewidziane w statucie szkoły, wpisuje uwagę negatywną w e-dzienniku.

7. W przypadku gdy niemożliwe jest ustalenie sprawcy szkody - Dyrektor szkoły wzywa Polic

24. PROCEDURA POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU GDY UCZEŃ JEST OFIARĄ WYPADKU

1. Każdy pracownik szkoły, który zaobserwował wypadek ucznia lub któremu zgłoszono wypadek, natychmiast powiadamia o zdarzeniu pielęgniarkę szkolną, pedagoga/psychologa szkolnego i Dyrekcję szkoły. W przypadku, gdy nie ma ich w szkole, nauczyciel niezwłocznie sam podejmuje decyzję o interwencji dla dobra i zdrowia dziecka.

2. Pielęgniarka udziela pierwszej pomocy medycznej, a w przypadku jej nieobecności udziela jej nauczyciel. W razie konieczności Dyrektor szkoły wzywa karetkę pogotowia.

3. O zajściu informowani są rodzice ucznia oraz wychowawca.

4. Rodzice decydują o dalszym leczeniu dziecka.

5. W przypadku zagrożenia życia – nauczyciel, pielęgniarka, pedagog/psycholog szkolny lub Dyrektor wzywa karetkę pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodziców.

6. Opiekę nad uczniem podczas udzielania pomocy lekarskiej, ale bez możliwości udzielenia zgody na operację, sprawuje osoba wyznaczona przez Dyrekcję.

7. Dyrektor powołuje zespół powypadkowy, który przeprowadza postępowanie powypadkowe i sporządza dokumentację powypadkową.

8. Z treścią protokołu powypadkowego i innymi materiałami postępowania powypadkowego zaznajamia się rodziców poszkodowanego, rodzice potwierdzają odbiór protokołu na piśmie.

9. Protokół powypadkowy doręcza się osobom uprawnionym, jeden egzemplarz protokołu powypadkowego pozostaje w szkole.

10. W ciągu 7 dni od doręczenia protokołu powypadkowego rodzice mogą złożyć zastrzeżenia do ustaleń protokołu (są o tym informowani przy odbieraniu protokołu).

11. Zastrzeżenia składa się ustnie bądź na piśmie przewodniczącemu zespołu, zastrzeżenia rozpatruje organ prowadzący.

12. Dyrektor Szkoły prowadzi rejestr wypadków.

13. Dyrektor omawia z pracownikami szkoły okoliczności i przyczyny wypadków oraz ustala środki niezbędne do zapobieżenia im.

14. W szkole prowadzona jest statystyka roczna wypadków.

25. PROCEDURA WDRAŻANIA ZALECEŃ Z OPINII PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNYCH I ORZECZEŃ O KSZTAŁCENIU SPECJALNYM ORAZ NAUCZANIU INDYWIDUALNYM

1. Rodzic dostarcza oryginał opinii bądź orzeczenia wydanego przez Poradnię Psychologiczno-Pedagogiczną do sekretariatu szkoły.

2. Oryginał orzeczenia pozostaje w dokumentacji Dyrektora szkoły, a kserokopie opinii i orzeczeń trafiają do gabinetu pedagoga/ psychologa szkolnego.

3. Nauczyciele mają obowiązek zapoznania się z zaleceniami zawartymi w opinii bądź orzeczeniu i złożyć stosowny podpis potwierdzający znajomość tychże zaleceń u pedagoga/psychologa szkolnego.

4. Wdrożenie zaleceń do pracy z uczniem przez nauczycieli.

8. pomagaj osobom słabszym

9. bezwzględnie podporządkowuj się osobom funkcyjnym

10. nie lekceważ zagrożenia, nawet wówczas, gdy nie zagraża ci bezpośrednio.

W przypadku osób niepełnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzględniać rodzaj oraz stopień niepełnosprawności, wiek wychowanków i ewentualne wykorzystanie na potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych osób (pracowników, uczniów).

26.  EWAKUACJA W TRAKCIE LEKCJI I PRZERWY – ZASADY POSTĘPOWANIA PO OGŁOSZENIU ALARMU W SZKOLE

Alarm lokalny w szkole jest sygnałem, który powinien być znany wszystkim uczniom i pracownikom szkoły. Tylko w wypadku, gdy nastąpiło bezpośrednie zagrożenie życia, nauczyciel sam podejmuje decyzję 
o ewakuacji, nie czekając na ogłoszenie alarmu.

O ewakuacji decyduje dyrektor, który po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby zgłaszającej zagrożenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzję 
o zawiadomieniu służb (policja, straż pożarna) i ogłoszeniu alarmu. W sytuacji braku prądu, dzwonka elektronicznego sygnał alarmowy może być ogłaszany za pomocą gwizdka lub dzwonka ręcznego z jednoczesnym komunikatem słownym podawanym przez osoby ogłaszające alarm. Jest to sygnał do natychmiastowego działania dla wszystkich pracowników szkoły oraz do bezwzględnego wykonywania poleceń nauczycieli przez uczniów.

W dużej liczbie przypadków wystąpienia zagrożenia bezpieczeństwa fizycznego niezbędne jest wezwanie odpowiednich służb drogą telefoniczną. Procedura wezwania powinna odbywać się zgodnie z poniższym schematem:

1. wybranie numeru odpowiedniej służby. Po zgłoszeniu się dyżurnego operatora danej służby podanie następujących informacji:

a. rodzaj stwierdzonego zagrożenia
b. nazwę i adres szkoły
c. imię i nazwisko oraz pełnioną funkcję
d. telefon kontaktowy
e. zrealizowane dotąd działania w reakcji na zagrożenie
2. potwierdzenie przyjęcie zgłoszenia i zapisanie danych przyjmującego zgłoszenie.

O zagrożeniu należy bezzwłocznie poinformować odpowiednie służby:

a) Policja 997
b) Straż Pożarna 998
c) Pogotowie Ratunkowe 999
d) Europejski Telefon Alarmowy obowiązującym na terenie całej Unii Europejskiej 112
e) Pogotowie Energetyczne 991
f) Pogotowie Gazowe 992
g) Pogotowie Ciepłownicze 993
h) Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994
i) Wojewódzkie Centrum Zarządzania Kryzysowego 987
j) Infolinia Policji (połączenie bezpłatne) 800 120 226
Wszystkie działania od momentu powiadomienia odpowiednich służb,  mają prowadzić do jak najszybszej ewakuacji wszystkich osób znajdujących się na terenie szkoły. Należy od tej chwili bezwzględnie podporządkować się poleceniom osób funkcyjnych. W przypadku  uczniów taką osobą jest nauczyciel,
z którym w danym momencie prowadzi zajęcia. Akcją nie może kierować wiele osób, bo prowadzi to tylko do dezorientacji i możliwości wybuchu paniki. Po rozpoznaniu zagrożenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o możliwej i najkrótszej 
drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiają się 
w szeregu i w sposób zorganizowany kierują się do wskazanego wyjścia ewakuacyjnego. Należy się poruszać po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonując polecenia osób funkcyjnych. 

Jeżeli alarm zostanie ogłoszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupić się wokół najbliżej stojącego nauczyciela. Nauczyciele i uczniowie, którzy mają lekcje na wyższych kondygnacjach, schodzą po stwierdzeniu, że uczniowie niższych kondygnacji opuścili już budynek i drogi ewakuacyjne są już wolne. W każdym budynku szkoły drogi i wyjścia ewakuacyjne są odpowiednio oznaczone. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz 
z nauczycielem udają się na miejsce zbiórki. Jeżeli alarm jest ogłoszony w czasie przerwy to młodzież natychmiast udaje się (jeżeli tylko nie zagraża to bezpieczeństwu) pod salę, gdzie ma mieć zajęcia i stamtąd pod opieką nauczyciela opuszcza budynek. Zbiórka na placu alarmowym służy sprawdzeniu obecności uczniów klas i ustalenia osób nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane służby ratownicze.

Najważniejsze zasady, o których  powinien pamiętać i przestrzegać każdy uczeń z chwilą ogłoszenia alarmu w szkole:

1) słuchać i wykonywać dokładnie polecenia nauczyciela

2) być opanowanym, nie ulegać  panice

3) po przerwaniu zajęć udać się na miejsce zbiórki wraz z klasą, drogą wskazywaną przez nauczyciela

4) pomóc osobom słabszym

5) bezwzględnie podporządkować się osobom funkcyjnym

6) nie lekceważyć  zagrożenia, nawet wówczas, gdy nie zagraża mu bezpośrednio.

W przypadku osób niepełnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzględniać rodzaj oraz stopień niepełnosprawności, wiek wychowanków 
i ewentualne wykorzystanie na potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych osób (pracowników, uczniów).

27. PROCEDURA NA WYPADEK WTARGNIĘCIA NAPASTNIKA 
(TERRORYSTY) DO SZKOŁY
1. Poniższe rekomendacje odnoszą się do niezbędnej reakcji nauczyciela i dotyczą sytuacji wtargnięcia napastnika z niebezpiecznym narzędziem lub bronią, który strzela do osób znajdujących się na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

1) Jeżeli nie miałeś szansy na ucieczkę, ukryj się, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj się) - szybkie zamknięcie drzwi może uniemożliwić napastnikowi wejście do pomieszczenia i zabicie kolejnych osób
2) Wycisz i uspokój uczniów - wszelkie dźwięki wydostające się z sal lekcyjnych mogą spowodować próbę wejścia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy ścianę
3) Zaopiekuj się uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi i uczniami, którzy potrzebują pomocy - należy zwrócić szczególną uwagę na dzieci, które specyficznie reagują na stres i mogą mieć problemy z opanowaniem emocji
4) Każ bezwzględnie wyciszyć, wyłączyć telefony - niespodziewane sygnały telefonów mogą zdradzić obecność osób wewnątrz zamkniętych pomieszczeń 
i zachęcić napastnika do wejścia
5) Poinformuj policję wysyłając informację tekstową - SMS o zaistniałej sytuacji - w przypadku wtargnięcia napastnika do szkoły niezbędnym jest natychmiastowe przekazanie informacji policji
6) Zasłoń okno, zgaś światło - należy zaciemnić salę aby utrudnić obserwację osób zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby współpracujące 
z napastnikami, a znajdujące się na zewnątrz obiektu szkolnego

7) Nie przemieszczaj się - przemieszczanie się może powodować dźwięki lub cień, który może zostać zauważony przez napastników

8) Stań poniżej linii okien, zejdź ze światła drzwi - przebywanie w świetle drzwi rzuca cień i może zostać zauważone przez napastników

9) Zejdź z linii strzału, połóż się na podłodze - z reguły napastnicy strzelają na wysokości około 1 do 1,5 m. Strzały z broni palnej bez problemu penetrują drzwi
 i mogą zabić osoby znajdujące się wewnątrz

10) Jeżeli padną strzały, nie krzycz - napastnicy oddając na ślepo strzały przez zamknięte drzwi chcą sprowokować krzyki przerażonych osób i upewnić się czy 
w salach rzeczywiście nikogo nie ma

11) Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujące oddziały policji w przypadku takiej konieczności same otworzą drzwi. Napastnicy mogą zmusić osoby funkcyjne do przekazania komunikatu, który ma spowodować otwarcie drzwi

12) W przypadku wtargnięcia napastnika do pomieszczenia podejmij walkę, która może być ostatnią szansą na uratowanie życia - w sytuacji obecności aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak największej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjęcie walki może dać jedyną szansę na uratowanie życia

W przypadku bezpośredniego kontaktu z napastnikami, którzy dążą do przejęcia kontroli nad szkołą:

1) Wykonuj bezwzględnie polecenia napastnika - wszelkie próby oporu mogą być uznane przez napastników jako akt agresji i zakończyć się śmiercią zakładników
2) Na żądanie terrorystów oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie próby oszukania napastników mogą zakończyć się śmiercią osoby oszukującej
3) Poinformuj, że nie możesz wykonać jakiegoś polecenia - w takim przypadku ewentualne niewykonanie polecenia napastników nie zostanie potraktowane jako próba oporu
4) Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie w oczy może zostać uznane za akt prowokacji i agresji
5) Nigdy nie odwracaj się plecami do napastnika - odwracanie plecami może zostać uznane jako akt agresji czy lekceważenia, utrudnia także orientację w sytuacji
6) Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi może zwiększyć szansę na uratowanie życia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydują się zabić kogoś dla przykładu
7) Nie lekceważ napastnika i nie bądź agresywny - brak szacunku i agresja mogą zostać ukarane przez zamachowców
8) Nie oszukuj terrorysty - oszustwo może zostać potraktowane jako brak szacunku czy agresji i zostać ukarane
9) Uspokój uczniów, zawsze zwracaj się do nich po imieniu - zwracanie się do uczniów po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co może spowodować lepsze ich traktowanie przez zamachowców
10) Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obniży agresję ze strony zamachowców wobec dzieci, których zachowanie odstaje od reszty
11) Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz się zwrócić do uczniów - każda aktywność podjęta bez zgody zamachowców może zostać potraktowana jako akt oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana
12) Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
13) będziemy mogli napić się czy zjeść posiłek
2. W przypadku działań antyterrorystycznych podjętych przez policję:

1) Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwałtownych ruchów – możesz zostać uznany za terrorystę - policja w trakcie operacji odbijania zakładników nie jest w stanie odróżnić napastników od ofiar
2) Nie próbuj pomagać służbom ratowniczym, dyskutować z nimi - próba pomocy siłom bezpieczeństwa bez ich wyraźnej zgody czy prośby może zostać potraktowane jako akt agresji
3) Połóż się na podłodze, trzymaj ręce z otwartymi dłońmi najlepiej na wysokości głowy - taka pozycja pozwala widzieć ewentualne niebezpieczne narzędzia będące w posiadaniu zamachowców, którzy wtopili się w szeregi zakładników
4) Słuchaj poleceń i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj się jej działaniom - postawa taka ułatwia działania policji, a także identyfikację zamachowców, którzy próbują się wtopić w szeregi napastników
5) Nie trzyj oczu w przypadku użycia gazów łzawiących - tarcie oczu tylko pogarsza skutki użycia gazu łzawiącego
6) Pytaj o pozwolenie zaopiekowania się swoimi uczniami - wszelkie samowolne działania mogą zostać potraktowane jako akt agresji i mogą utrudnić akcję ratunkową
7) Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje mające się przyczynić do skutecznej akcji uwolnienia zakładników i identyfikacji zamachowców
8) Bądź przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopóki twoja tożsamość nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zakładników policja nie jest w stanie odróżnić zakładników od napastników, którzy często próbują się wtapiać w tłum i uciec z miejsca ataku
9) Po wydaniu polecenia wyjścia – opuść pomieszczenie jak najszybciej, oddal się we wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sił bezpieczeństwa należy wykonać polecenia dokładnie tak, jak tego chcą siły interwencyjne
10) Nie zatrzymuj się dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pożaru - najważniejsze jest uratowanie życia i zdrowia, a dopiero później ratowanie dóbr materialnych.
9. Podłożenie ładunku wybuchowego
Przez materiał wybuchowy rozumiemy związek chemiczny lub mieszaninę kilku związków chemicznych, która jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwałtownej reakcji chemicznej i której towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby produktów gazowych w postaci wybuchu (detonacji lub deflagracji). Określenie ładunek materiału wybuchowego oznacza określoną ilość materiału wybuchowego przygotowanego do wysadzenia.

4. Otrzymanie informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego:

7. Prowadząc rozmowę z osobą informującą o podłożeniu ładunku wybuchowego zapamiętaj jak największą ilość szczegółów - uzyskane informacje/szczegóły mogą być istotne dla policji

dla identyfikacji sprawcy alarmu

2) Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamiętane informacje - w przypadku stresującej sytuacji po pewnym czasie możesz mieć problemy z przypomnieniem sobie istotnych informacji

3) Poinformuj niezwłocznie o otrzymaniu zgłoszenia osobę odpowiedzialną w szkole za uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna może zarządzić ewakuację całości personelu szkoły

4) Po usłyszeniu sygnału o podłożeniu ładunku wybuchowego rozpocznij ewakuację zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi być rozpoczęta niezwłocznie po ogłoszeniu odpowiedniego sygnału. Ma ona na celu ochronę personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji ładunku.

7. Nie używaj telefonu komórkowego - eksplozja ładunku może zostać zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komórkowy

8. Sprawdź, jeżeli możesz, czy w klasie pozostały przedmioty, które nie należą do jej wyposażenia - stwierdzenie obecności nieznanego przedmiotu w klasie może przyspieszyć akcję policji i zminimalizować skutki ewentualnej eksplozji

9. Bezwzględnie wykonuj polecenia osoby kierującej sytuacją kryzysową lub funkcjonariuszy

służb - w trakcie uruchomienia procedury niezbędna jest dyscyplina i niezwłoczne wykonywanie wszystkich poleceń osoby kierującej sytuacją kryzysową

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobę odpowiedzialną za kierowanie działaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecności wszystkich dzieci, ułatwi zakończenie ewakuacji całości personelu szkoły

9. Poinformuj rodziców o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbiór dzieci i nie spowoduje blokowania dróg ewakuacyjnych
5. Podłożenie podejrzanego pakunku
Podejrzany pakunek to przesyłka z ładunkiem wybuchowym lub nieznaną substancją. W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1) Odizoluj miejsce znajdowania się podejrzanego pakunku - należy założyć, że podejrzany pakunek jest ładunkiem wybuchowym, dopóki taka ewentualność nie zostanie wykluczona

2) Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku ładunku wybuchowego może on eksplodować w trakcie próby manipulowania

3) Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania się z niego innej substancji (tylko jeżeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji może ograniczyć rozprzestrzenianie się substancji

4) Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobę odpowiedzialną za uruchomienie procedury -

osoba odpowiedzialna może zarządzić ewakuację całości personelu szkoły

5) Po usłyszeniu sygnału o podłożeniu ładunku wybuchowego rozpocznij ewakuację zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi być rozpoczęta niezwłocznie po ogłoszeniu odpowiedniego sygnału. Ewakuacja ma na celu ochronę personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji ładunku

6) Nie używaj telefonu komórkowego - eksplozja ładunku może zostać zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komórkowy

9. Bezwzględnie wykonuj polecenia osoby kierującej sytuacją kryzysową lub funkcjonariuszy służb - w trakcie uruchomienia procedury niezbędna jest dyscyplina i niezwłoczne wykonywanie wszystkich poleceń osoby kierującej sytuacją kryzysową

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobę odpowiedzialną za kierowanie działaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecności wszystkich dzieci, ułatwi zakończenie ewakuacji całości personelu szkoły;
9) Poinformuj rodziców o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbiór dzieci i nie spowoduje blokowania dróg ewakuacyjnych

28.  INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA PODŁOŻENIA NA TERENIE SZKOŁY ŁADUNKU WYBUCHOWEGO LUB PODEJRZANEGO PAKUNKU

Osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury:

Dyrektor placówki lub w przypadku jego nieobecności wicedyrektor. W przypadku ich nieobecności –osoba przez nich upoważniona.

1. Otrzymanie informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego:

1) Prowadząc rozmowę z osobą informującą o podłożeniu ładunku wybuchowego, zapamiętaj jak największą ilość szczegółów

2) Zapisz  natychmiast  wszystkie  uzyskane  lub zapamiętane informacje

3) Poinformuj niezwłocznie o otrzymaniu zgłoszenia osobę odpowiedzialną za uruchomienie procedury

4) Po usłyszeniu sygnału o podłożeniu ładunku wybuchowego rozpocznij ewakuację zgodnie z planem ewakuacji

5) Nie używaj telefonu komórkowego

6) Sprawdź, jeżeli możesz, czy w klasie pozostały przedmioty, które nie należą do jej wyposażenia

7) Bezwzględnie wykonuj polecenia osoby kierującej sytuacją kryzysową lub funkcjonariuszy służb

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobę odpowiedzialną za kierowanie działaniami kryzysowymi

9) Poinformuj rodziców o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

2. Stwierdzenie podejrzanego pakunku:

1) Odizoluj miejsce znajdowania się podejrzanego pakunku

2) Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku

3) Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania się z niego innej substancji (tylko jeżeli czas na to pozwala)

4) Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobę odpowiedzialną za uruchomienie procedury

5) Po usłyszeniu sygnału o podłożeniu ładunku wybuchowego rozpocznij ewakuację zgodnie z planem ewakuacji

6) Nie używaj telefonu komórkowego

7) Bezwzględnie wykonuj polecenia osoby kierującej sytuacją kryzysową lub funkcjonariuszy służb

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobę odpowiedzialną za kierowanie działaniami kryzysowymi

9) Poinformuj rodziców o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

3. Sposób prowadzenia ewakuacji:

Ewakuację można przeprowadzić tylko na wyraźną komendę administratora budynku (wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za uruchomienie procedury) lub sił interweniujących i zgodnie z ich wskazówkami.

Telefony alarmowe:

Policja 997

Telefon alarmowy 112

4. Sposób powiadamiania służb:

Wybierz jeden z ww. numerów. Po zgłoszeniu się dyżurnego operatora danej służby podaj następujące informacje: nazwę i adres szkoły, rodzaj stwierdzonego zagrożenia, imię i nazwisko oraz pełnioną funkcję, telefon kontaktowy, zrealizowane przedsięwzięcia potwierdź przyjęciem zgłoszenia i zapisz dane przyjmującego zgłoszenie.

29. PROCEDURA NA WYPADEK SKAŻENIA CHEMICZNEGO LUB BIOLOGICZNEGO SZKOŁY

Przez zagrożenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i środowiska pierwiastków chemicznych oraz ich związków, mieszanin lub roztworów występujących w środowisku lub powstałych w wyniku działalności człowieka. Zagrożenie może wynikać także z stosowania broni biologicznej (broń B, broń bakteriologiczna). W broni B ładunki bojowe są wypełnione mikroorganizmami chorobotwórczymi: bakteriami (wąglik, bruceloza etc.) wirusami (ospy, gorączki krwotocznej, zapalenia mózgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna, toksyna otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

1. Sytuacja, gdy nastąpiło skażenie szkoły (szkoła otrzymuje informację o możliwym skażeniu substancją chemiczną / biologiczną - np. Telefon o zamiarze ataku)
Należy wówczas:

4. zaalarmować wszystkich przebywających na terenie szkoły, a osoby przebywające na zewnątrz ewakuować do budynku szkoły przemieszczając się pod wiatr oraz poprzecznie do

kierunku wiatru

2) natychmiast po ogłoszeniu alarmu powiadomić odpowiednie służby - policję, straż pożarną, pogotowie ratunkowe, kładąc szczególny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku

3) w budynku - szkole, zamknąć i uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wyłączyć klimatyzację;

4) w miarę możliwości gromadzić podręczne środki ratownicze i odtrutki - maski pyłowe, gazę, watę, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwę jadalną, wodę, wodę utlenioną, mydło, olej parafinowy, środki pobudzające krążenie, spirytus do zmywania skóry;

5) przygotować wilgotne tampony do ochrony dróg oddechowych, na wypadek przeniknięcia środka biologicznego lub chemicznych do wnętrza pomieszczeń częsta zmiana tamponu lub nawilżanie go wodą zabezpiecza przed nadmiernym pochłanianiem substancji;

6) powstrzymać się od picia, spożywania posiłków, palenia oraz prac wymagających dużego wysiłku; 

7) do chwili odwołania alarmu lub zarządzenia ewakuacji nie wolno opuszczać uszczelnionych pomieszczeń, przebywać w pobliżu okien i innych otworów wentylacyjnych;

8) oczekiwać na pojawienie się odpowiednich służb i postępować zgodnie z otrzymanymi od

nich wytycznymi.

2. Sytuacja, gdy szkoła została skażona substancją chemiczną/biologiczną, a zagrożenie zostało wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu się.
Należy wówczas:

1) nie dotykać i nie wąchać podejrzanych przedmiotów, nie sprzątać proszku, nie ścierać cieczy;
2) aby zapobiec rozprzestrzenianiu się substancji, przykryć ją np. kocem;

3) pozamykać okna oraz drzwi i wyłączyć klimatyzację, nie dopuścić do przeciągów;
4) opuścić pomieszczenie, w którym wykryto/stwierdzono obecność podejrzanej substancji i nie wpuszczać do niego innych osób;
5) powiadomić osobę odpowiedzialną za zarządzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,

zastępcę dyrektora, osobę upoważnioną przez dyrekcję;
6) zaalarmować wszystkie osoby przebywające na terenie szkoły i ewakuować je w rejon ewakuacji, przemieszczając się pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru - rejonów ewakuacji powinno być kilka, znajdujących się w różnych kierunkach od szkoły, gdyż nie znamy kierunku wiatru, z jakiego będzie wiał w czasie przedmiotowego zagrożenia, rejonem ewakuacji powinien być budynek/budynki, a nie otwarta przestrzeń;
7) natychmiast po ogłoszeniu ewakuacji powiadomić odpowiednie służby - policja, straż pożarna, pogotowie ratunkowe kładąc szczególny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrożenia;
8) jeśli miał miejsce kontakt z substancją, należy: umyć dokładnie ręce wodą i mydłem, zdjąć ubranie, które miało kontakt z podejrzaną substancją i włożyć do plastikowego worka

9) po kontakcie z substancją nie wolno: jeść, pić, palić do czasu uzyskania zgody odpowiednich służb - policja, straż pożarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skażeń i zakażeń;

10) w obiekcie – budynku, do którego nastąpiła ewakuacja zamknąć i uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wyłączyć klimatyzację;

11) sporządzić listę osób, które miały kontakt z podejrzaną substancją albo znalazły się w odległości ok. 5 m od niej. Listę przekazać policji;

12) w miarę możliwości gromadzić podręczne środki ratownicze i odtrutki - maski pyłowe,

gazę, watę, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwę jadalną, wodę, wodę utlenioną, mydło, olej parafinowy, środki pobudzające krążenie, spirytus do zmywania skóry;

13) przygotować wilgotne tampony do ochrony dróg oddechowych, na wypadek przeniknięcia środków biologicznego lub chemicznych do wnętrza pomieszczeń – częsta zmiana tamponu lub nawilżanie go wodą zabezpiecza przed nadmiernym pochłanianiem substancji;

14) powstrzymać się od picia, spożywania posiłków, palenia oraz prac wymagających dużego wysiłku;

15) oczekiwać na pojawienie się odpowiednich służb i postępować zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

3. Sytuacja, gdy szkoła została skażona substancją chemiczną / biologiczną, 
a zagrożenie zostało wykryte późno, np. Gdy pojawiły się objawy reakcji na substancję lub/i ogniska zachorowań:
Należy wtedy:

1) nie dotykać i nie wąchać podejrzanych przedmiotów, nie sprzątać proszku, nie ścierać cieczy;

2) powiadomić osobę odpowiedzialną w szkole za zarządzanie kryzysowe - dyrektora, zastępcę dyrektora, osobę upoważnioną przez dyrekcję;

3) przykryć substancję np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu się;

4) pozamykać okna oraz drzwi i wyłączyć klimatyzację, nie dopuścić do przeciągów;

5) opuścić pomieszczenie, w którym wykryto/stwierdzono obecność podejrzanej substancji i nie wpuszczać do niego innych osób;

6) ogłosić alarm i wszystkich uczniów, nauczycieli oraz pracowników znajdujących się bezpośrednio poza budynkiem, a przebywających na terenie szkoły ewakuować do wnętrza szkoły;

7) natychmiast po ogłoszeniu alarmu powiadomić odpowiednie służby - policję, straż pożarną, pogotowie ratunkowe, kładąc szczególny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrożenia;

8) w szkole zamknąć i uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wyłączyć klimatyzację a budynek szkoły wraz ze wszystkimi obecnymi wewnątrz osobami odizolować od bezpośredniego otoczenia przygotowując się do ewentualnej kwarantanny;

9) oczekiwać na pojawienie się odpowiednich służb i postępować zgodnie z otrzymanymi od

nich wytycznymi.

30. INTERWENCJA POLICJI NA TERENIE SZKOŁY – PROCEDURA POSTĘPOWANIA

Policja może interweniować na terenie szkoły w rezultacie wezwania przez dyrektora szkoły, przez rodziców uczniów lub przez innych świadków zdarzenia, a także w wyniku prowadzonych przez nią czynności służbowych.

Podejmując decyzję o wezwaniu policjantów na interwencję, dyrektor szkoły musi kierować się dobrem uczniów oraz ich bezpieczeństwem. Są takie sytuacje, gdy dyrektor ma obowiązek prawny wezwać Policję:

Zgodnie z art. 4 § 3 ustawy z dnia 26 października 1982 r. o postępowaniu w sprawach nieletnich, instytucje państwowe i organizacje społeczne, które w związku ze swą działalnością dowiedziały się o popełnieniu przez nieletniego czynu karalnego ściganego z urzędu, są obowiązane niezwłocznie zawiadomić o tym sąd rodzinny lub Policję oraz przedsięwziąć czynności niecierpiące zwłoki, aby nie dopuścić do zatarcia śladów i dowodów popełnienia czynu.

Przeszukania i przesłuchania uczniów.

Dokonując interwencji na terenie szkoły, policjant może dokonać czynności przeszukania ucznia oraz jego plecaka. Policja zgodnie z art. 15 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji ma prawo do przeszukania osób i pomieszczeń w trybie i przypadkach określonych w przepisach Kodeksu postępowania karnego i innych ustaw. Czynność przeszukania, w granicach koniecznych dla zabezpieczenia śladów i dowodów przestępstwa przed ich utratą, zniekształceniem lub zniszczeniem w wypadkach niecierpiących zwłoki reguluje art. 308 kodeksu postępowania karnego oraz w przypadku nieletnich, art. 32e § 1 cytowanej ustawy o postępowaniu w sprawach nieletnich.

Ważne:

Czynność taka może być wykonana wyłącznie w przypadku uzasadnionego podejrzenia posiadania przez konkretną osobę rzeczy pochodzących z przestępstwa, mogących służyć do jego popełnienia lub których posiadanie jest zabronione. Przeszukanie osoby powinno nastąpić przy spełnieniu wyżej wymienionych warunków.

Policja interweniując na terenie szkoły może również użyć do czynności przeszukania psa służbowego. Psy służbowe używane są m.in. do: przeszukiwania terenu, pomieszczeń, pojazdów, statków żeglugi śródlądowej, morskich i powietrznych lub przesyłek i bagaży w celu:

a) odnalezienia osób lub przedmiotów,

b) wyszukania śladów pozostawionych przez ludzi,

c) wyszukania zapachów materiałów wybuchowych,

d) wyszukania zapachów narkotyków,

e) wyszukania zapachu zwłok ludzkich.

W sytuacji podejrzenia, że w plecaku czy np. w odzieży lub innych podręcznych przedmiotach ucznia mogą znajdować się narkotyki, dyrektor szkoły zawiadamia jednostkę Policji. Policja przeprowadzi interwencję adekwatną do sytuacji.

W ramach prowadzonych czynności na terenie szkoły, policjant lub policjanci mogą również przesłuchać nieletniego ucznia na terenie szkoły. Przesłuchanie nieletniego przez Policję odbywa się w obecności rodziców, którym przysługuje władza rodzicielska, albo opiekuna lub obrońcy nieletniego, a jeżeli zapewnienie ich obecności byłoby w danym wypadku niemożliwe, należy wezwać wskazaną przez nieletniego osobę mu bliską, przedstawiciela szkoły, do której nieletni uczęszcza, asystenta rodziny, koordynatora rodzinnej pieczy zastępczej lub przedstawiciela organizacji społecznej, do której zadań statutowych należy oddziaływanie wychowawcze na nieletnich lub wspomaganie procesu ich resocjalizacji.

Ważne:

Ani dyrektor, ani żaden z pracowników szkoły, nie ma prawnych możliwości odmówienia możliwości przesłuchania ucznia na terenie szkoły. Co więcej, utrudnianie wykonywania czynności służbowych Policji jest wykroczeniem.

Przepisy prawa zezwalają policjantom zarówno na przeprowadzenie interwencji, dokonanie rozpoznania, jak i przesłuchanie ucznia na terenie szkoły, oraz do legitymowania osób przebywających w szkole. Policja może też w razie potrzeby umieścić nieletniego w policyjnej izbie dziecka, o ile zachodzi podejrzenie, że popełnił on czyn karalny, a jednocześnie istnieje obawa ukrycia się nieletniego lub zatarcia śladów tego czynu lub jeśli nie można ustalić tożsamości podejrzanego.

Policja zbiera i utrwala dowody przejawów demoralizacji oraz czynów karalnych w wypadkach

niecierpiących zwłoki, a w razie potrzeby dokonuje zatrzymania nieletniego. Sąd rodzinny może zlecić Policji dokonanie określonych czynności, a w wyjątkowych wypadkach może zlecić dokonanie czynności w określonym zakresie. Po dokonaniu ww. czynności sprawę przekazuje się niezwłocznie sądowi rodzinnemu. Policja może wykonać czynności niecierpiące zwłoki, zanim sąd wyda decyzję o wszczęciu postępowania.

Ważne:

Policja może zatrzymać, a następnie umieścić w policyjnej izbie dziecka nieletniego, co do którego istnieje uzasadnione podejrzenie, że popełnił czyn karalny, a zachodzi uzasadniona obawa ukrycia się nieletniego lub zatarcia śladów tego czynu albo gdy nie można ustalić tożsamości nieletniego.

Interwencja policji na terenie szkoły - obowiązki dyrektora szkoły.

Dyrektor szkoły nie ma wpływu na rodzaj czynności, jakich na terenie szkoły wobec uczniów będzie wykonywała Policja, jednak ma prawo zapisać dane osobowe policjanta oraz numer jego legitymacji służbowej w celu sporządzenia własnej dokumentacji albo w razie wątpliwości sprawdzenia na Policji czy osoby legitymujące się jako policjanci faktycznie nimi są. Nie zawsze bowiem czynności służbowe policjanci wykonują w służbowym umundurowaniu, stąd też dyrektor może mieć uzasadnione wątpliwości co do tożsamości osób prowadzących interwencję w szkole.

Ważne:

Jeśli interwencja policji nie wynika z wezwania dyrektora szkoły, policjanci powinni także zapoznać dyrektora szkoły z powodami swojej obecności w szkole oraz powodami podjęcia czynności służbowych wobec nieletniego ucznia, w stopniu na jaki pozwala na to dobro ucznia i dobro postępowania wyjaśniającego.

Obowiązki szkoły związane z przesłuchaniem nieletniego sprowadzają się do zapewnienia odpowiednich warunków tego przesłuchania, a więc do zapewnienia pomieszczenia do przesłuchania ucznia. Na żądanie (lub w uzgodnieniu z) Policji, szkoła powinna niezwłocznie

powiadomić rodziców lub opiekunów ucznia lub innych wskazanych przepisami prawa osób o czynnościach podjętych przez Policję i poinformowania ich o obowiązku stawienia się 
w szkole w celu wzięcia udziału w przesłuchaniu ich dziecka. Na żądanie Policji wyznaczyć przedstawiciela szkoły, który weźmie udział w przesłuchaniu nieletniego ucznia.

Dyrektor szkoły w sytuacji gdy, zaistniała sytuacja nie wymaga natychmiastowej interwencji Policji może skontaktować się z policjantem zajmującym się problematyką nieletnich 
w jednostce Policji i przedstawić zaistniałą sprawę. W komendach miejskich, powiatowych oraz w dużych komisariatach miejskich Policji funkcjonują Zespoły ds. Nieletnich i Patologii, które zajmują się kompleksowo zagadnieniem demoralizacji i przestępczości wśród dzieci 
i młodzieży. O udzielenie pomocy dyrektor może również zwrócić się do policjanta – dzielnicowego, który jest zobowiązany do podejmowania niezbędnych przedsięwzięć zmierzających do zapobiegania popełnianiu przestępstw i wykroczeń w obsługiwanym rejonie służbowym.

Przeszukania odzieży lub plecaka ucznia może dokonać wyłącznie policja. Nauczyciel nie ma prawa tego zrobić. Na terenie szkoły policja może dokonać przeszukania w celu:

1) wykrycia lub zatrzymania albo przymusowego doprowadzenia osoby podejrzanej,
2) znalezienia rzeczy mogących stanowić dowód w sprawie lub podlegających zajęciu 
w postępowaniu karnym.
Ważne:

Policja może dokonać przeszukania pomieszczeń i innych miejsc, jeżeli istnieją uzasadnione podstawy do przypuszczenia, że osoba podejrzana lub rzeczy tam się znajdują. W celu znalezienia rzeczy i pod warunkiem określonym w tym przepisie można też dokonać przeszukania osoby, jej odzieży i podręcznych przedmiotów.

Przeszukanie powinno być dokonane zgodnie z celem tej czynności, z zachowaniem umiaru i poszanowania godności osób, których ta czynność dotyczy, oraz bez wyrządzania niepotrzebnych szkód i dolegliwości. Nauczyciel nie ma także uprawnień do przesłuchiwania nieletnich sprawców czynów karalnych. O popełnieniu takiego czynu szkoła ma obowiązek niezwłocznie powiadomić policję lub sąd rodziny. W przypadku

uzyskania informacji o popełnieniu przez ucznia czynu karalnego nauczyciel ma obowiązek zabezpieczyć miejsce zdarzenia, nie pozwolić na zatarcie śladów i dowodów.

W przypadku dokonania przestępstwa przez ucznia, który ukończył 17 lat szkoła ma obowiązek powiadomić prokuraturę lub policję.

Ważne:

W przypadku podejrzenia, że uczeń jest w posiadaniu substancji przypominającej narkotyk, dyrektor szkoły powinien niezwłocznie powiadomić jednostkę Policji o zdarzeniu. Ani on, ani nauczyciel nie może odebrać substancji uczniowi, transportować jej celem przekazania Policji bowiem wtedy byłby w posiadaniu narkotyku (jeśli substancja ta byłaby narkotykiem).

WAŻNE TELEFONY:

· Policja 997
· Straż Pożarna 998
· Pogotowie Ratunkowe 999
· Europejski Telefon Alarmowy obowiązującym na terenie całej Unii Europejskiej 112
· Pogotowie Energetyczne 991
· Pogotowie Gazowe 992
· Pogotowie Ciepłownicze 993
· Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994
· Wojewódzkie Centrum Zarządzania Kryzysowego 987
· Infolinia Policji (połączenie bezpłatne) 800 120 226.
· Zgłaszanie nielegalnych treści: dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801 615 005, Policja 997
· Telefon Zaufania dla Dzieci i Młodzieży - 116 111
· Wakacyjny Telefon Zaufania dla Młodzieży: 507 832 741! Swoje problemy mogą tam zgłosić również dorośli, pracujący na co dzień z młodymi ludźmi. Telefon jest czynny codziennie (do 31 sierpnia), w godz. 19-21.
· Telefon dla Rodziców i Nauczycieli w sprawie Bezpieczeństwa Dzieci – 800 100 100, dyzurnet@dyzurnet.pl
· Dziecięcy telefon zaufania Rzecznika Praw Dziecka 800 12 12 12
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